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INTRODUCAO

A Academia de Musica Fernandes Fao,
abreviadamente designada AMFF, foi idealizada em
agosto de 1988 e resultou da acdo conjugada do
Centro Social e Cultural de Vila Praia de Ancora, com
a disponibilidade para acolher nas suas instalagdes a
referida Associacdo, e do trabalho desenvolvido pelo
Orfedo de Vila Praia de Ancora, através da escola de
Musica. O processo desenvolveu-se a partir de 7 de
outubro de 1988 e concretizou-se em 15 de outubro
do mesmo ano, funcionando ja nesse ano letivo de
1988/1989. Foi legalizada com escritura celebrada
no Cartorio Notarial de Caminha em 3 de maio de
1989, tendo vindo a corresponder aos objetivos que

estiveram subjacentes a sua constituicdo.

O seu nome pretende homenagear uma
geracdo de misicos ilustres de Vila Praia de Ancora.
Constantino Fernandes Fao, grande amador musical
e sua esposa, de origem Milanesa, incentivaram toda
a sua numerosa prole no amor e na pratica desta
Arte. O filho mais velho, José, fez parte da Banda de
Musica da GNR (Lisboa), como musico de 12 classe,
sendo obrigado a abandonar a carreia em virtude da
sua fragil saude. O irmdo Francisco pertenceu,
também, a referida Banda, como musico de 12 classe,
e estudou violoncelo no Conservatoério de Musica de

Lisboa durante muitos anos.

Emilia, Joaquim e Arthur, aqueles que mais

enobreceram esta familia, notabilizaram-se como

www.academiafernandesfao.pt
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musicos de projecdo nacional e internacional. A
primeira obteve, com distin¢do, os cursos de piano,
harmonia e violino, no Conservatério de Musica de
Lisboa, sendo uma artista de rara sensibilidade.
Joaquim, nascido em 1878 em Buenos Aires,
Argentina, iniciou os estudos de piano e violino na
tenra infancia. Regressado com toda a familia da
Argentina, frequentou a escola primaria em Vila
Praia de Ancora e o Liceu em Viana do Castelo.
Ingressou em Infantaria, na referida cidade, e seguiu,
posteriormente, para Infantaria em Lisboa. A sua
carreira foi marcada pela regéncia e reorganizacao
da Banda da GNR, onde realizou um trabalho de
grande qualidade. Como compositor, distinguiu-se
com um repertoério variado de musica militar, ligeira,
obras sinfénicas e instrumentacdo de obras de
Wagner, Beethoven, Lizt, Berlioz e Mozart, entre
outros. Foi primeiro violino em todas as orquestras
a que pertenceu e solista na orquestra Blanch.
Arthur nasceu ja em Vila Praia de Ancora, no ano de
1894. Obteve os cursos superiores de violino,
contraponto, fuga e composi¢do, com disting¢do, no
Conservatério de Musica de Lisboa, onde regeu a
orquestra em composicdes da sua autoria. Foi
primeiro violino em orquestras de 6pera e sinfénica
e compOs varias obras de canto e uma Teoria
Musical, seguida nos Conservatorios de Musica e nos
Ministérios da Guerra e Marinha. Foi nomeado
regente da Banda da Armada em 1920, sendo de
referir que foi o maestro mais novo a iniciar func¢ées,
em todo o historial desta Banda, permanecendo la

até 1956.
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Mais recentemente, no inicio dos anos 90, a
sobrinha dos referidos musicos, Maria Filomena
Fernandes Fao Rodrigues, doou a AMFF o espdélio da

familia, referente a Emilia, a Joaquim e a Arthur.

CAPITULO 1

Especificidade do Regulamento Interno

0 presente Regulamento Interno,

complementado pelo Regulamento de
Funcionamento Pedagégico, aprovado em Conselho
Pedagbgico, tem por objeto as matérias que
decorrem da especificidade do ensino artistico
especializado da Musica e estd enquadrado pela
legislacdo aplicavel. A especificidade do ensino

artistico especializado da Musica obriga a atencdo

redobrada aos seguintes pontos:

1. 0 ensino é orientado para uma dimensao
pratica e vivencial da Musica;

2. O processo de avaliagdo tem uma forte
componente de pratica individual;

3. As aulas de instrumento sao

preferencialmente  individuais, em
espaco adequado, salvo a aprendizagem
coletiva inerente as classes de
conjunto/orquestra ou a aprendizagem
prévia em Iniciagdo Musical e Pré-
Iniciacdo (Musica Para Todos);

4, A aprendizagem requer um investimento

individual sistematico e persistente no

tempo;

www.academiafernandesfao.pt
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5. A constituicdo das classes tedricas e
teérico-praticas, no que se refere as
idades e desenvolvimento musical dos
alunos, deve ser a mais homogénea
possivel;

6. Os alunos sdo  frequentemente
solicitados para uma participacdo em
apresentacdes publicas fora do horario
letivo;

7. O corpo docente é motivado a manter
uma atividade musical regular, a fim de
ser preservada a qualidade dos recursos

técnico-artisticos requeridos para o

ensino artistico especializado.

1.1. Legislacao Aplicavel

1.1.1. Dominio do Curriculo e Avaliacao

Despacho Normativo n.2 6/2018, de 12 de abril

Estabelece os procedimentos de matricula e
respetiva renovagdo e as normas a observar na

distribuicdo de criancas e alunos.

Despacho Normativo n.25/2020, de 21 de abril

Procede a alteracdo do Despacho Normativo n.2
6/2018, de 12 de abril, que estabelece os
procedimentos de matricula e respetiva renovacao
e as normas a observar na distribuicado de criancas

e alunos.

Portaria n.2 229-A/2018, de14 de agosto
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Procede a regulamentacdo dos cursos artisticos
especializados de Danga, de Musica, de Canto e de
Canto Gregoriano, do ensino secundario, a que se
refere a alinea c) do n.2 4 do artigo 7.2 do Decreto-

Lein.255/2018, de 6 de julho.

Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de agosto

Procede a regulamentacdo das ofertas educativas do
ensino basico previstas no n.2 2 do artigo 7.2

do Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho.

Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho

Estabelece o regime juridico da educacao inclusiva.

Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho

Estabelece o curriculo dos ensinos basico e
secundario e os principios orientadores da avaliacao

das aprendizagens.

Despacho normativo n.2 1-F/2016, de 5 de abril de
2016

Regulamenta o novo regime de avaliacdo e
certificacdo das aprendizagens desenvolvidas pelos
alunos do ensino basico, apresentando também

medidas de promogao do sucesso educativo.

Despacho normativo n.2 17-A/2015, de 22 de

setembro
Avaliacio dos alunos do ensino basico.

Lein.? 65/2015, de 03 de julho
Primeira alteracdo a Lei n.2 85/2009, de 27 de

agosto, estabelecendo a universalidade da educagao
pré-escolar para as criangas a partir dos 4 anos de

idade.

www.academiafernandesfao.pt
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Portaria n.?2 165-A/2015, DR 107, I série, de 3 de

junho

Terceira alteracido a Portaria n.2 243-A/2012, de 13
de agosto e a Portaria n.2 243-B/2012, de 13 de
agosto, e segunda alteracdo a Portarian.2 276/2013,

de 23 de agosto.

Portaria n.° 59-B/2014, de 7 de marco

Procede a segunda alteracdo da Portaria n.2 243-
B/2012, de 13 de agosto, alterada pela Portaria n.2
419-B/2012, de 20 de dezembro, que define o
regime de organizacdo e funcionamento, avaliacio e
certificacdo dos cursos secunddrios artisticos
especializados de Danga, de Musica, de Canto e de
Canto Gregoriano e aprova os respetivos planos de
estudos ministrados em estabelecimentos de ensino

publico, particular e cooperativo.

Portaria n.2 59/2014, DR 47, Série I, de 7 de marco

Fixa os termos da gestdo flexivel do curriculo, no
ambito da autonomia pedagoégica das escolas
particulares e cooperativas a que se refere o artigo

37.2do Decreto-Lein.2152/2013, de 4 de novembro.

Decreto-Lein.2 91/2013, de 10 de julho

Primeira alteracao ao Decreto-Lei n.2 139/2012, de

5 de julho.

Decreto-Lei N2 152/2013, de 4 de novembro

Estatuto do ensino particular e cooperativo.

Portaria n.2 419-B/2012, DR 246, Suplemento, Série
L de 20 de dezembro
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Primeira alteracao a Portaria n? 243-B/2012, de 13
de agosto que define o regime de organizagdo e
funcionamento, avaliagdo e certificacdo dos cursos
secundarios artisticos especializados de Danga, de
Musica, de Canto e de Canto Gregoriano e aprova os
respetivos planos de estudos ministrados em
estabelecimentos de ensino publico, particular e

cooperativo.

Declaracdo de Retificacdo n.2 58/2012, DR 198, Série
L de 12 outubro

Retifica a Portaria n.2 243-B/2012, de 13 de agosto,
do Ministério da Educacdo e Ciéncia, que define o
regime de organizacdo e funcionamento, avaliacdo e
certificacdo dos cursos secundarios artisticos
especializados de Dancga, de Musica, de Canto e de
Canto Gregoriano e aprova os respetivos planos de
estudos ministrados em estabelecimentos de ensino
publico, particular e cooperativo, publicada no
Diario da Republica, 1.2 série, n.2 156, suplemento,

de 13 de agosto de 2012.

Declaracdo de Retificacdo n.2 55/2012, DR 189, Série
I, de28 de setembro

Retifica a Portaria n.2 225/2012, de 30 de julho, do
Ministério da Educagao e Ciéncia, que cria os Cursos
Basicos de Danga, de Musica e de Canto Gregoriano
dos 2.2 e 3.2 Ciclos do Ensino Basico e estabelece o
regime relativo a organiza¢do, funcionamento,
avaliacdo e certificacdo dos cursos, bem como o
regime de organizacdo das iniciagdes em Danc¢a e em
Musica no 1.2 Ciclo do Ensino Basico, publicada no
Diario da Republica, 1.2 série, n.2 146, de 30 de julho
de 2012.

www.academiafernandesfao.pt

{if

Portaria n.2 243-B/2012, de 13 de agosto

Cria os Cursos Secunddrios de Danca, Musica e de
Canto Gregoriano, aprova os respetivos planos de
estudo, a ser ministrados nos estabelecimentos de
ensino publico e privados e estabelece o regime de
organizacdo e funcionamento, avaliacdo e

certificagcdo dos cursos mencionados.

Decreto-Lei n?176/2012, de 2 de agosto

Regula o regime de matricula e de frequéncia no
ambito da escolaridade obrigatéria das criangas e
dos jovens com idades compreendidas entre os 6 e
os 18 anos e estabelece medidas que devem ser
adotadas no ambito dos percursos escolares dos
alunos para prevenir o insucesso e o abandono

escolares.

Portaria n.2 225/2012, de 30 de julho

Cria o Curso Basico de Musica, Danca e de Canto
Gregoriano, dos 2.2 e 3.2 ciclos, aprova os respetivos
planos de estudo, estabelece o regime de
organizacao, funcionamento, avaliagdo e certificacio
dos cursos referidos bem como o regime de
organizacdo das Iniciagdes em Danca e em Mtsica do

12 ciclo, do Ensino Bésico.

Decreto-Lei n®139/2012, de 5 de julho

Estabelece os principios orientadores da
organizacdo e da gestdo dos curriculos dos Ensinos
Basico e Secundario, da avaliagio dos
conhecimentos a adquirir e das capacidades a

desenvolver pelos alunos.

Lein.?85/2009, de 27 de agosto
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Estabelece o regime da escolaridade obrigatdria
para as criancgas e jovens que se encontram em idade

escolar.

Decreto-Lei n24/2008, DR 4, Série I, de 7 de janeiro

Introduz  alteracdes nos cursos artisticos
especializados de nivel secundario de educacao,
excluindo o ensino recorrente de adultos, e
suspende a revisdo curricular do ensino secundario
aprovada pelo Decreto-Lei n.2 74/2004, de 26 de
marco, nas componentes de formacao cientifica e
técnico-artistica, relativamente aos cursos artisticos

especializados de Danca, Musica e Teatro.

1.1.2. Dominio da organizacao e gestio
Resolugdo do Conselho de Ministros n.2 46/2020, DR
120, Série 1, de 23 de junho

Procede a autorizacdo da realizacdo da despesa
destinada aos apoios financeiros do Estado a
estabelecimentos de ensino artistico especializado
que celebrem contratos de patrocinio para os anos

letivos de 2020-2026.

Portaria n® 140-2018 de 16 de maio

Procede a alteragdo da Portaria n2. 224-A/2015 de
29 de julho (Contrato de Patrocinio 2018-2024)

Resolucdo do Conselho de Ministros n.2 81/2018, DR
116, Série I, de 19 de junho

Procede a autorizacdo da realizacdo da despesa

destinada aos apoios financeiros do Estado a

www.academiafernandesfao.pt
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estabelecimentos de ensino artistico especializado
que celebrem contratos de patrocinio para os anos

letivos de 2018-2024.

Despacho n.2 10459/2015, DR 184, Série Il, de 21 de

setembro

Delegacdo de competéncias no dmbito do cargo de
coordenador da comissdo de andlise das
candidaturas criada nos termos do artigo 5.2 da
Portaria n.2 224-A/2015, de 29 de julho, no vogal do
Conselho Diretivo da Agéncia Nacional para a
Qualificacdo e o Ensino Profissional, I. P. (ANQEP, L.
P.), licenciado Francisco Armando e Sousa de

Almeida Marques.

Resolucdo de Conselho de Ministros n.° 82/2018,
DR 116, Série I, de 19 de junho

Autoriza a realizacdo da despesa destinada ao apoio
financeiro do Estado a estabelecimentos de ensino
artistico especializado que celebrem contratos de
patrocinio para os anos letivos de 2018-2019, 2019-
2020, 2020-2021, 2021-2022, 2022-2023 e 2023-
2024.

Portaria n.2 140/2018, de 16 de maio

Visa garantir que os contratos celebrados
correspondam e acompanharem os ciclos do ensino

artistico especializado.

Boletim do Trabalho e Emprego N231, de 22 de

agosto de 2017
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Contrato Coletivo de Trabalho entre a Associacio
dos Estabelecimentos de Ensino Particular e
Cooperativo - AEEP e a FNE - a Federagao Nacional

de Educacao e outros - Revisao Global.

Boletim do Trabalho e Emprego N232, de 29 de

agosto de 2018

Alteracao salarial e outras.

Portaria n.2 224-A/2015 DR 146/2015 serie I, de 29

julho

Define e regulamenta o regime juridico de concessao
do apoio financeiro por parte do Estado no ambito
dos contratos de patrocinio, nos termos e para os
efeitos previstos no Estatuto do Ensino Particular e

Cooperativo de nivel ndo superior.

Despacho n.° 104/2015 DR n.2 3/2015, Série Il de 6

de janeiro

E reconhecida a profissionalizacdo em servigo aos
docentes do ensino artistico especializado da musica
e da danca e das artes visuais e audiovisuais das

escolas artisticas.

Declaracdo de Retificacdo n.2 511/2015, de 18 de

junho

Retificacdo do Despacho Normativon.2 7-B/2015, de
7 de maio, publicado no Didrio da Republica, 2.2

série, n.2 88, de 7 de maio.

Despacho Normativo n.2 7-B/2015, de 7 de maio

www.academiafernandesfao.pt
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Estabelece os procedimentos da matricula e
respetiva renovacdo, as normas a observar na
distribuicdo de criancas e alunos, constituicdo de
turmas e periodo de funcionamento dos

estabelecimentos de educacio e de ensino.

Despacho n.2 747/2015, de 23 de janeiro

Prorroga até ao final do ano escolar de 2016/2017 o
disposto no n.2 4 do Despacho n.2 18040/2008,
publicado na 2.2 série do Diario da Republica de 4 de

julho.

Decreto-Lei N2 79/2014, de 14 de maio

Habilitagbes académicas e profissionais.

Declaracdo de Retificacdo N° 32/2014, de 14 de maio

Habilitagdes académicas e profissionais.

Decreto-Lei N2 111/2014, de 10 de julho

Habilitagbes académicas e profissionais.

Despacho n.2 14555/2014, DR 233, Série ll, de 2002

de dezembro

Fixa o valor maximo do indicador de custo por hora
e por formando para o curso Ensino Artistico

Especializado.

Decreto-Lei n.2 152/2013, de 4 de novembro

Aprova o Estatuto do Ensino Particular e
Cooperativo de nivel ndo superior. Consagra o

regime juridico aplicavel aos estabelecimentos de
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ensino particular e cooperativo de nivel nao

superior.

Despacho Normativo N2 7 /2013 de 11 de junho

Avaliagio dos mecanismos de autonomia

pedagébgica e organizativa.

Despacho n.2 5048-B/2013, de 12 de abril

Estabelece os procedimentos exigiveis para a
concretizacdo da matricula e respetiva renovacao, e
normas a observar, designadamente, na distribuicao
de criancas e alunos, constituicio de turmas e
periodo de funcionamento dos estabelecimentos de

educacao e de ensino.

Decreto-Lei N2 220/2008, de 12 de novembro

Medidas de autoprotecdo contra incéndios.

Portaria N2 617/2008 de 11 de julho

Habilitacdes para a docéncia do ensino vocacional da

musica de nivel ndo superior.

Despacho normativo n.2 29/2008, DR 108, Série 11, de

5 de junho

Altera o despacho normativo n.2 36/2007, de 8 de
outubro, o qual regulamenta o processo de
reorientacdo do percurso formativo dos alunos do

ensino secundario.

Portaria N°803/2007 de 24 de julho

Habilitagcdes para a docéncia do ensino vocacional da

musica de nivel nio superior.

Decreto-Lei N2 163/2006, de 8 de agosto

www.academiafernandesfao.pt
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Condicoes de acessibilidade de pessoas com

mobilidade condicionada.

Portaria N°463/2005 de 3 de maio

Habilitagdes para a docéncia do ensino vocacional da

musica de nivel ndo superior.

Portaria N°435/2005 de 21 de abril

Habilitagdes para a docéncia do ensino vocacional da

musica de nivel ndo superior.

Portaria N°431/2005 de 18 de abril

Habilitagdes para a docéncia do ensino vocacional da

musica de nivel ndo superior.

Portaria N2814/2005, de 13 de setembro

Acumulacio de fungdes docentes.

Despacho n®10288/2003, DR 119, Série I, de 23 de

maio

Permite aos alunos que frequentam cursos basicos
de danga e de musica em regime articulado poderem
inscrever-se também em disciplinas que deixaram

de fazer parte do respetivo plano de estudos.

Portaria N2192/2002, de 4 de marco

Habilitagbes académicas e profissionais.

Despacho Normativo n.2 27/99, de 27 de maio

Regulamenta as condi¢ées a respeitar quanto a

instalacdes e equipamentos.

Portaria N2 693/98, de 3 de setembro
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Habilitagbes para a docéncia do ensino vocacional da

musica de nivel ndo superior.

Portaria N2 809/93, de 7 de setembro

Define servicos de utilizagdo obrigatéria e de

utilizacdo facultativa.

Despacho n.2 4-B/SESE/1991, Série Il, de 28 de

novembro

Altera a designacao da disciplina de coro do curso

basico de musica do Despacho n.2 76 /SEAM/85.

1.1.3. Dominio disciplinar (alunos)

Lein.? 51/2012, de 5 de setembro

Aprova o Estatuto do Aluno e Etica Escolar, que
estabelece os direitos e os deveres do aluno dos
ensinos basico e secundario e o compromisso dos
pais ou encarregados de educac¢do e dos restantes
membros da comunidade educativa na sua educacao
e formacgdo, revogando a Lei n.2 30/2002, de 20 de

dezembro.

1.1.4. Dominio geral educativo

Lei n®49/2005, DR 166, Série I-A, de 30 de agosto

Segunda alteragdo a Lei de Bases do Sistema
Educativo e primeira alteracdo a Lei de Bases do

Financiamento do Ensino Superior.

Lein®115/97, DR 216, Série I-A, de 19 de setembro

Alteracdo a Lei n® 46/86, de 14 de outubro (Lei de

Bases do Sistema Educativo).

www.academiafernandesfao.pt
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Lein?46/86, DR 237, Série I, de 14 de outubro

Lei de Bases do Sistema Educativo.

CAPITULO 2

Regime de Funcionamento da AMFF

2.1.Identidade e fins

1. A Academia de Musica Fernandes Fao
(AMFF), Pessoa Coletiva de Utilidade Publica, é uma
Associacdo que tem por fim estatutario a promogao
e o desenvolvimento de atividades culturais, bem
como o0 ensino artistico especializado da Musica,

particularmente do Distrito de Viana do Castelo.

2. A AMFF ministra Cursos de Iniciacao, bem
como os Cursos Basicos e Secundarios do Ensino
Artistico Especializado da Musica, de acordo com a
legislagdo em vigor, no ambito do seu territério

educativo, nos regimes supletivo e articulado.

3. Integram os cursos ministrados, sem
prejuizo de outros que possam vir a ser criados, as

seguintes disciplinas:

. Acompanhamento e improvisagao
. Acordedo
. Acustica
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. Alemao

. Analise e Técnicas de Composicdo
. Atelier de Técnica Vocal e Cénica
. Bateria

. Canto

. Clarinete

. Composicao

. Contrabaixo

o Coro

. Educagao vocal

. Ensemble

o Fagote

. Flauta Transversal

. Formacgao Musical

. Guitarra

. Historia da Cultura e das Artes
. Historia da Musica

. Iniciacao Musical

. [taliano

. Musica de Camara

. Oboé

. Orquestra

. Percussao

www.academiafernandesfao.pt
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. Piano

. Pratica de Teclado

. Saxofone

. Trompa

. Trompete

. Tuba

. Violeta (Viola d’arco)
. Violino

. Violoncelo

4. A organizacdo estrutural da Academia de
Musica Fernandes Fao (AMFF) identifica-se a partir
da sua sede, em Vila Praia de Ancora, e pelo exercicio
do ensino artistico da musica também em Caminha,
Vila Nova de Cerveira, Melgaco e Ponte de Lima,
estando, em todas estas localidades, garantido o
ensino articulado com os agrupamentos de escola e
escolas ndo agrupadas da respetiva area de

influéncia pedagoégica.

5. 0 P6lo da Academia de Musica Fernandes
Fao, na vila de Ponte de Lima, funciona desde o ano
letivo de 2007/2008, em edificio cedido pela Cimara
Municipal de Ponte de Lima, por Protocolo de
Colaboracgio assinado com a AMFF, a 26 de fevereiro
de 2007, com autorizacio de funcionamento

definitivo por Despacho de 23 de novembro de 2007.

6. A seccio da Academia de Mudsica
Fernandes Fao, na vila de Caminha, funciona desde o
ano letivo de 2013/2014, em edificio cedido pela

Camara Municipal de Caminha, por Protocolo de
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Colaboracgio assinado com a AMFF, a 13 de setembro
de 2013, com autorizacdo de funcionamento

definitivo por Despacho de 15 de agosto de 2014.

7. Em Vila Nova de Cerveira, iniciou
atividade no ano letivo de 2013/2014, no
Agrupamento de Escolas de Vila Nova de Cerveira,
por Protocolo de Colaboracao assinado com a AMFF,

a 25 de setembro de 2013.

8. A Academia de Musica Fernandes Fao
rege-se pelo presente regulamento, em todos os
polos, seccdes e locais onde desenvolve a sua
atividade, bem como na sua sede, em Vila Praia de

Ancora.

8.1.1. Os 6rgdos pedagdgicos e associativos
sdo unos em toda a academia, bem como o
responsavel pelos Servicos de Apoio

Educativo/Administrativo.

8.1.2. Na sede, em Vila Praia de Ancora,
reunem, por norma, os 6érgaos pedagogicos e sociais
da academia, salvo convocatoria contraria a este

principio.

9. Sempre que necessario poderdo ser
formados nucleos de acordo com os projetos e
dinamicas proprias de cada polo, sec¢do ou outro
local, procurando sempre a integracao com a agdo

comum da Academia de Musica Fernandes Fio.

10. No que respeita aos instrumentos
ministrados, a oferta tera, dentro do possivel, em

atencao as solicitacdes dos inscritos.

11. Ao abrigo do Despacho n.2 17932/2008,

de 3 de julho, vigoram, a data, protocolos de

www.academiafernandesfao.pt
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colaboragdo com os agrupamentos de escola e
escolas ndo agrupadas da area de influéncia
pedagédgica da Academia de Musica Fernandes Fao, a
saber, dos concelhos pertencentes ao distrito de

Viana do Castelo.

CAPITULO 3

Estruturas e Organizacao

3.1. Natureza associativa

3.1.1. Socios

1. Sao consideradas as seguintes categorias

de socios:

a) Fundadores - Aqueles que contribuiram

para a sua fundacao;

b) Honorarios - Todos os que prestem altos

servicos a Associacio;

c) Benfeitores - Os que, de forma relevante,

apoiem materialmente a AMFF;

d) Mecenas - Pessoas singulares ou coletivas
que patrocinam regularmente a atividade
cultural e artistica da AMFF, com
possibilidade de enquadramento no regime

legal de mecenato;

e) Colaboradores - Todos os que nao se

inserem nas categorias anteriores.
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2. Podem ser sécios colaboradores da AMFF,
depois de aprovada em reunido de Direcdo a sua
admissdo, e mediante proposta de dois sécios ha
pelo menos um ano em pleno gozo dos seus direitos,
com pagamento de cotas atualizado, todos quantos
tenham contribuido para a divulgacdo e preservacao
da mausica, ou outros que desejem vir a fazé-lo. Os
Professores, os pais ou os encarregados de educagao
dos alunos menores matriculados na AMFF, bem
como os alunos de maior idade, podem também

fazer-se sécios, ndo estando a isso obrigados.

3. Perdem automaticamente a condicdo de
socios colaboradores da AMFF todos os que
permanecam dois anos consecutivos sem atualizar o

pagamento das cotas.

4. Os sdcios honorarios e benfeitores serao
propostos pela direcdo a deliberacdo da Assembleia

geral.

3.1.1.1. Direitos e Deveres dos Associados

1. S3o direitos dos Associados:
a) Propor Associados colaboradores;

b) ser eleitos para qualquer cargo da AMFF,
desde que sejam socios em pleno gozo dos
seus direitos, incluindo o ter as quotas em
dia com a antecedéncia minima de 60 dias do
ato eleitoral, serem sécios ha mais de um ano
da data marcada para o ato eleitoral e
deterem as competéncias adequadas aos

cargos a desempenhar;

www.academiafernandesfao.pt
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c) eleger outros sdcios para qualquer cargo
da AMFF, desde que sejam sécios em pleno
gozo dos seus direitos, incluindo o ter as
quotas em dia com a antecedéncia minima de

60 dias do ato eleitoral;

d) Gozar de todas as regalias da AMFF,

concedidas ao abrigo deste regulamento.
2. Sao deveres gerais dos Associados:

a) Cumprir com capacidade os cargos para

que forem eleitos ou nomeados;

b) Concorrer por todos os meios ao seu
alcance, para atingir os objetivos propostos

da AMFF;

c) Pagar no ato da inscricdo a joia e a quota
anual fixada pela Assembleia Geral para os

Associados Colaboradores;

d) Defender a imagem da academia e a sua
atividade, promovendo a dignidade e
integridade da instituicdo, dos seus alunos,

professores e mais colaboradores da AMFF.

3.1.2. Orgdos Associativos

1. Os o6rgdos associativos da AMFF sao
compostos pela Assembleia Geral, a Direcdo, o

Conselho Fiscal.

2. Os orgaos referidos sdo eleitos
trianualmente, por lista e por escrutinio secreto, de

preferéncia antes do inicio do ano letivo seguinte.
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3. Os titulares destes 6rgdos sdo propostos
de entre um conjunto de associados no pleno gozo
dos seus direitos, incluindo o ter as quotas em dia
com a antecedéncia minima de 60 dias do ato
eleitoral, serem sécios ha mais de um ano da data
marcada para o ato eleitoral e deterem as

competéncias adequadas aos cargos a desempenhar.

4. As listas a propor a eleicdo dos 6rgaos
associativos deverdo ser assinadas pelos respetivos
candidatos, que assim manifestardo a sua

concordancia.

5. A reeleicdo de alguns ou de todos os

titulares dos 6rgaos associativos é admissivel.

6. A posse aos titulares eleitos sera dada pelo
presidente da Assembleia Geral cessante, apds as

elei¢des, num prazo maximo de 15 dias.

7. As demais disposi¢des relativas ao ato
eleitoral constam do respetivo Regulamento

Eleitoral, anexo V ao presente Regulamento Interno.

3.1.2.1. Assembleia Geral (AG)

1. A Assembleia Geral (AG) é constituida por

todos os associados no pleno gozo dos seus direitos.

2. 0s Trabalhos da AG sao orientados por um
Presidente, assistido por 2 Secretarios, os quais

constituem a respetiva Mesa.

3. Sao competéncias da Assembleia Geral da

Associacdo:

www.academiafernandesfao.pt
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a) A exclusao dos sdcios fundadores;

b) A qualificacio e admissdao dos sécios
honorarios e benfeitores, bem assim como a

exclusdo de qualquer associado;

c) Eleicdo de novos titulares para os 6rgaos
da Associagdo e prévia aprovacdo do

regulamento do processo eleitoral;

d) Aprovacao de alteracdes aos estatutos e

regulamento interno.

4. No cumprimento da alinea c) do ponto
anterior, na auséncia de regulamento eleitoral
vigora o procedimento inscrito nos estatutos e

regulamento interno.

5. A AG reune ordinariamente pelo menos

uma vezZ por ano para:

a) Aprovacio do relatério e contas e,
apresentados pela Direcdo, com o parecer

favoravel do conselho Fiscal;

b) Fixacdo da joia e quotas a pagar pelos

associados;

c) Deliberacdo sobre assuntos propostos

pela Mesa ou pela Direcao;

d) Aprovacdo do Plano de Atividades para o
ano letivo seguinte e Or¢amento para o ano

civil seguinte;

e) Prontncia sobre outros assuntos que

sejam submetidos a sua apreciacao.

6. A AG retine extraordinariamente quando a

Mesa o julgar necessario ou quando lhe for proposto
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pela Direcao, pelo Conselho Fiscal ou requerido por
um minimo de 20% de associados, no pleno gozo dos
seus direitos e com as quotas em dia. Quando
requerida uma reunido extraordindria, a mesma

deve efetuar-se no prazo maximo de 20 dias.

7. A convocacado da AG é feita pelo Presidente
da Mesa, com antecedéncia minima de 8 dias, onde
deve constar o dia, a hora e o local da reunido, com a
respetiva ordem de trabalhos. A convocatéria para a
AG deve ser publicitada num jornal local da area da
sua sede e, também, caso disponha, através do seu

sitio oficial na internet.

8. O Presidente da Mesa é, na sua falta ou
impedimento, substituido pelo 12 Secretario e, na

falta deste, pelo 22 Secretario.

9. A AG funciona desde que estejam
presentes a maioria dos associados no pleno gozo
dos seus direitos. Caso contrario funcionara com
qualquer numero de associados, 30 minutos depois

da hora fixada.

10. As deliberacdes da AG sao tomadas por
maioria simples de votos dos associados presentes.
Admite-se a votagdo por representacao, desde que
comprovada por documento escrito, autenticado
nos termos legais. Das reunides da AG serdo lavradas
atas pelo 12 Secretario que, depois de lidas e
aprovadas pela Assembleia Geral, serdo assinadas

pelo seu Presidente e pelo Secretario.

www.academiafernandesfao.pt
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3.1.2.2. Direcao

1. A Direcao é constituida por um Presidente,
um Vice-Presidente, dois Secretarios e um
Tesoureiro, competindo-lhe a geréncia Social,

Administrativa, Financeira e Disciplinar.

2. Na Direcdo terd que existir, pelo menos,
um elemento que retna as condi¢des previstas por
lei para integrar a Dire¢ao Pedagdgica e, deste modo,
ser o Representante Legal da instituicdo junto do

Ministério da Educacao.

3. A Direc¢do retine ordinariamente uma vez
por més e extraordinariamente sempre que o

Presidente o julgar conveniente.

4. A Direcdo s6 pode deliberar desde que
esteja presente a maioria dos seus membros. As
deliberagdes da Direcdo sdo tomadas por maioria
simples de votos dos presentes, tendo o Presidente,
em caso de empate, voto de qualidade. Das reunioes
da Direcdo serdo lavradas atas por um secretario
que, depois de lidas e aprovadas, serdo assinadas por

todos os elementos presentes.

5. Sdo competéncias da Direcdo a Geréncia
Social, Administrativa Financeira e Disciplinar da

AMFF, a saber:

a) Divulgar, cumprir e fazer cumprir as

disposicdes deste Regulamento;

b) Gerir a vida académica da AMFF;
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c) Promover atividades culturais e organizar
grupos de trabalho que concorram para a

concretizacao dos objetivos da AMFF;

c) Elaborar Regulamentos Especiais,
nomeadamente a proposta do Regulamento
Pedagogico, em colaboracdo com a Direcdo
Pedagbgica, a aprovar em Conselho

Pedagdgico;

d) Elaborar o Plano Anual de Atividades e
Orcamento, Inventario, bem como o

Relatdrio e Contas Anual da Instituicao;

e) Propor a AG a admissdo de associados

honorarios e benfeitores;

f) Admitir associados colaboradores e
propor a AG a suspensio ou a exclusido de

associados;

g) Propor, sempre que julgar necessario, a

convocacio de AG extraordinaria;

h) Propor assuntos a AG, para que esta sobre

eles delibere;

i) Recrutar pessoal docente e nao docente
necessario ao bom funcionamento da

Instituicdo;

j) Definir as grandes linhas norteadoras da

implementacado e da atuacdo da AMFF;

k) Assegurar a formacdo continua de pessoal

docente e ndo docente;

1) Contrair empréstimos junto de instituicdes

bancarias/financeiras, sempre que

www.academiafernandesfao.pt
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necessario para o equilibrio financeiro da

AMFF.

6. E ainda competéncia da Dire¢io, no
cumprimento da alinea f) do ponto anterior, nao
admitir candidatos a associados que tenham
praticado atos causadores de prejuizos sobre a

academia, tanto pedago6gicos como administrativos.

7. Ao Presidente da Direcdo compete

especialmente:
a) Representar a AMFF em juizo e fora dela;
b) Orientar as reunides da Direcao;

c¢) Convocar reunides extraordinarias da

Direcdo, sempre que julgar conveniente;

d) Contactar os Encarregados de Educacao,
sempre que necessario e em assuntos do foro

disciplinar;
e) Rubricar as ordens de despesa.

8. O Presidente da Dire¢do pode delegar no

Vice-Presidente as suas competéncias.

9. Ao Vice-Presidente da Direcdo compete

especialmente:

a) Substituir o Presidente da Dire¢do na sua

falta ou impedimento;

b) Exercer as competéncias que o Presidente

nele delegue;

c) Ser, ou nao, membro do Conselho

Pedagogico.
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10. Ao 12 e 22 Secretarios da Direcdo

compete:
a) Secretariar as reunides da Direcdo;
b) Assegurar o expediente da AMFF;

c) Manter e conservar o arquivo e biblioteca

da AMFF.

11. Ao Tesoureiro da Direcdo compete

especialmente:
a) Arrecadar as receitas da AMFF;

b) Pagar as despesas, sempre que as
respetivas ordens estejam rubricadas pelo

Presidente;

c) Depositar em qualquer estabelecimento
de crédito, as quantias que excedam as
importancias estabelecidas pela Direcao

para fundo de maneio;

d) Organizar e manter em dia a contabilidade

da AMFF.

3.1.2.3. Conselho Fiscal (C. F.)

1. O conselho Fiscal é constituido por um
Presidente, um Secretdrio e um Relator,

competindo-lhes:

a) Fiscalizar os atos administrativos e

financeiros da Direcao;

b) Propor a convocacdo extraordinaria da

A.G., sempre que julgar necessario;

www.academiafernandesfao.pt
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c) Dar parecer, por escrito, sobre o
Inventario, Contas e Relatério Anual da

Geréncia.

3.2. Natureza pedagdgica

Sdo 6rgaos de natureza pedagégica a Direcdo
Pedagdgica, o Conselho Pedagogico e as Estruturas

Educativas.

3.2.1. A Direcido Pedagdgica

1. Este oOrgdo, designado pela entidade
titular, pode ser singular ou colegial, conforme sirva
melhor os objetivos da AMFF, sendo, quando
colegial, designado o Presidente da Direcao
Pedagbgica que assume o cargo de Diretor
Pedagogico da AMFF para todos os efeitos. A pessoa,
ou pessoas, indicadas pela Direcio da AMFF devem
possuir um perfil pedagoégico dignificante para a
instituicdo e adequado aos requisitos legais exigidos

pelo Ministério de Educacao.

2. E competéncia da Direcdo Pedagdgica a
orientacio da acdo educativa da escola e,

designadamente:

a) Representar a escola junto do Ministério
da Educacdo em todos os assuntos de

natureza pedagogica;
b) Gerir os dossiers de disciplina;

c) Promover o cumprimento dos planos e

programas de estudos;
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d) Colaborar com a Direc¢io na elaboracao do
Plano Anual de Atividades, do Relatoério de

Atividades e do Regulamento Pedagégico;

e) Contactar os Encarregados de Educacao,

em assuntos do foro pedagégico;

f) Convocar reunides do Conselho

Pedagégico;
g) Supervisionar as praticas educativas;

h) Motivar programas alternativos e
experimentais conducentes a uma

aprendizagem eficaz;

i) Propor o Regulamento Pedagégico ou a sua
atualizacdo ao Conselho Pedagogico, em

articulagdo com a dire¢do da academia;

j) Planificar e superintender nas atividades

curriculares e culturais;

k) Zelar pela educagdo e disciplina dos

alunos.

3.2.2. Conselho Pedagoégico

1. O conselho pedagdgico é o o6rgio de
coordenacdo e supervisdo pedagdgica e orientacao
educativa da academia nos dominios pedagdgico-
didatico, na orientacdo e acompanhamento dos

alunos e na formacgéo continua do pessoal docente.

2. Este 6rgio assegura, juntamente com a
Direcdo Pedagoégica, a coordenacdo da vida

educativa da AMFF no dominio pedagégico e a

www.academiafernandesfao.pt
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orientacdo e acompanhamento dos alunos e da sua

formacao.

3. O Conselho Pedagdgico composto pelos

seguintes elementos, até ao maximo de 17:

a) Diretor Pedagodgico ou por todos os

elementos da Direcdo Pedagogica;
b) Coordenadores de Departamento;
c) Presidente da Direcgao.

4. Sao competéncias do Conselho

Pedagégico:

a) Pronunciar-se e propor alteracdes ao

Regulamento Pedagdgico;

b) Dar parecer sobre os curriculos, os
programas, os modelos de provas e outros

instrumentos de avaliacdo da Instituicao;

c) Colaborar na elaboracdo do Plano

Trimestral e anual de Atividades da AMFF;

d) Todas as demais competéncias referidas
no art. 332 do Decreto-Lei 137/2012

aplicaveis ao ensino particular e cooperativo.

5. O Conselho Pedagégico relne,
ordinariamente, uma  vez por  més e
extraordinariamente nos termos do art. 342 do
Decreto-Lei 137/2012, aplicaveis ao ensino

particular e cooperativo.
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3.2.3. Estruturas Educativas

Estas estruturas apoiam a Diregdo, a Direcao
Pedagdgica e o Conselho Pedagogico, otimizando
uma correta articulacio curricular e um
acompanhamento eficaz das atividades
desenvolvidas pelos alunos. Sdo parte integrante
destas estruturas os Departamentos Curriculares, as

Dire¢des de Turma e outros departamentos de

orientac¢do e apoio educativo.

3.2.3.1. Departamentos

1. A divisdo em departamentos obedece a
critérios relacionados com o numero de alunos
inscritos por disciplina/instrumento e de afinidades
entre os instrumentos e classes. Os departamentos,
sempre que possivel, considerando-se as
disponibilidades da academia, organizam-se da

seguinte forma:

1.1- Ciéncias Musicais - Formacdo
Musical, Andlise e Técnicas de Composicao,
Histéria da Musica, Histéria da Cultura e das
Artes, Acutstica, Acompanhamento e

Improvisagao, Italiano e Alemao;

1.2- C(Classes de Conjunto - Coro,
Orquestra de Sopros/Percussido, Orquestra
de Cordas, Ensemble de Guitarras, Ensemble
de Pianos, Ensemble de Acordedo, Musica de
Camara, Atelier de Técnica Vocal e Cénica, e

Reforgo;

www.academiafernandesfao.pt =

1.3 - Teclas e Canto - Piano, Canto, Piano
de Acompanhamento, Pratica de Teclado e

Acordeio;

1.4 - Cordas - Violino, Viola d’arco,

Violoncelo, Contrabaixo e Guitarra;

1.5- Sopros e Percussio - Flauta
Transversal, Clarinete, Saxofone, Oboé,
Fagote, Trompa, Trompete, Tuba, Trombone,

Percussao e Bateria;

1.6 - Iniciacdo musical - Todos os alunos

do Pré-escolar e 1° Ciclo;
1.7 - Diretores de Turma;

1.8- Projetos Pedagdgicos, orientacdo e

apoio educativo;
1.9 - Imagem e Divulgacao.

2. Cada Departamento tem um Coordenador,
indigitado pela Direg¢do no inicio de cada ano letivo,
que promove as reunides necessarias em cada classe
e é responsavel pela organizacdo do dossier de
disciplina/disciplinas, assessorado pelos docentes

que entenda nomear para o efeito.

3.2.3.2. Diretores de Turma

Os Diretores de Turma sao indigitados pela

Direcdo de entre os professores de cada classe.
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3.2.3.3. Outros departamentos de orientacao e

apoio educativo

1. Podem ser criados outros departamentos

de orientagdo e apoio educativo.

2. Estes departamentos podem ser de
natureza artistica, interdisciplinar, de inovacao, de
apoio e orientacdo pedagogica, segundo projetos
desenvolvidos pela instituicdo ou decisdes e

prioridades estabelecidas.

3. Sdo compostos por docentes, ou outros
técnicos educativos, nomeados pela Direcdo, e sdo
objeto de regulamentacdo proépria, criada pela
mesma Direcdo, aquando da constituicdo de cada

departamento.

4. O representante tem assento no Conselho
Pedagogico, integrado no Departamento de

Orientagdo e apoio Educativo.

3.3. Servicos de Apoio Educativo

1. Estes servicos englobam a Secretaria, a

Reprografia e o Cento de Recursos.

2. A Secretaria compete organizar os
processos individuais dos docentes, discentes e
restante pessoal, proceder as matriculas e
transferéncias de alunos e dar seguimento as

solicitagdes da Direcdo e da Direcdo Pedagagica.

www.academiafernandesfao.pt
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3. A Reprografia fornece o servico de
fotocdpias, sujeitas a requisicdo, segundo prazos

estipulados pela Direcao.

4. O Centro de Recursos gere a biblioteca,

salas de estudos, auditério e recursos informaticos.

5. A Diregdo estabelece, no inicio de cada ano
letivo, o horario de funcionamento de cada um
destes servicos e, eventualmente, procede a
contratacdo do pessoal necessario ao bom

funcionamento dos mesmos.

6. Os docentes podem ser indigitados para
apoiar um, ou mais, destes servicos, no seu horario

de trabalho.

CAPITULO 4

Direitos e Deveres

4.1. Alunos

Aos alunos é garantida a aplicacdo dos
normativos vigentes no respeito pelo Estatuto do

Aluno e demais legislacao.

4.1.1. Direitos do aluno

Sao, ao abrigo do Estatuto do Aluno (Lei

51/2012) especialmente direitos do aluno da AMFF:
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a)

b)

d)

Ser tratado com respeito e correcdo por
qualquer membro da comunidade educativa,
ndo podendo, em caso algum, ser
discriminado em razdo da origem étnica,
saude, sexo, orientacdo sexual, idade,
identidade de género, condicdo econdmica,
cultural ou social ou convicgdes politicas,
ideolédgicas, filoséficas ou religiosas;
Usufruir do ensino e de uma educacio de
qualidade de acordo com o previsto na lei,
em condicbes de efetiva igualdade de
oportunidades no acesso;

Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a
dedicacdo, a assiduidade e o esforco no
trabalho e no desempenho escolar e ser
estimulado nesse sentido;

Ver reconhecido o empenhamento em a¢des
meritorias, designadamente o voluntariado
em favor da comunidade em que esta
inserido ou da sociedade em geral,
praticadas na academia ou fora dela, e ser
estimulado nesse sentido;

Usufruir de um horario escolar adequado ao
ano frequentado, bem como de uma
planificacdo equilibrada das atividades
curriculares e extracurriculares,
nomeadamente as que contribuem para o
desenvolvimento cultural da comunidade;
Beneficiar de outros apoios especificos,
adequados as suas necessidades escolares
ou a sua aprendizagem, através dos servicos
de psicologia e orientacio ou de outros

servicos especializados de apoio educativo,

www.academiafernandesfao.pt

g)

h)

j)

k)

{if

sempre que existentes ou disponiveis a
AMFF;

Ver salvaguardada a sua seguran¢a na AMFF
e respeitada a sua integridade fisica e moral,
beneficiando, designadamente, da especial
protecdo consagrada na lei penal para os
membros da comunidade escolar;

Ser assistido, de forma pronta e adequada,
em caso de acidente ou doenca subita,
ocorrido ou manifestada no decorrer das
atividades da academia;

Ver garantida a confidencialidade dos
elementos e informagdes constantes do seu
processo individual, de natureza pessoal ou
familiar;

Apresentar criticas e sugestdes relativas ao
funcionamento da AMFF e ser ouvido pelos
professores, diretores de turma e 6rgdos de
administracdo e gestdo da AMFF em todos os
assuntos que justificadamente forem do seu
interesse;

Ser informado sobre o regulamento interno
da escola e, por meios a definir por esta e em
termos adequados a sua idade e ao ano
frequentado, sobre todos os assuntos que
justificadamente sejam do seu interesse,
nomeadamente sobre o modo de
organizacao do plano de estudos ou curso, o
programa e objetivos essenciais de cada
disciplina ou area disciplinar e os processos
e critérios de avaliagdo, bem como sobre a
matricula, os materiais e equipamentos e as

instalacdes, e, em geral, sobre todas as
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D

atividades e iniciativas relativas ao projeto
educativo da AMFF;

Participar nas demais atividades da AMFF,
sob pena de prejuizo sobre a sua avaliacio
de, atendendo a especificidade do ensino da
musica que

apela a prestacio de

competéncias e saberes publicamente.

4.1.2. Deveres do aluno

O aluno tem o dever, sem prejuizo do

disposto no artigo 40.2 da Lei 51/2012 e dos demais

deveres previstos no regulamento interno, de:

a)

b)

d)

Estudar, aplicando -se, de forma adequada a
sua idade, necessidades educativas e ao grau
que frequenta, na sua educac¢do e formacgao
integral;

Ser assiduo, pontual e empenhado no
cumprimento de todos os seus deveres no
ambito das atividades da AMFF;
Seguir as orientacdes dos professores
relativas ao seu processo de ensino;

Tratar com respeito e correcdo qualquer
membro da comunidade educativa, ndo
podendo, em caso algum, ser discriminado
em razdo da origem étnica, saude, sexo,
orientacdo sexual, idade, identidade de
género, condicdo econdmica, cultural ou
social, ou convic¢des politicas, ideoldgicas,
filosoficas ou religiosas.

Guardar lealdade para com todos os

membros da comunidade educativa;

www.academiafernandesfao.pt

g)

h)

j)

k)

D)

{if

Respeitar a autoridade e as instrucdes dos
professores e do pessoal ndo docente;
Contribuir para a harmonia da convivéncia
na academia e para a plena integracdo na
AMFF de todos os alunos;

Participar nas atividades educativas ou
formativas desenvolvidas na AMFF, bem
como nas demais atividades organizativas
que requeiram a participacao dos alunos;
Respeitar a integridade fisica e psicolégica
de todos os membros da comunidade
educativa, ndo praticando quaisquer atos,
designadamente violentos,
independentemente do local ou dos meios
utilizados, que atentem contra a integridade
fisica, moral ou patrimonial dos professores,
pessoal ndo docente e alunos;

Prestar auxilio e assisténcia aos restantes
membros da comunidade educativa, de
acordo com as circunstancias de perigo para
a integridade fisica e psicolégica dos
mesmos;

Zelar pela preservacdo, conservacao e asseio
das instalagbes, material didatico e
mobiliario, fazendo uso correto dos mesmos;
Respeitar a propriedade dos bens de todos
os membros da comunidade educativa;
Respeitar os direitos de autor e de
propriedade intelectual;

Apresentar -se com vestudrio que se revele
adequado, em funcio da idade, a dignidade

do espago e a especificidade das atividades

da AMFF;
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0) Reparar os danos por si causados a qualquer
membro da comunidade educativa ou em
equipamentos ou instalacdes da AMFF ou
outras onde decorram quaisquer atividades
decorrentes da vida da academia e, nao
sendo possivel ou suficiente a reparacao,
indemnizar os lesados relativamente aos
prejuizos causados;

p) Abster-se de participar, quer em acdes que
sejam contrarias a AMFF, quer ainda em
quaisquer atividades de carater musical,
potencialmente, ou ndo, concorrentes com as
desenvolvidas pela AMFF no distrito de
Viana do Castelo, salvo autoriza¢ao expressa

da dire¢do da academia.

4.1.3. Regime de Assiduidade

4.1.3.1. Frequéncia e assiduidade

1. Os pais ou encarregados de educagdo dos
alunos menores de idade sdo responsaveis,
conjuntamente com estes, pelo cumprimento dos

deveres de assiduidade e pontualidade.

2. O dever de assiduidade e pontualidade
implica para o aluno a presenca e a pontualidade na
sala de aula e demais locais onde se desenvolva o
trabalho da academia, munido do material didatico
ou equipamento necessarios, de acordo com as

orientacdes dos professores, bem como uma atitude

www.academiafernandesfao.pt
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de empenho intelectual e comportamental

adequada.

3. O controlo da assiduidade dos alunos é
obrigatorio em todas as atividades escolares letivas

e nao letivas em que participem ou devam participar.

4. Sem prejuizo do disposto no Estatuto do
Aluno, as normas a adotar no controlo de
assiduidade, da justificacdo de faltas e da sua
comunicacdo aos pais ou ao encarregado de
educacdo sdo fixadas no presente regulamento

interno.

4.1.3.2. Faltas e sua natureza

1. As faltas sdo registadas pelo professor da
disciplina/classe em causa, pelo professor
responsavel pela atividade ou pelo diretor de turma

em suporte administrativo adequado.

2. A falta de material reiterada, essencial a
atividade, quer em sala, quer noutro local onde
decorra a mesma, em particular no que respeita ao
instrumento, implica a marcacdo de falta de
presenca, esgotadas as medidas de
responsabilizacdo do aluno e encarregado de

educacao.

3. A participacdo em visitas de estudo ou
outras atividades, previstas no plano de atividades
da AMFF, nio é considerada falta relativamente as
disciplinas ou classes envolvidas, considerando-se
dadas as aulas das referidas disciplinas previstas

para o dia em causa no horario da turma.
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4.1.3.3. Justificacao de faltas

1. Sdo consideradas justificadas as faltas

dadas pelos seguintes motivos:

a)

b)

d)

Doenca do aluno, devendo esta ser
informada por escrito pelo encarregado de
educacdo ou pelo aluno quando maior de
idade quando determinar um periodo
inferior ou igual a trés dias uteis, ou por
médico se determinar impedimento
superior a trés dias tuteis, podendo, quando
se trate de doenga de carater cronico ou
recorrente, uma Unica declaracgio ser aceite
para a totalidade do ano letivo ou até ao
termo da condi¢do que a determinou;
[solamento profilatico, determinado por
doenca infetocontagiosa de pessoa que
coabite com o aluno, comprovada através de
declaracio da  autoridade  sanitdria
competente;

Falecimento de familiar, durante o periodo
legal de justificacdo de faltas por falecimento
de familiar previsto no regime do contrato
de trabalho dos trabalhadores que exercem
funcoes publicas;

Nascimento de irmdo, durante o dia do
nascimento e o dia imediatamente posterior;
Realizacdo de tratamento ambulatério, em
virtude de doenca ou deficiéncia, que nao
possa efetuar -se fora do periodo das

atividades letivas;

www.academiafernandesfao.pt

f)

g)

h)

j)

k)

D)

{if

Assisténcia na doenca a membro do
agregado familiar, nos casos em que,
comprovadamente, tal assisténcia ndo possa
ser prestada por qualquer outra pessoa;
Comparéncia a consultas pré-natais, periodo
de parto e amamentacdo, nos termos da
legislagcdo em vigor;

Ato decorrente da religido professada pelo
aluno, desde que o mesmo nio possa
efetuar-se fora do periodo das atividades
letivas e corresponda a uma pratica
comummente reconhecida como prépria
dessa religido;
Participagdo em atividades culturais,
associativas e desportivas reconhecidas, nos
termos da lei, como de interesse publico ou
consideradas relevantes pelas respetivas
autoridades escolares;

Preparacdo e participacdo em atividades
desportivas de alta competicdo, nos termos
legais aplicaveis;

Cumprimento de obrigacdes legais que nao
possam efetuar-se fora do periodo das
atividades letivas;

Outro facto impeditivo da presenga na escola
ou em qualquer atividade escolar, desde que,
comprovadamente, ndo seja imputavel ao
aluno e considerado atendivel pelo diretor
de turma, pela direcdo pedagogica ou pela

direcdo da AMFF;

m) As decorrentes de suspensdo preventiva

aplicada no 4ambito de procedimento

disciplinar, no caso de ao aluno nao vir a ser

aplicada qualquer medida disciplinar
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sancionatoria, lhe ser aplicada medida nao
suspensiva da escola, ou na parte em que
ultrapassem a medida efetivamente
aplicada;

n) Participacdo em visitas de estudo previstas
no plano de atividades da escola,
relativamente as disciplinas ou 4areas
disciplinares ndo envolvidas na referida

visita.

2. A justificagdo das faltas exige um pedido
escrito apresentado pelos pais ou encarregados de
educacdo ou, quando maior de idade, pelo préprio,
ao diretor de turma, com indicacdo do dia e da
atividade letiva em que a falta ocorreuy,
referenciando os motivos justificativos da mesma na
caderneta escolar, tratando-se de aluno do ensino
basico, ou em impresso proprio, tratando-se de

aluno do ensino secundario.

3. O diretor de turma pode solicitar aos pais
ou encarregado de educagdo, ou ao aluno maior de
idade, os comprovativos adicionais que entenda
necessarios a justificacio da falta, devendo,
igualmente, qualquer entidade que para esse efeito
for contactada, contribuir para o correto

apuramento dos factos.

4. A justificagdo da falta deve ser
apresentada previamente, sendo o motivo
previsivel, ou, nos restantes casos, até ao 3.2 dia util

subsequente a verificagio da mesma.

5. Ando aceitacdo dos motivos constantes na
justificagdo apresentada, ou por ndo serem passiveis

de aceitacdo ao abrigo deste regulamento e da lei, ou
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por ser detetada fraude no apuramento dos factos, a

falta é injustificada;

6. Nas situacdes de auséncia justificada as
atividades escolares de classes individuais
(instrumento), o aluno podera, em acordo com o
docente, beneficiar de medidas, adequadas a

recuperacdo da aprendizagem em falta.

4.1.3.3. Faltas injustificadas

1. As faltas sdo injustificadas quando:

a) Nao tenha sido apresentada justificacdo, nos
termos do Regulamento Interno;

b) Ajustificagdo tenha sido apresentada fora do
prazo;

c) Ajustificacdo ndo tenha sido aceite;

d) A marcacgdo da falta resulte da aplicagdo da
ordem de saida da sala de aula ou de medida

disciplinar sancionatéria.

2. Na situacdo prevista na alinea c) no
numero anterior, a ndo aceitacdo da justificacdo
apresentada deve ser fundamentada de forma

sintética.

3. As faltas injustificadas sdo comunicadas
aos pais ou encarregados de educacgdo, ou ao aluno
maior de idade, pelo diretor de turma, no prazo

maximo de trés dias uteis, pelo meio mais expedito.
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4.1.4. Restricédo a aceitacdo de matricula

4.1.4.1 Curso Basico de Musica

1. Os alunos do Curso Basico de Musica, em
regime articulado, tém de abandonar estes regimes
de frequéncia quando ndo consigam superar o
desfasamento previsto no n.2 6 do artigo 45.2 ou no
n.2 9 do artigo 39.2 da Portaria 223 A/2018, de 3 de

agosto.

2. Os alunos que frequentam Curso Basico de
Musica em regime supletivo, ficam impedidos de
renovar a matricula neste regime de frequéncia
quando o desfasamento referido no ntimero
anterior, em qualquer das disciplinas da
componente de formacdo artistica especializada,
relativamente ao ano de escolaridade que
frequentam, seja superior a dois anos, desde que os

mesmos sejam alvo de financiamento publico.

3. Os alunos que frequentam o Curso Basico
de Musica ficam impedidos de renovar a matricula

quando:

a) Nao obtenham aproveitamento, em dois
anos consecutivos, em qualquer das disciplinas:
Formagdo Musical, Instrumento, Classes de
Conjunto, Pratica Instrumental, Iniciagdo a Pratica

Vocal ou Pratica Vocal;

b) Nao obtenham aproveitamento em dois
anos interpolados em qualquer das seguintes
disciplinas: Instrumento, Pratica Instrumental,

Iniciacdo a Pratica Vocal ou Pratica Vocal;
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c) Nado obtenham aproveitamento em duas
disciplinas da componente de formacdo artistica

especializada no mesmo ano letivo;

d) Se verifique a manutengao da situacdo do
incumprimento do dever de assiduidade por parte
do aluno, uma vez cumpridos por parte da AMFF os
procedimentos inerentes a ultrapassagem do limite

de faltas injustificadas previsto na lei.

4. Para efeitos do disposto nas alineas a) e b)
do numero anterior, é tomado em consideracio o
aproveitamento obtido, independentemente de
poder ter ocorrido alteracido do regime de

frequéncia do curso em algum dos anos.

5. Os alunos que, por motivo de forca maior
devidamente comprovado, se encontrem numa das
situacdes referidas nas alineas a), b) e c) do n.2 3
podem renovar a matricula no Curso Basico de
Musica, mediante requerimento apresentado ao
6rgdo de direcio da AMFF, que ministra a
componente de formacdo artistica especializada,
desde que tal seja aprovado pelo conselho

pedagogico.

6. Sdo ainda assumidas interpretacdes da
restricdo por faltas de assiduidade, identidade e

fidelidade pedagogica.

4.1.4.2. Curso Secundario de Musica e de Canto
1. Os alunos ficam impedidos de renovar a
matricula no respetivo curso, nas seguintes

situacgdes:

a) Nao obtenham aproveitamento durante

dois anos consecutivos ou interpolados em qualquer
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das disciplinas das componentes de formacao

cientifica ou técnica artistica;

b) Nido obtenham aproveitamento em trés
disciplinas das componentes de formagao cientifica

ou técnica artistica no mesmo ano letivo;

c) Tenham frequentado os cursos
secundarios de Musica, ou de Canto, por um periodo

de cinco anos letivos;

d) Se verifique a manutencdo da situacdo do
incumprimento do dever de assiduidade por parte
do aluno, cumpridos por parte da AMFF os
procedimentos inerentes a ultrapassagem do limite

de faltas injustificadas previsto na lei.

2. Os alunos que, por motivo de forca maior
devidamente comprovado, se encontrem numa das
situacoes referidas nas alineas a), b) ou c) do niimero
anterior podem, mediante requerimento dirigido ao
diretor da AMFF, escola que ministra as
componentes de formagdo cientifica e técnica
artistica, renovar a matricula, desde que tal seja
aprovado pelo conselho pedagogico e, no caso dos
alunos que se encontrem na situacdo descrita na
alinea c), a renovagdo de matricula ndo acarrete

aumento de encargos para o erario publico.

3. Sdo ainda assumidas interpretacdes da
restricdo por faltas de assiduidade, identidade e

fidelidade pedagogica.
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4.1.4.1. Restricdo a matricula por falta de

assiduidade

Atendendo a especificidade do ensino da
musica, que requer um trabalho continuado,
orientado e observado, com provas publicas de
competéncias e saberes, a AMFF pode, em situagdes
de assiduidade reduzida, equivalente a 1/3, ou mais,
de auséncias, mesmo que justificadas, a uma
qualquer disciplina, quer individual, quer coletiva,
recusar a matricula do aluno no ano subsequente a

sua falta de assiduidade.

4.1.4.2. Restricao a matricula por falta de

identidade

Atendendo a especificidade do ensino da
musica, onde a apresentacdo publica, quer em
concursos, quer em intervencoes de outra indole no
campo da musica, requer uma identificacao clara da
escola de formagio a qual pertence o aluno, pode, em
situagdes em que o aprendente recuse identificar-se
como aluno da Academia de Musica Fernandes Fio,
ou oculte deliberadamente a sua participacao nessas
atividades de ambito musical aos 6rgaos diretivos da
academia, ser recusada nova matricula ou

renovacao.
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4.1.4.3. Restricdo a matricula por falta de

fidelidade pedagogica

Face a particularidade do ensino da musica,
sobretudo no que respeita a pratica de instrumento,
ao aluno que recuse a orientacdo pedagogica do
docente designado, por seguir orientacdo formativa
externa a Academia de Musica Fernandes Fio,
podera ser recusada nova matricula ou renovacao de
matricula, tornando claro que ndo serve os
propositos formativos da academia a oficializacdo de

regimes de ensino nao oficiais.

4.1.5. Prioridade a aceitag¢do de matricula
Sdo condi¢cdes prioritarias de aceitacdo de

matricula:

1. Terem bom desempenho nas provas de
admissao;

2. Terem frequéncia prévia das atividades
promovidas pela AMFF, tais como
Musica para Todos, Iniciacdes e Ateliers;

3. Serem residentes na area geografica de
influéncias pedagégica da AMFF;

4. Frequentarem Agrupamentos de Escolas
com o0s quais ja existe protocolo de

colaboracgao celebrado com a AMFF.

4.1.6. Avaliacao das Aprendizagens

4.1.6.1. Regime geral de avaliacao
1. A avaliacdo incide sobre as aprendizagens

desenvolvidas pelos alunos, tendo por referéncia as
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Aprendizagens  Essenciais, que constituem
orientacdo curricular base, com especial enfoque nas
areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos

a Saida da Escolaridade Obrigatéria.

2. A avaliacdo assume carater continuo e
sistematico, ao servico das aprendizagens, e fornece
ao professor, ao aluno, ao encarregado de educagao
e aos restantes intervenientes informacdo sobre o
desenvolvimento do trabalho, a qualidade das
aprendizagens realizadas e os percursos para a sua

melhoria.

3. As informacgdes obtidas em resultado da
avaliacdo permitem ainda a revisdo do processo de

ensino e de aprendizagem.

4. A avaliacdo certifica as aprendizagens

realizadas,

nomeadamente os saberes adquiridos, bem como as
capacidades e atitudes desenvolvidas no ambito das
areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos

a Saida da Escolaridade Obrigatoria.

4.1.6.1.1. Critérios de avaliacio
1. Até ao inicio do ano letivo, o conselho
pedagdgico da escola, enquanto 6rgao regulador do
processo de avaliacdo das aprendizagens, define, de
acordo com as prioridades e opgdes curriculares, e
sob proposta dos departamentos curriculares, os
critérios de avaliacdo, tendo em conta,

designadamente:

a) O Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade

Obrigatoria;

b) As Aprendizagens Essenciais;
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¢) Os demais documentos curriculares, de acordo
com as opg¢des tomadas ao nivel da consolidacgao,
aprofundamento e enriquecimento das

Aprendizagens Essenciais.

2. Nos critérios de avaliacio deve ser
enunciado um perfil de aprendizagens especificas
para cada ano ou ciclo de escolaridade, integrando
descritores de desempenho, em consonancia com as
Aprendizagens Essenciais e as dareas de
competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida

da Escolaridade Obrigatoria.

3. Os critérios de avaliacdo devem traduzir a
importancia relativa que cada um dos dominios e
temas assume nas Aprendizagens Essenciais,
designadamente no que respeita a valorizacdo da
competéncia da oralidade e a dimensdo préatica e ou

experimental das aprendizagens a desenvolver.

4. Os critérios de avaliagdo constituem

referenciais comuns na academia.

5. O Presidente da Direcdo Pedagoégica deve
garantir a divulgacdo dos critérios de avaliagdo junto

dos diversos intervenientes.

4.1.6.1.2. Avaliacao interna
1. A avaliacdo interna das aprendizagens
compreende, de acordo com a finalidade que preside
arecolha de informacao, as modalidades formativa e

sumativa.

2. A avaliacdo interna das aprendizagens é da
responsabilidade dos professores e dos érgdos de
administracdo e gestdo e de coordenacio e

supervisao pedagdgica da escola.
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3. Na avaliacdo interna sdo envolvidos os
alunos, privilegiando -se um processo de

autorregulacdo das suas aprendizagens.

4.1.6.1.3. Avaliacao formativa
1. A avaliacao formativa, enquanto principal
modalidade de avaliacdo, integra o processo de
ensino e de aprendizagem fundamentando o seu

desenvolvimento.

2. Os procedimentos a adotar no ambito

desta modalidade de avaliacdo devem privilegiar:

a) A regulagio do ensino e das
aprendizagens, através da recolha de informacao
que permita conhecer a forma como se ensina e
como se aprende, fundamentando a adocdo e o

ajustamento de medidas e estratégias pedagogicas;

b) O carater continuo e sistematico dos
processos avaliativos e a sua adaptagdo aos

contextos em que ocorrem,;

c) A diversidade das formas de recolha de
informacdo, recorrendo a uma variedade de
procedimentos, técnicas e instrumentos adequados
as finalidades que lhes presidem, a diversidade das
aprendizagens, aos destinatarios e as circunstancias

em que ocorrem.

4.1.6.2. Regime especial de avaliacdo do curso

basico de musica

4.1.6.2.1. Avaliacao das aprendizagens
1. A avaliacao das aprendizagens dos cursos
artisticos especializados segue o regime geral de
avaliacdo, sem prejuizo das especificidades

previstas nos nimeros seguintes.
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2. As duas escolas envolvidas na lecionacao
das disciplinas inscritas na matriz curricular dos
cursos frequentados em regime articulado devem
estabelecer os mecanismos necessarios para efeitos
de articulacdo pedagédgica e de procedimentos de

avaliacao.

3. A progressdo nas disciplinas da
componente de formacdo artistica especializada é

independente da progressao de ano de escolaridade.

4. O aproveitamento obtido nas disciplinas
da componente de formacgdo artistica especializada
nao é considerado para efeitos de retencdo de ano no
ensino basico geral, ou de admissdo as provas finais

de 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico.

5. A retencdo, em qualquer dos anos de
escolaridade, de um aluno que frequenta o Curso
Basico de Musica ndo impede a sua progressdo na

componente de formagao artistica especializada.

6. A obtencdo, no final do udltimo periodo
letivo, de nivel inferior a 3, em qualquer das
disciplinas da componente de formag¢do artistica
especializada do Curso Basico de Musica impede a
progressdo nessas disciplinas, sem prejuizo da
progressdo nas restantes disciplinas daquela

componente.

7.0s alunos que frequentam Curso Basico de
Musica em regime articulado, e apresentem um
desfasamento entre o ano de escolaridade que
frequentam no ensino basico e os anos ou graus que
frequentam em disciplinas da componente de
formacao artistica especializada que funcionem em

regime de turma podem, por decisdo da Academia de
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Musica Fernandes Fao, integrar o ano ou grau dessa
disciplina correspondente ao ano de escolaridade
frequentado, sem prejuizo da necessidade de

realizacdo da prova constante em 4.1.6.2.2.

8. A Academia de Musica Fernandes Fao
pode adotar medidas de suporte a aprendizagem aos
alunos do Curso Basico de Musica, frequentados em
regime articulado, que nao tiverem adquirido os
conhecimentos, capacidades e atitudes em qualquer
das disciplinas da componente de formacao artistica
especializada, de modo a permitir a progressao
nessas disciplinas e a superar o desfasamento

existente no decurso do ano letivo a frequentar.

4.1.6.2.2. Provas para transicio de ano ou grau

1. Os alunos do Curso Basico de Musica
podem requerer a direcdo da Academia de Musica
Fernandes Fao a realizacdo de provas de avaliacao
para transicdo de ano ou grau em disciplinas que
integram a componente de formacgdo artistica

especializada.

2. As provas referidas no nimero anterior
aferem se o aluno adquiriu os conhecimentos e
desenvolveu as capacidades e atitudes inerentes ao
ano de escolaridade anterior aquele a que o aluno se

candidata.

3. A data limite para a realizacdo das provas
de transicdo de ano ou grau é o fim do més de

fevereiro.

4. A classificacdo obtida na prova de
transicdo de ano ou grau corresponde, em caso de

aprovacdo, a classificagio de frequéncia da
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disciplina no ano ou grau ao qual a mesma se

reporta.

5. O regulamento especifico das provas é

parte anexa ao presente regulamento interno.

4.1.6.2.3. Provas globais
1. A avaliacao das disciplinas de 6.2 ano ou
2.2 grau e 9.2 ano ou 5.2 grau, da componente de
formacdo artistica especializada, pode incluir a
realizacdo de provas globais cuja ponderagdo nao
pode ser superior a 50 % no calculo da classificacao
final da disciplina, sendo obrigatéria na disciplina de

Instrumento e Pratica Vocal.

2. A realizacdo das provas globais referidas
no numero anterior deve ocorrer dentro do
calendario escolar previsto para estes anos de
escolaridade, podendo ainda decorrer dentro dos
limites da calendarizacdo definida para a realizacao
de provas do ensino bdasico e das provas de
equivaléncia a frequéncia, e desde que em datas ndo
coincidentes com provas de ambito nacional que os

alunos tenham de realizar.

3. O departamento curricular competente
deve propor ao conselho pedagdgico a informacio
sobre as provas globais, da qual conste o objeto de
avaliacdo, as caracteristicas e estrutura da prova, os
critérios gerais de classificacdo, o material permitido

e a duracao da mesma.

4. Apés a sua aprovacdo, a informacdo sobre
as provas globais é afixada em lugar publico da

escola até ao fim do més de dezembro.
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5. A prova global em instrumento podera

ocorrer aquando da frequéncia de 32 Periodo.

6. A falta a prova por manifesta vontade do
aluno em ndo se submeter a sua realizacdo implica a
nao marcacdo de nova prova e consequente nao

aprovacdo a disciplina.

4.1.6.3. Regime especial de avaliacdo do curso

secundario de musica

4.1.6.3.1 Formalizacdo da avaliacdo sumativa
1. A avaliacdo sumativa formalizada em
reunides do conselho de turma, no final de cada
periodo escolar, tem, no final do 3.2 periodo, as

seguintes finalidades:

a) Apreciacdo global das aprendizagens
desenvolvidas pelo aluno e do seu aproveitamento

ao longo do ano;

b) Atribuicdo, no respetivo ano de
escolaridade, de classificacdo de frequéncia ou de

classificacdo final nas disciplinas;

c) Decisdo, conforme os casos, sobre a
progressao nas disciplinas ou transicdo de ano, bem
como sobre a aprovacdo em disciplinas terminais

dos 10.2,11.2 e 12.2 anos de escolaridade.

2. As duas escolas envolvidas na lecionacgdo
da matriz curricular, dos cursos frequentados em
regime articulado, devem estabelecer os
mecanismos necessarios para efeitos de articulagao
pedagoégica, os quais devem integrar o regulamento

interno.
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3. A avaliacdo sumativa ¢é da
responsabilidade conjunta e exclusiva dos
professores que compdem o conselho de turma, sob
critérios aprovados pelo conselho pedagogico de
acordo com o disposto no n.2 1 do artigo 23.2 da

Portaria 229-A/2018, de 14 de agosto.

4. A classificagdo a atribuir a cada aluno é
proposta ao conselho de turma pelo professor de

cada disciplina.

5. A avaliacdo sumativa dos alunos que
frequentam o Curso Secundario de Musica, ou de
Canto, em regime supletivo é formalizada nas

condicdes definidas pelo conselho pedagdgico

6. As disciplinas constantes dos planos
curriculares sdo objeto de classificagdes na escala de
0 a 20 valores e, sempre que se considere relevante,
a classificagdo é acompanhada de uma apreciagao
descritiva sobre a evolucdo da aprendizagem do
aluno, incluindo as areas a melhorar ou a consolidar,
sempre que aplicavel, a inscrever na ficha de registo

de avaliagao.

4.1.6.3.2 Provas globais (Ensino Secundario)
1. A avaliacdo das disciplinas terminais das
componentes de formagdo cientifica e técnica
artistica pode incluir a realizacdo de provas globais,
cuja ponderacao nao pode ser superior a 50 % no
apuramento da classificagio de frequéncia da

disciplina.

2. A realizagdo das provas globais deve
ocorrer dentro do calendario escolar previsto para
este nivel de ensino, podendo ainda decorrer dentro

dos limites da calendarizacdo definida para a
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realizacdo de exames finais nacionais e provas de
equivaléncia a frequéncia e em datas nao
coincidentes com exames finais nacionais que os

alunos pretendam realizar.

3. A cada grupo disciplinar ou departamento
curricular compete propor ao conselho pedagdégico
ou equivalente a informacao sobre as provas globais,

das quais devem constar:
a) O objeto de avaliacdo;
b) As caracteristicas e estrutura da prova;
c) Os critérios gerais de classificagao;
d) Material permitido;
e) Duracdo da prova.

4. A informacgdo a que se refere o nimero
anterior, apds aprovacao pelo conselho pedagdgico,
deve ser afixada na escola, em local acessivel aos

interessados, até ao fim do més de dezembro.

4.1.6.3.3 Prova de aptidio artistica (Ensino
Secundario)
1. A PAA, de acordo com o previsto na
subalinea iv) da alinea b) do n.2 2 do artigo 23.2 do
Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho, integra a

avaliacao externa.

2. A PAA consiste na apresentacao, perante
um juri, de um projeto, consubstanciado num
desempenho demonstrativo de conhecimentos e
competéncias técnicas e artisticas adquiridas pelo
aluno ao longo da sua formacdo, e do respetivo

relatério final, com apreciagao critica.
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3. O projeto defendido na PAA centra -se em
temas e problemas perspetivados e desenvolvidos
pelo aluno e, quando aplicavel, em estreita ligacao
com os contextos de trabalho, e realiza -se sob
orientacdo e o acompanhamento de um ou mais

professores.

4. Tendo em conta a natureza do projeto,
este pode ser desenvolvido em equipa, desde que,
em todas as suas fases e momentos de concretizacao,
seja visivel e avalidvel a contribuicdo individual

especifica de cada um dos respetivos membros.

5. Os termos da realizacdo da PAA, em ano
letivo posterior ao do término da totalidade das
disciplinas do plano de estudos, sdo aprovados pelo
conselho pedagoégico da Academia de Musica
Fernandes Fao, devendo ser dado conhecimento da
resolucdo tomada aos servigos competentes do

Ministério da Educacio.

4.1.6.3.3.1. Juri da prova de aptidao artistica
(Ensino Secundario)
1 — O juri de avaliagdo da PAA é designado
pelo 6rgdo de gestdo e administracdo da Academia
de Musica Fernandes Fio e tem a seguinte

composi¢do:

a) O Presidente da Dire¢iao Pedagdgica ou um

seu representante, que preside;
b) O diretor de turma;
c) O orientador do projeto;

d) Um representante de associacdo de setor
afim ao curso ou um docente de outra escola com

formacao na area;

www.academiafernandesfao.pt

{if

e) Uma personalidade de reconhecido
mérito na area artistica do curso ou dos setores de

atividade afins ao curso.

2 — O juri, para deliberar, necessita da
presenca de, pelo menos, quatro elementos dos
referidos no nimero anterior, estando, entre eles,

obrigatoriamente:

a) O Presidente da Direcao Pedagoégica ou um

seu representante;
b) O diretor de turma;

¢) Um dos elementos a que se refere a alinea

d);
d) O elemento a que se refere a alinea e).

3 — Em caso de empate nas votacdes o

presidente tem voto de qualidade.

4.1.6.3.3.2. Regulamento da prova de aptidao
artistica
1. A PAA rege -se por regulamento proprio,

constituindo anexo ao Regulamento Interno

2. O regulamento da PAA define, entre

outras, as seguintes matérias:

a) A forma de designacdo, bem como os

direitos e deveres de todos os intervenientes;
b) A calendarizacdo de todo o processo;

c) A duragdo da PAA, a qual ndo podera

ultrapassar o periodo maximo de 45 minutos;

f) Os critérios de classificacdo a observar

pelo juri da PAA;
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3. A classificacdo da PAA ndo pode ser objeto

de pedido de reapreciacao.

4.1.7. Conclusao e certificacdo do curso basico

de musica

1. A conclusao do ensino basico é certificada
pelo diretor da escola do ensino regular, através da

emissao, em regra, em formato eletrénico de:

a) Diploma que ateste a conclusdo do ensino

basico;

b) Certificado que discrimine as disciplinas e
as respetivas classificagdes finais, bem como as

classificagdes das provas finais do ensino basico.

2. Os certificados a que se refere a alinea b)
do numero anterior devem, ainda, atestar a
participacdo do aluno em representa¢do dos pares
em Orgdos da escola e em atividades e projetos,
designadamente, culturais, artisticos, desportivos,
cientificos, entre outros de relevante interesse

desenvolvidos na escola.

3 — Para os alunos abrangidos por medidas
adicionais, designadamente adaptagdes curriculares
significativas, aplicadas no ambito do Decreto-Lein.2
54/2018, de 6 de julho, a certificacdo obedece ao

estipulado no respetivo artigo 30.2

4 — Os alunos que frequentam o Curso
Basico de Musica em regime supletivo, que
obtenham aproveitamento em todas as disciplinas

da componente de formacdo artistica especializada

www.academiafernandesfao.pt
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tém direito a um diploma e certificado dos referidos
cursos mediante comprovativo da certificacdo do 9.2

ano de escolaridade.

5. Para os alunos em regime articulado, a
certificacdo da conclusido do ensino basico pode ser
feita independentemente da conclusdo das
disciplinas da componente de formacdo artistica

especializada.

6. A conclusdo de um Curso Basico de Musica
implica a obtencao de nivel igual ou superior a 3 em
todas as disciplinas da componente de formacdo

artistica especializada.

7. A pedido dos interessados podem ainda
ser emitidas, em qualquer momento do percurso
escolar do aluno, certidoes das habilitagdes
adquiridas, as quais devem discriminar as
disciplinas concluidas e os respetivos resultados de

avaliacao.

8. A emissao de diplomas, certificados, bem
como de certiddes, é da competéncia da Academia de
Musica Fernandes Fio, escola responsavel pela

componente de formagao artistica especializada.

9. Para efeitos do disposto no numero
anterior, deve a Academia de Musica Fernandes Fao
ser detentora de toda a informacio relativa ao

percurso escolar do aluno.

10. A conclusdo do ensino basico geral, bem
como do curso basico de musica confere o nivel 2 do
Quadro Nacional de Qualificagdes, regulamentado

pela Portaria n.2 782 /2009, de 23 de julho.
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4.1.8. Conclusao e certificacdao do curso
secundario de misica e de canto
1. Concluem os Cursos Secundarios de
Musica ou de Canto os alunos aprovados em todas as
disciplinas da matriz curricular do respetivo curso e
na PAA, obtendo o nivel 3 de qualificacdo do QNQ e

correspondente nivel do QEQ.

2. Aos alunos em regime supletivo que
obtenham aprovacdo em todas as disciplinas do
respetivo curso e na PAA é conferido o direito a
emissdao do diploma e certificado previstos no
numero seguinte, apés comprovarem ter concluido
noutra modalidade de ensino as disciplinas relativas

a componente de formacgao geral.

3. A conclusdao de um curso é certificada
através da emissao, em regra, em formato eletrénico

de:

a) Um diploma que ateste a conclusdo do
nivel secundario de educacdo e indique o curso
concluido e a respetiva classificacao final, bem como
o nivel de qualificacdo obtido, de acordo com o QNQ

e correspondente nivel do QEQ.

b) Um certificado que ateste o nivel de
qualificacdo de acordo com o QNQ e correspondente
nivel do QEQ, discrimine as disciplinas da matriz
curricular, o projeto apresentado na PAA e as

respetivas classificacdes finais.

4. Os certificados a que se refere a alinea b)
do numero anterior devem ainda atestar a
participacdo do aluno em representacao dos pares
em Orgdos do estabelecimento de ensino e em

atividades e projetos, designadamente, culturais,

www.academiafernandesfao.pt
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artisticos, desportivos, cientificos e no ambito do
suporte bdasico de vida, de Cidadania e
Desenvolvimento, entre outros de relevante

interesse social desenvolvidos no Ambito da escola.

5. Para os alunos abrangidos por medidas
adicionais, designadamente adaptagdes curriculares
significativas, aplicadas no ambito do Decreto-Lein.2
54/2018, de 6 de julho, a certificacio obedece ao

disposto no respetivo artigo 30.2.

6. A requerimento dos interessados, podem
ainda ser emitidas, em qualquer momento do
percurso escolar, certidées das habilitacdes
adquiridas, as quais devem discriminar as

disciplinas concluidas e as respetivas classificacoes.

8. Sempre que o aluno, apds conclusdo de
qualquer curso do ensino secundario, concluir uma
ou mais disciplinas, cuja frequéncia seja iniciada no
ano seguinte ao da conclusio do curso, a
classificacdo obtida nessa(s) disciplina(s) pode
contar, por op¢do do aluno, para efeitos de calculo da
média final de curso, desde que as disciplinas
integrem o plano de estudos do curso concluido e
sejam concluidas no periodo correspondente ao
ciclo de estudos das mesmas, devendo nestes casos

ser emitidos novos diplomas e certificados.

9. A emissao do diploma, do certificado e das
certidoes referidos nos nimeros anteriores é da
competéncia da AMFF, escola responsavel pelas
componentes de formagdo cientifica e técnica

artistica.
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10. Para efeitos do disposto no numero
anterior, deve a AMFF ser detentora de toda a

informacao relativa ao percurso escolar do aluno.

4.2. Docentes e demais trabalhadores

Aos docentes e demais trabalhadores é
aplicado o regime laboral determinado pelo
enquadramento legal e pela contratacdo coletiva
vigente. Nestes termos sdo garantias dos
trabalhadores as emanadas pela Lei e pelos acordos
contratuais celebrados entre os representantes das
organizagdes patronais e de trabalhadores nos quais
se encontrem vinculados quer a AMFF, quer os

trabalhadores.

4.2.1. Deveres dos trabalhadores

Entre outros sido deveres dos trabalhadores:

a) Exercer, com competéncia, zelo e dedicacdo,
as funcdes que lhes sejam confiadas;

b) Participar regularmente e de forma gratuita
nas atividades organizadas pela AMFF, ou
em outras em que a academia participe;

c) Acompanhar, com interesse, o0s que
ingressam na profissdo, designadamente no
caso dos trabalhadores com atividades
pedagogicas, bem como assistir a aulas e
salas de estudo dadas por aqueles, sem
agravamento do periodo normal de

trabalho;

www.academiafernandesfao.pt
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h)

j)

k)

D)
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Prestar informacdes, oralmente ou por
escrito, sobre alunos segundo o que for
definido no 6rgao pedagégico da escola;
Prestar informacdes, oralmente ou por
escrito, desde que solicitadas, acerca dos
cursos de formacdo, reciclagem e/ou de
aperfeicoamento, até 30 dias ap6s o termo
do respetivo curso;

Abster-se de aconselhar ou, por qualquer
forma, dar parecer aos alunos do
estabelecimento relativamente a hipotese de
uma eventual transferéncia dos alunos;
Guardar lealdade ao  empregador,
nomeadamente ndo negociando por conta
prépria ou alheia em concorréncia com ele,
nem divulgando informacgdes referentes a
sua organizacdo, métodos de producdo ou
negocios;

Cumprir as normas de saude, higiene e
seguranca no trabalho aplicaveis;

Zelar pela preservacdo e uso adequado das
instalacdes e equipamentos;

Colaborar com todos os intervenientes no
processo educativo favorecendo a criacdo e
o desenvolvimento de relacdes de respeito
mutuo, especialmente entre docentes,
alunos, encarregados de educagao e pessoal
ndo docente;

Participar empenhadamente nas agdes de
formagdo profissional que lhe sejam
proporcionadas;

Prosseguir os objetivos do projeto educativo

da AMFF, com a sua conduta e desempenho
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profissional, para o reforco da qualidade e

boa imagem da academia.

4.2.2. Deveres profissionais especificos dos

docentes

Sao, entre outros, deveres profissionais

especificos dos docentes:

a) Gerir o processo de ensino/aprendizagem
no ambito dos programas definidos e das
diretivas emanadas do 6rgdo de direcao
pedagobgica;

b) Acompanhar, dentro do seu horario, a titulo
de assisténcia pedagdgica, os seus alunos em
exames oficiais;

c) Assistir a quaisquer reunides escolares
marcadas pela direcdo, desde que a
marcagdo ndo colida com obrigagoes
inadiaveis, quer legitimamente assumidas
pelos trabalhadores enquanto professores,
quer resultantes da participacdo em
organismos sindicais e instituicbes de
previdéncia ou que consistam no
cumprimento de deveres civicos;

d) Aceitar, sem prejuizo do seu horario de
trabalho, o desempenho de fungdes em
estruturas de apoio educativo, bem como
tarefas relacionadas com a organizacdo da
atividade escolar;

e) Nao lecionar particularmente alunos que

estejam ou hajam estado, nesse mesmo ano,

www.academiafernandesfao.pt =

matriculados na AMFF, salvo autorizagido
expressa da diregdo;

f) Abster-se de participar, quer em ag¢des que
sejam contrarias a AMFF, quer ainda em
quaisquer atividades de carater musical,
potencialmente, ou ndo, concorrentes com as
desenvolvidas pela AMFF no distrito de
Viana do Castelo, salvo autorizagdo expressa

da direcdo da academia.

4.2.3. Avaliacao de Desempenho Docente

A avaliagdo de desempenho docente (ADD)
desenvolve-se anualmente no termos e modos
constantes no regulamento da ADD, anexo XII ao

presente Regulamento Interno.

CAPITULO 5

Disposicoes Finais

1. Por terem sido Associacdes Fundadoras e
contribuido para o apetrechamento da AMFF, ficam
reservados, quatro lugares nos Orgdos Sociais, a fim
de melhor preservarem os seus haveres, para os

representantes dos:

a) Centro Social e Cultural de Vila Praia
de Ancora;
b) Orfedo de Vila Praia de Ancora;

Pagina 41 de 132



ACADEMIA
MUSICA
[y

=N TT www.academiafernandesfao.pt

JdJ

FERNANDES FAO

) Banda Tipica da Casa do Povo do Vale

do Coura de Caminha;
d) NUCEARTES de Vila Praia de Ancora.

2. Esta disposicdo apenas é vinculativa
enquanto as referidas Associacdes existirem e, de
qualquer maneira, mostrarem interesse em integrar

os Orgaos sociais da AMFF.

3. Em caso de dissolucdo, os bens da AMFF
reverterdo a favor, prioritariamente, das
Associagdes que lhe deram origem, se ainda
existirem, salvaguardando os interesses de cada
uma no que lhes for atribuido, ou para outras
Associagdes que tenham a mesma finalidade da

Academia de Musica Fernandes Fao.

4. Em tudo quanto este Regulamento seja
omisso, a AMFF regular-se-4 por Regulamentos

Especiais e pelas disposi¢des legais aplicaveis.

{if
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Anexo I ao Regulamento Interno da Academia de Musica Fernandes Fao

Servicos de utilizacao obrigatodria, facultativa e divulgacdo, no ambito da Portaria n2

809/93 de 7 de setembro

SERVICOS DE UTILIZACAO OBRIGATORIA

Consideram-se, para efeitos desta Portaria, servicos de utilizagdo obrigatéria, a
matricula, o seguro escolar e a frequéncia, avaliacdo e certificacdo das atividades

curriculares obrigatdrias do curso ou grau de ensino frequentados.

A frequéncia escolar nas turmas do ensino articulado (22 e 32 ciclos do ensino basico
e cursos secundarios de Musica, equivalentes aos 32 a 82 graus musicais), abrangidos pelo
Contrato de Patrocinio, observa o principio da gratuitidade do ensino, implicando apenas o

pagamento dos servicos ndo incluidos neste regime.

SERVICOS DE UTILIZAGCAO FACULTATIVA

Consideram-se, para efeitos desta Portaria, servicos de utilizacado facultativa as aulas
de apoio, frequéncia das atividades de complemento curricular e extracurriculares, tais

como as atividades criadas nos momentos de pausa letiva prevista no calendario escolar.

Os servigos facultativos seguem o principio do regime de gratuitidade, implicando

apenas o pagamento dos servicos nele nao incluidos.

DIVULGACAO

A divulgacdo e toda a informacido relativa a atividade da academia é feita,
preferencialmente, através da pagina web da escola, no sitio

www.academiafernandesfao.pt, e, complementarmente, por afixacdo na sede e polos da

academia.

A publicitacdo do pregario em vigor é parte integrante da definicdo de divulgacao.
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Anexo Il ao Regulamento Interno da Academia de Misica Fernandes Fao

Regime Supletivo

Aos alunos é dada a possibilidade de frequéncia do ensino da musica em regime
supletivo, sendo por decisdo da direcdo pedagogica, no que se refere ao curso secundario
de musica neste regime, obrigatoria a matricula e frequéncia das seguintes disciplinas da

componente cientifica:

e Histoéria da Cultura e das Artes
e Formacao Musical
e Andlise e Técnicas de Composicio

E ainda a frequéncia de uma disciplina da componente Técnica-Artistica, de acordo

com a sua op¢do/curso:

e Instrumento/Educag¢do Vocal/ Composicao
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Anexo III ao Regulamento Interno da Academia de Miisica Fernandes Fao

Provas de avaliacao para a transicido de ano/grau no Curso Basicos de Miisica

1. Face a necessidade de aplicacao de provas de avaliacdo, para a transicdo de ano/grau no
Curso Basico de Musica, é realizada informacao-prova atualizada, com conhecimento prévio
a data de realizacdo das mesmas, sendo transversais aos diferentes dominios, a saber,

Formacgao Musical, Pratica Instrumental, Classes de Conjunto e Pratica Vocal.

2. A matriz e provas sdo aprovadas em conselho pedagdégico, sendo a responsabilidade da

sua elaboragdo os departamentos curriculares, através dos respetivos coordenadores.

3. Da necessidade de realizagcdo das referidas provas para eliminacdo do desfasamento
entre grau/ano do aluno(a), os departamentos curriculares respetivos aplicam um plano de
recuperacgdo e preparacdo capaz de, durante o primeiro periodo, garantir que os alunos

realizem a respetiva prova.

4. E dispensada a necessidade de requerimento de realizacdo da prova aos alunos da AMFF
em regime articulado, sendo, contudo, dado conhecimento ao encarregado de educacao,

tanto do plano de apoio, como da informagio-prova respetiva.

5. Do resultado da prova, e em resultado da aprovagio, é produzido termo que se anexa ao

processo individual do aluno.
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Anexo IV ao Regulamento Interno da Academia de Musica Fernandes Fao

Regulamento especifico da Prova de Aptidao Artistica (PAA) dos cursos secundarios

de Musica e de Canto

1. Caraterizacao

1.1. A Prova de Aptidao Artistica (PAA) é um projeto a desenvolver pelos alunos do 82
grau que procura evidenciar conhecimentos e capacidades técnicas e artisticas
adquiridas ao longo de todo o percurso escolar.

1.2. Esta prova desenvolve-se em duas componentes:
1.2.1.Componente escrita:

Monografia cujo tema reflita as aprendizagens especificas do curso secundario
de musica.
1.2.2.Componente performativa:
Apresentacio publica, com duracdo maxima de trinta minutos, que inclui:
= Apresentacdo oral/multimédia da monografia (entre 5 a 10 minutos).

= Atividade de performance ilustrativa do tema da monografia.

2. Direitos e deveres dos intervenientes

2.1. Direitos do aluno:
* Escolher o tema da prova.
» Ter orientacdo para a realiza¢do da sua PAA.
* Desenvolver o projeto em grupo, desde que seja visivel e avalidvel a
contribuicdo individual especifica de cada um dos respetivos membros.
2.2. Deveres do aluno:
* Conhecer o regulamento da PAA e a legislacao em vigor que a regula.
* Cumprir a calendarizacdo, devendo justificar qualquer alteracdo ao seu
cumprimento.
* Respeitar as orientacoes do Professor Orientador.
= Entregar, nos Servigos Administrativos, quatro cdpias da monografia no

prazo estipulado na calendarizacao.
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* No caso de faltar a apresentacdo publica apresentar uma justificacdo, em
conformidade com a legislagdo em vigor, no prazo de dois dias uteis.
2.3. Direitos do orientador:
» Avaliar a adequacio do tema do projeto.
= Aprovar ou ndo o trabalho monografico realizado pelo aluno.
2.4. Deveres do orientador:
* Orientar o aluno em todas as fases da elaboracdo do projeto até a sua
apresentacdo final.
= Reunir regularmente com a aluno para afericao e orientacdo do trabalho
realizado.
2.5. Direitos da Academia de Musica Fernandes Fao:
= A escola reserva-se ao direito de ndo aprovar o projeto apresentado pelo
aluno.
= Decidir sobre a aceitagdo da justificacdo de falta do aluno a apresentacdo
publica da PAA.
* Avaliar a PAA sem estar sujeita a pedido de reapreciagao.
2.6. Deveres da Academia de Musica Fernandes Fao:
* Definir o regulamento da PAA e a sua calendarizagao.
= Designar professores para a orientacdo dos alunos no ambito da PAA.
* Proceder a qualquer alteragdo a calendarizacdo que se afigure necessaria a
sua realizagao.
* Designar um jdri de avaliagio com o minimo de quatro elementos,
integrando obrigatoriamente professores do aluno, sendo que, o presidente

do juri usufrui de voto de qualidade.

3. Procedimentos

3.1. Negociacao do projeto
= Anegociacdo do projeto é feita com o respetivo orientador.
3.2. Pré-projecto
3.2.1.E critério essencial para a aceitagio do projeto, a aprovagio de um pré-
projecto, a ser entregue no prazo definido na calendarizacdo, onde seja

clarificado:
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» Tema (relacionado com a especificidade do curso secundario que o aluno
frequenta).
= Estrutura do trabalho escrito com breve descricdo de cada capitulo.
= Bibliografia.
3.2.2.0 juri dispde de um prazo maximo de 5 dias Uteis para comunicar ao aluno a
aceitacdo ou nao do projeto.
3.2.3.No caso de nao aprovacdo do projeto, o aluno devera renegociar com o
orientador o seu pré-projecto que voltara a ser submetido a apreciagdo do jiri
no prazo maximo de 1 semana.
3.3. Aspetos Formais da Monografia
3.3.1.0 corpo do texto pode variar entre o minimo de 8 e 0 maximo de 25 paginas
com espacamento 1,5 e caracteres de tamanho 12.
3.3.2.Estrutura:
« Indice
* Introducao
* Desenvolvimento
* Conclusdo
= Bibliografia
3.3.3.A Monografia devera estar devidamente identificada com uma capa onde
conste o seguinte:
= Nome da escola
= Nome do aluno
*= Tema do projeto
* Nome do orientador

= Data da entrega

4. Avaliacao

4.1. A PAA é avaliada por um juri, nomeado pela Direcdo Pedagdgica, constituido por
um minimo de trés elementos, integrando obrigatoriamente professores do aluno.

4.2. O presidente do juri usufrui de voto de qualidade.

4.3. Critérios da avaliagao:

» Monografia 25%
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= Apresentagdo oral 15%

= Performance 60%

5. Calendarizag¢ao

Fevereiro Entrega do pré-projecto

Entrega do trabalho escrito
Maio

Apresentacao publica

6. Casos omissos

Os casos omissos no presente regulamento serdo analisados e resolvidos pela Direcao

Pedagdgica.
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Anexo V ao Regulamento Interno da Academia de Musica Fernandes Fao

Academia de Musica Fernandes Fao

Regulamento do Processo Eleitoral

Capitulo I
Do Processo Eleitoral
ARTIGO 12

A organizacdo do processo eleitoral cabe a Mesa da Assembleia Geral da Academia

de Musica Fernandes Fao (AMFF) e ao seu Presidente.
ARTIGO 2¢
Compete especialmente ao Presidente da Mesa da Assembleia Geral:

a) Ouvida a Direcdo, fixar a data da Assembleia Eleitoral;
b) Redigir e assinar o aviso convocatorio;

c) Dirigir a Assembleia Eleitoral.
ARTIGO 3¢
1- Sao funcoes da Mesa da Assembleia Geral:

a) Verificar a regularidade das candidaturas;
b) Promover a afixagdo das listas;
c) Fiscalizar o Processo Eleitoral e apreciar as reclamacbes apresentadas no seu
decurso.
2- As deliberagcoes da Mesa sdao tomadas por maioria, sendo que em caso de empate, o

Presidente da Mesa da Assembleia Geral, ou quem o substitua, tem voto qualitativo.
ARTIGO 4°

O aviso convocatdrio da Assembleia Geral Eleitoral devera ser divulgado com a

antecedéncia minima de 15 dias consecutivos. A convocatoria para a Assembleia Geral

Pagina 50 de 132



ACADEMIA
MUSICA
/&/4 .
=Nl www.academiafernandesfao.pt

JJ

FERNANDES FAO

(il

Eleitoral deve ser publicitada através do seu sitio oficial na internet e indicara

obrigatoriamente:

a) Adatae olocal da Assembleia;
b) Ahora de inicio e do termo da votacao;

c) A datalimite estabelecida para a apresentac¢ido das candidaturas.

ARTIGO 52

1- Os membros da Mesa da Assembleia Geral, da Direcao e do Conselho Fiscal serio eleitos,

por escrutinio secreto, por periodos de 3 anos.
2- A votagdo recaird sobre listas nominais de candidaturas.

3- A lista é unica para todos os 6rgdos associativos, pelo que devera indicar tantas
candidaturas quantos os cargos a preencher, caso contrario, a candidatura sera considerada

nula e, consequentemente, rejeitada.
ARTIGO 62

1- A apresentacdo das candidaturas sera feita ao Presidente da Mesa da Assembleia Geral

até 5 dias consecutivos, antes do ato eleitoral.

2- As listas propostas integrardo apenas, obrigatoriamente, s6cios no pleno gozo dos seus
direitos, incluindo o ter as quotas em dia com a antecedéncia minima de 60 dias do ato
eleitoral, serem sdcios ha mais de um ano da data marcada para o ato eleitoral e deterem as

competéncias adequadas aos cargos a desempenhar.

3- Nio havendo candidaturas validas para todos os drgios sociais até ao termo do prazo
referido no niimero anterior, o Presidente da Mesa da Assembleia Geral notificara a Direcao

em fung¢des para, no prazo de 48 horas, propor uma lista elegivel.

4- A notificagdo constante no nimero 3 ndo obriga a Direcdo em fungdes a responder

afirmativamente a notificacdo do Presidente da Mesa da Assembleia Geral.

5- Nado havendo candidatos a elei¢do aos 6rgios, os cessantes manter-se-do em funcdes até

nova Assembleia Geral Eleitoral, cuja convocatoria sera publicada nos 15 dias seguintes.
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6- Persistindo a auséncia de candidatos em nova Assembleia Geral Eleitoral, respeitados os

pontos 1, 2 e 3, do artigo 62, a associacdo serd extinta, procedendo-se em conformidade.
ARTIGO 72
1- As listas serdo designadas por letras, segundo a ordem da sua recegao.

2- A partir das listas definitivas, a Mesa da Assembleia providenciara a elaboracdo dos

boletins de voto.

Capitulo II

Assembleia Eleitoral

ARTIGO 82
1- A mesa de voto serd instalada na sede da AMFF.

2- Os trabalhos serdo iniciados a hora designada no aviso convocatdrio, funcionando a Mesa

Eleitoral pelo periodo fixado naquele aviso.
ARTIGO 9¢

1- A votacdo, por escrutinio secreto, serd realizada nos locais e horas referidos na

convocatoria, s6 podendo votar os associados inscritos no caderno eleitoral.

2- 0 caderno eleitoral é produzido com base nos associados em pleno gozo dos seus direitos,

isto é, devidamente inscritos e com cotas atualizadas 60 dias antes da data do ato eleitoral.
3- 0 voto apenas pode ser exercido presencialmente.
4- A cada associado sera atribuido um voto.

ARTIGO 102

1- Constituida a Mesa Eleitoral, o Presidente declara iniciado o ato eleitoral que seguira os

tramites seguintes:
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a) Havera uma urna para recolha dos votos, bem como um caderno eleitoral, do qual
constem os nomes dos eleitores;

b) Ao Presidente cumprira verificar, perante os eleitores presentes, se a urna e o
caderno se encontram nas condi¢coes devidas;

c) Os eleitores identificar-se-do mediante a apresentacdo de documento de
identificacdo valido, apds o que fardo entrega, ao Presidente da Mesa, do boletim de
voto dobrado em quatro; o Presidente depositara cada boletim na urna, apés os

Secretarios terem procedido a descarga do votante no caderno eleitoral.
ARTIGO 11°¢

1- Ap6s o apuramento dos votos perante os associados presentes, sera feita a proclamacao

e afixacdo dos resultados da eleicio.
2- A lista vencedora sera a que obtiver maior nimero de votos.
ARTIGO 12¢

1- Findos os trabalhos, a Mesa da Assembleia Eleitoral redige a respetiva ata, assinada por

todos os seus membros.

2- Da ata deverdo constar o nimero de votantes, o nimero de votos nulos, o nimero de
votos brancos, o resultado da votacdo e a sua discrimina¢do, bem como eventuais
reclamacgdes, decisdes ou quaisquer ocorréncias anémalas verificadas no decorrer do ato

eleitoral.

3- Quaisquer reclamagdes sobre o ato eleitoral serdo presentes, no prazo de 48 horas, a
Mesa da Assembleia Eleitoral, que, funcionando como 6rgdo de fiscalizagao, decidira nas 48

horas seguintes.
ARTIGO 132

1- Os membros eleitos para os diversos drgdos da associagdo tomarao posse nos quinze dias
seguintes a realizacdo do ato eleitoral e apds decorridos os prazos previstos no nimero 3

do artigo 12.2.

2- A posse ficara a constar de ata assinada pelo Presidente da Mesa da Assembleia Geral e

pelos empossados.
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Capitulo III
Disposicoes Finais

ARTIGO 142

(il

Sao aplicaveis a convocacdo e funcionamento da Assembleia Eleitoral e da Mesa todos os

preceitos dos Estatutos relativos a Assembleia Geral, interpretados de acordo com as

especiais finalidades daqueles.

ARTIGO 152

Quaisquer atos omissos no presente regulamento serdo resolvidos de acordo com

os principios constantes dos estatutos da AMFF.
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Anexo VI ao Regulamento Interno da Academia de Musica Fernandes Fao

Regulamento de Admissao e Prova de Admissao ao curso Basico de Miusica

ministrado na Academia de Musica Fernandes Fao (AMFF)

Artigo 1.2
Enquadramento legal e Ambito

1 — Ao abrigo da Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto, podem ser admitidos nos Cursos
Basicos de Danca, de Mtsica ou de Canto Gregoriano os alunos que ingressam no 5.2 ano de
escolaridade.

2 — Para admissdo a frequéncia dos Cursos Basicos de Dancga, de Musica ou de Canto
Gregoriano é realizada uma prova de selecdo aplicada pelo estabelecimento de ensino
responsavel pela componente de formacgao artistica especializada.

3 — O resultado obtido na prova referida no nimero anterior tem carater eliminatério.

4 — A matriz da prova de selegdo e as regras da sua aplicacdo sdo aprovadas pelo conselho
pedagogico ou equivalente e afixadas, em local visivel, na escola, com uma antecedéncia
minima de 30 dias sobre a data de inicio de realizacdo das provas, a partir do modelo de
prova

divulgado pela Agéncia Nacional para a Qualificagdo e o Ensino Profissional, I. P.

5 — Podem ser igualmente admitidos alunos em qualquer dos anos dos Cursos Basicos de
Danca, de Musica ou de Canto Gregoriano lecionados em regime integrado ou articulado,
desde que, através da realizacdo de provas especificas, o estabelecimento de ensino que
ministra a componente de formacdo artistica especializada ateste que o aluno tem, em todas
as disciplinas daquela componente, os conhecimentos e capacidades necessarios a
frequéncia

do ano ou grau correspondente ou mais avang¢ado relativamente ao ano de escolaridade que
o aluno frequenta.

6 — Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, excecionalmente, podem ser admitidos
alunos nos Cursos Basicos de Danca, de Musica ou de Canto Gregoriano em regime de ensino
integrado ou articulado, nos 6.2, 7.2 ou 8.2 anos de escolaridade, desde que o desfasamento
entre o ano de escolaridade frequentado e o ano ou grau de qualquer das disciplinas da
componente de formacdo artistica especializada nio seja superior a um ano e mediante a
elaboracdo de planos especiais de preparacdo e recuperagdo que permitam a progressao
nas disciplinas da componente de formacao artistica especializada, com vista a superacgao
do desfasamento existente no decurso do ano letivo a frequentar.

7 — Podem ser admitidos alunos em qualquer dos anos dos Cursos Basicos de Misica ou de
Canto Gregoriano lecionados em regime supletivo, desde que, através da realizacido de
provas especificas, o 6rgdo de administracao e gestdo do estabelecimento de ensino ateste
que o aluno tem, em qualquer das disciplinas da componente de formacdo artistica
especializada, os conhecimentos e capacidades necessarios a frequéncia em grau com
desfasamento anterior nao superior a dois anos relativamente ao ano de escolaridade que
o aluno frequenta.
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8 — Podem ser admitidos alunos, em regime supletivo, em condi¢cdes distintas das
expressas no numero anterior, desde que os mesmos nao sejam alvo de financiamento
publico.

9 — Mediante o reconhecimento do carater de excecionalidade do aluno pelo
estabelecimento de ensino responsavel pela lecionacio da componente de formacgio
artistica especializada, o aluno que, embora ndo tendo ainda concluido o 9.2 ano de
escolaridade, tenha obtido aprovacdo em todas as disciplinas da componente da formacgao
artistica especializada dos Cursos Béasicos de Danga, de Musica ou de Canto Gregoriano e
desde que cumpridas as demais normas de acesso aplicaveis, pode frequentar, em regime
integrado ou articulado, disciplinas dos cursos de nivel secundario nas areas da Danca e da
Musica.

10 — Nos casos previstos no nimero anterior, o aluno deve frequentar, no minimo, trés
disciplinas das componentes de formacao cientifica ou técnica -artistica da matriz curricular
-base do curso de nivel secundario.

Artigo 2.2
Inscricao e prazos

1- A inscricao dos alunos na Prova de Admissao ao Curso Basico de Musica (para os alunos
da AMFF que frequentam o Curso de Iniciagdo Musical e para os alunos externos) é feita
através do preenchimento de um formulario digital disponibilizado na pagina Web da
AMFF, em www.academiafernandesfao.pt, ou nos servigos administrativos da academia,

dentro do prazo definido para o efeito.

2- As provas de admissao tém lugar nas instalacdes da AMFF, ou nos estabelecimentos de
ensino pertencentes aos Agrupamentos de Escolas com os quais a AMFF detém protocolo
de colaboracao.

3- 0 candidato podera concorrer a todos os instrumentos lecionados na AMFF e que
constituem a sua oferta pedagégica: Acordedo, Canto, Clarinete, Contrabaixo,
Fagote, Flauta Transversal, Guitarra, Oboé, Percussao, Piano, Saxofone, Trompa, Trompete,
Tuba, Violeta (Viola d’arco), Violino e Violoncelo.

4- Os alunos que ndo tém uma formacdo musical prévia realizardo as seguintes provas:

o Prova de Aptidao de Formagao Musical
o Prova de Aptiddo de Instrumento

5- Os alunos que tenham frequentado aulas de Iniciacdo Musical, que ja tenham
conhecimentos ao nivel da Formacdo Musical e/ou que ja tocam algum instrumento
realizarao as seguintes provas:

o Prova de Formagdo Musical
o Prova de execucdo instrumental
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6- A Prova de Admissao sera complementada com informacgao especifica fornecida ao E.E. e
ao candidato sobre as caracteristicas e exigéncias do ensino artistico especializado, e que é
parte integrante da ficha de pré-inscricao.

Artigo 3¢
Prova de Admissio para os candidatos sem conhecimentos musicais prévios

A. Prova de Aptidao de Formagao Musical

1- A Prova de Aptidao de Formagdo Musical tem um peso de 50% na classificacdo final da
Prova de Admissdo e consiste numa prova de avaliacdo oral de realizacao individual pelo
aluno que ndo tem conhecimentos prévios de Musica.

2- A Prova de Aptiddo de Formacdo Musical é constituida por um conjunto de exercicios de
realizacdo em tempo real e tem a durac¢ao aproximada de 10 minutos.

3- Esta prova destina-se a avaliar o ouvido musical, a coordenagdo motora/adaptacdo ao
instrumento e a capacidade de memorizagao e reproducdo de padroes ritmicos e melddicos.

B. Prova de Aptidao de Instrumento

1- A Prova de Aptidao de Instrumento tem um peso de 50% na classificacdo final da Prova
de Admissao.

2- 0 aluno tera obrigatoriamente que realizar a Prova de Aptidao de Instrumento a todos os
instrumentos a que concorre.

3- A prova é pratica e visa aferir as competéncias do aluno relacionadas com a capacidade
de adaptacdo ao instrumento, flexibilidade fisica e coordenacdo motora.

B1. Ateliers de instrumento

1- Os alunos sem conhecimentos musicais prévios, além da Prova de Aptiddo de Formacao
Musical e da Prova de Aptidao de Instrumento, tém que realizar os Ateliers de Instrumento.
2- Os Ateliers de Instrumento consistem em pequenas sessdes pedagogicas e didaticas
organizadas com os professores da AMFF para que o aluno contacte com os varios
instrumentos lecionados na escola, a fim de os conhecer e de os experimentar.

3- S6 depois da frequéncia destes ateliers é que o candidato escolhe os quatro instrumentos
a que se candidatarg, ordenados por ordem de preferéncia, e aos quais tera que fazer uma
Prova de Aptidao de Instrumento.
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Artigo 4°¢
Prova de Admissdo para os candidatos com conhecimentos musicais prévios
A. Prova de Formacgao Musical

1- A Prova de Aptidao de Formagdo Musical tem um peso de 50% na classificacdo final da
Prova de Admissao e consiste numa prova de avaliacdo oral de realizacido individual pelo
aluno que ndo tem conhecimentos prévios de Musica.

2- A Prova de Aptidao de Formagao Musical é constituida por um conjunto de exercicios de
realizagdo em tempo real e tem a duragdo aproximada de 10 minutos.

3- Esta prova destina-se a avaliar o ouvido musical, a coordenagdo motora/adaptacdo ao
instrumento e a capacidade de memorizacio e reproducio de padrées ritmicos e melddicos.

B. Prova de execucio instrumental

1- A Prova de execugdo instrumental tem um peso de 50% na classificacao final da Prova de
Admissdo e consiste numa prova de avaliagdo pratica, em que o candidato tera que executar
no instrumento a que concorre duas pecas musicais da sua escolha e adequadas ao seu nivel
de aprendizagem.

2- Esta prova tem por objetivo avaliar as competéncias técnicas e interpretativas do aluno
no instrumento.

3- Compete ao aluno trazer o seu préprio instrumento (com excecao do Piano) e copias das
partituras das pecas que ira tocar.

Artigo 5.2
Classificacdo da Prova de Admissao

1- A classificagdo da Prova de Admissado para os alunos sem conhecimentos musicais prévios
é expressa em percentagem e é obtida através da seguinte formula:
classificacdo da Prova de Aptiddo de Formagdo Musical x 0,5 + classificagdo da Prova de
Aptiddo de Instrumento x 0,5

2- A classificacdo da Prova de Admissao para os alunos com conhecimentos musicais prévios
€ expressa em percentagem e é obtida através da seguinte férmula:
classificacdo da Prova de Formagdo Musical x 0,5 + classificacdo da Prova de execugdo
instrumental x 0,5
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Artigo 6.2
Vagas e resultados

1- Os candidatos sdo considerados “aptos” na Prova de Admissdo se tiverem uma
classificacdo igual ou superior a 50%.

2- Os candidatos dados como “aptos” serdo seriados segundo as classificacdes percentuais
obtidas na Prova de Admissdo e admitidos consoante o nimero de vagas existente.

3- Os candidatos aptos, ndo admitidos por insuficiéncia de vagas, serdo ordenados por
ordem decrescente de classificacdo obtida na Prova de Admissao e ficam em lista de espera.
4- A atribuicdo do instrumento é feita pela AMFF de acordo com as classificacdes obtidas
pelo aluno e gestdo das vagas existentes.

5- A AMFF procurara fazer com que o aluno seja admitido num dos instrumentos entre as
quatro opgdes que indicou, no entanto nio assume qualquer compromisso nessa matéria.
6. Os resultados serido afixados nas instalacdes da academia.

Artigo 7.2
Calendario

a) As provas de admissao terdo lugar em data a afixar anualmente na pagina Web da AMFF,
em www.academiafernandesfao.pt.

b) O calendario para a inscri¢do na Prova de Admissdo ao Curso Basico de Musica, bem como
das datas definitivas das provas e da afixacao dos resultados serdo previamente divulgados
através da pagina Web da AMFF, em www.academiafernandesfao.pt.

Artigo 8.2
Falta a uma prova

a) A falta do aluno a uma das provas s6 podera ser justificada por motivos de saide ou
impedimento legal devidamente comprovados. Compete ao encarregado de educagdo
entregar a justificacdo na escola no prazo de 3 dias tteis e solicitar a remarcagdo da prova
para nova data.
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Anexo VII ao Regulamento Interno da Academia de Musica Fernandes Fao

Regulamento das Apresentac¢des Puiblicas da Academia de Miisica Fernandes Fao

AMFF

Artigo 1.2
Caraterizacao

1- Entende-se por apresentacio publica toda a apresentacdo musical realizada no ambito
escolar pela AMFF, organizada pela mesma, ou ndo, prevista, ou ndo, no Plano Anual de
Atividades da AMFF, tais como audig¢des, recitais, concertos, concursos e outros que
impliquem a apresentacdo em pratica musical dos alunos e professores da AMFF.

2- As apresentacdes publicas sdo uma importante forma de divulgagio cultural, pedagégica
e artistica da AMFF, constituindo-se um direito e, simultaneamente um dever, de todos os
alunos e professores da AMFF, pois é um elemento imprescindivel ao seu processo de
aprendizagem e desenvolvimento performativo, musical e artistico.

Artigo 2.2
Apresentacoes publicas

1- As audicdes de classe consistem em apresentagdes publicas de realizagdo obrigatoria,
uma vez por periodo letivo, organizada por todos os professores de Instrumento, sob a
orientacdo do respetivo departamento pedagogico.
2- As audicdes finais de periodo letivo sdo apresentac¢des publicas que acontecem no final
de cada um dos trés periodos letivos. Sdo audicées em que se apresentam os de cada classe
de instrumento, propostos pelos respetivos professores.
3- Os concertos da academia que acontecem todos os anos e que fazem parte da identidade
da AMFF:

o Concerto do dia da musica (em outubro)

o Concerto de Aniversario da AMFF (em maio)

o Concerto de Santa Cecilia (em novembro)

o Concerto de Natal (em dezembro)

o Concertos AMFF in Concert (em julho)
4- A participacdo em Concursos ou outras atua¢des de carater publico, sdo também
consideradas apresentagdes publicas que deverdo ser comunicadas a Direcao da AMFF
5- Os concertos AMFF in Concert que acontecem anualmente, sempre que reunidas as
condicoes necessarias a produgdo do espetaculo, e que constitui um momento de
participacdo coletiva de orquestra e coro.
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Artigo 3.2
Deveres da Direcdo Pedagogica

E dever da Diregio Pedagogica:

1. Criar todas as condicdes logisticas para a realiza¢cdo de apresentacdes publicas para os
alunos da AMFF;

2. Assegurar a logistica e organizacdo das mesmas, em articulagdo delegando fung¢des nos
departamentos curriculares;

3. Definir os prazos para a entrega dos programas por parte dos docentes;

4. Solicitar aos servigos administrativos a preparacao e a compilagdo dos programas;

5. Promover e divulgar junto dos alunos, pais, encarregados de educacdo e de toda a
comunidade escolar as apresentacdes publicas da AMFF;

6. Refor¢ar mecanismos de avaliacdo formal e informal das apresentacoes de classe, tendo
em vista o seu aperfeicoamento e constante melhoria.

Artigo 4.2
Direitos e deveres do professor

1- Constitui um direito e um dever do professor impedir o aluno de participar numa
apresentacdo publica quando o aluno nao se encontrar devidamente preparado, por falta ou
atraso aos ensaios e/ou concertos, por questdes de comportamento ou quando o aluno ndo
se apresentar com a indumentaria instituida pela academia.

2- Compete ao professor:

a. Promover e fomentar nos seus alunos o gosto, envolvimento, empenho e capacidade de
iniciativa para participarem e integrarem as apresentacdes publicas da AMFF;

b. Promover e divulgar as apresentacdes publicas agendadas junto dos pais e encarregados
de

educacdo dos seus alunos;

c. Estar presente e acompanhar os seus alunos sempre que estes se apresentarem em
publico;

d. Colaborar, na medida do que lhe for solicitado pela Direcdo e Direcdo Pedagdgica, para
uma eficaz organizacdo das apresentacdes publicas;

e. Assegurar por parte dos seus alunos o cumprimento da indumentaria de concerto
instituida na academia;

f. Enviar a Direcdo Pedagogica, dentro do prazo definido, o programa das apresentacdes de
classe, audicoes e concertos;

g. Cuidar da sua indumentaria nas apresentacdes musicais publicas (especificamente os
professores que se apresentam em palco);

h. Proceder ao agradecimento conjunto no final dos Concertos da academia.
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Artigo 5.2
Deveres do aluno

Constituem obrigac¢des do aluno:

1. Apresentar-se e integrar as apresentacdes musicais da academia sempre que lhe for
solicitado;

2. Informar o seu professor de instrumento sobre todas as apresentagdes publicas que se
propoe realizar, dentro e fora do ambito da AMFF;

3. Sempre que a apresentacdo publica for de ambito externo a academia, o aluno terd que
proceder de acordo com o Regulamento Interno;

4. Cumprir com a indumentdria instituida na AMFF sempre que se apresentar em publico;
5. Atender a sua postura e comportamento durante as apresentagdes publicas;

6. Cumprir os horarios de todos os ensaios e apresentacdes previamente agendados;

7. ]Justificar a sua auséncia ou atraso aos ensaios e concertos, a dirigir ao seu professor e/ou
a Direcdo Pedagdgica da AMFF.

Artigo 6.2
Programas de sala

1- Os programas constituem em si um importante registo musical e pedagdgico para a
academia, para os docentes, alunos e encarregados de educacio.

2- E obrigatério existir programas de sala para todas as apresentagdes publicas, salvo
decisdo contraria do Conselho Pedagégico ou da Dire¢do Pedagodgica da AMFF.

Artigo 7.2
Indumentaria

1- E importante que os alunos compreendam que, parte da sua formacéo integral como
musicos passa também pela forma de estar em palco e pelo cuidado com a indumentaria
com que se apresentam em publico.
2- E obrigacédo do aluno apresentar-se em ptblico sempre com a indumentaria definida e
que é a seguinte:
o Raparigas: saia/calcas de cor preta, camisa preta/branca, meias cor da pele e
sapatos pretos;
o Rapazes: calgas de cor preta, camisa preta/branca, meias pretas e sapatos pretos;
o Ndo sdo permitidas calcas de ganga, nem sapatilhas.
3- Podera ser solicitado a inclusido de adorno a indumentaria por enquadramento artistico
e por decisdo dos 6rgdos da academia.
4- 0 incumprimento do disposto no ponto anterior impossibilitara o aluno de se apresentar
em publico;
5- A diregdo pugnara por encontrar solu¢des de indumentaria que podera apresentar aos
encarregados de educacao.
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Anexo VIII ao Regulamento Interno da Academia de Miisica Fernandes Fao

Regulamento de empréstimo/aluguer de instrumento da Academia de Miisica

Fernandes Fio AMFF

1. INTRODUCAO

A Academia de Musica Fernandes Fao dispoe de instrumentos musicais para uso de alunos
e de professores que poderao ser alugados/emprestados. Serve o presente regulamento
para estabelecer as regras de acesso ao aluguer/empréstimo deste equipamento, de forma
a uniformizar praticas, tornando o acesso aos instrumentos disponiveis mais justo e ao
mesmo tempo a garantir o bom uso e conservacdo do acervo instrumental que é pertenca
da Academia.

2. OBJETO E AMBITO
Artigo 1.2

O presente regulamento estabelece as normas relativas ao aluguer e ao empréstimo de
instrumentos musicais na Academia de Musica Fernandes Fao.

Artigo 2.2

S3ao abrangidos pelo presente regulamento todos aqueles que pretendam requerer o
aluguer/empréstimo de um instrumento musical a Academia de Musica Fernandes Fao

Artigo 3.2

0 presente regulamento esta disponivel em suporte de papel nas secretarias da sede bem
como nos varios polos da escola para consulta no local por parte de todos os interessados.

3. ALUGUERES/EMPRESTIMOS
Artigo 4.2

Os instrumentos musicais disponiveis podem ser requisitados a titulo de empréstimo e/ou
aluguer por:

a) alunos e professores da Academia de Musica Fernandes Fao;
b) instrumentistas que, a nivel particular, celebrem com a Academia de Musica Fernandes
Fao um contrato de utilizacio;
c) instituicdes que, para o efeito, celebrem protocolos de colaboragdo com a Academia de
Musica Fernandes Fao.
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Artigo 5.2

Os alugueres feitos aos alunos da Academia de Musica Fernandes Fao sdo sempre
acompanhados pelo respetivo professor de instrumento.

Artigo 6.2

Os alugueres feitos segundo o disposto nas alineas b) e c) do artigo 4.2 carecem de
autorizacdo prévia da Direcdo da Academia de Musica Fernandes Fao. Nestes casos, podera
ser exigida a contratualizacdo de um seguro de instrumentos musicais ou o dep6sito de uma
caucao.

Artigo 7.2

0 nuimero de instrumentos musicais de que a Academia de Musica Fernandes Fao dispoe é
limitado, ficando o aluguer sujeito a existéncia ou disponibilidade do instrumento solicitado,
devendo-se privilegiar os alunos que ndo tenham possibilidades econémicas para os
adquirir.

Artigo 8.2

0 periodo maximo de aluguer de um instrumento musical é de dois anos letivos, findo o qual
o instrumento é devolvido. No caso de esse instrumento ndo estar a ser necessario no
imediato para outro aluno, o aluguer podera prolongar-se por mais um ano letivo, com um
acréscimo de 20% sobre a taxa de aluguer inicial.

Artigo 9.2

No caso de se tratar de instrumentos em que o aluno passa por varios tamanhos diferentes,
o periodo de dois anos aplica-se a cada um dos instrumentos alugados.

Artigo 10.2

A requisicdo de um instrumento musical é feita aos funcionarios das secretarias e devera
ser acompanhada pelo respetivo professor de instrumento.

Artigo 11.2

E celebrado um contrato de utilizagio com os interessados (ou Encarregados de Educacio,
no caso de alunos menores), preenchendo-se um impresso proprio (Anexo 1 do presente
regulamento) que contém a descricdo do instrumento, seus acessorios e sinais particulares,
os dados pessoais da pessoa que aluga e ainda um termo de responsabilidade pelo periodo
de tempo correspondente ao do.
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Artigo 12.2

Pelo aluguer/empréstimo do instrumento musical é paga uma taxa mensal correspondente
ao montante constante dos precarios em anexo (Anexo 2), atualizaveis anualmente.

Artigo 13.2

Compete ao utilizador zelar pela conservacido do instrumento musical que aluga. Os danos
causados no instrumento durante o periodo de utilizacdo e consequentes despesas de
reparacdo sao da responsabilidade do utilizador ou do Encarregado de Educacdo, no caso
de alunos menores.

Artigo 14.2

No caso de um instrumento musical necessitar de reparacdo, sera a Academia de Musica
Fernandes Fao a designar o técnico responsavel que a ira realizar.

Artigo 15.2

No final de cada ano letivo, sera pedido aos professores de instrumento que verifiquem os
instrumentos musicais dos seus alunos e reportem a Direcdo da Academia de Musica
Fernandes Fado qualquer anomalia detetada.

Artigo 16.2

A aquisi¢do de acessoérios para o instrumento durante o periodo de aluguer/empréstimo
(cordas, palhetas e outros) é da inteira responsabilidade do utilizador.

4. PAGAMENTOS
Artigo 17.2

1- 0 pagamento dos empréstimos/alugueres de instrumento para aprendizagem dos alunos
€ mensal e devera ser efetuado até dia oito (08) de cada més.

2- Caso o aluno prolongue o aluguer para o segundo ano letivo e pretenda ficar com o
instrumento nas férias, tera de pagar também os meses de julho a setembro.

3- Se o aluno nao proceder a devolug¢ao do instrumento até ao dia oito (8) de um dado més,
a mensalidade do respetivo més sera cobrada.

4- 0 pagamento relativo a outras molalidades de empréstimo/aluguer sera definido pelo
acordo estabelecido entre os interessados e a Direcdo da Academia de Musica Fernandes
Fao.
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Artigo 18.2

0 pagamento das taxas de aluguer/empréstimo é feito na secretaria, dentro do horario de
funcionamento, ou por transferéncia bancaria.

Artigo 19.2

No ato do pagamento da taxa de aluguer/empréstimo é passado um recibo comprovativo
do respetivo pagamento.

Artigo 20.2

0 atraso superior a trinta (30) dias no pagamento da taxa de aluguer significa um acréscimo
de 10% ao valor em divida.

Artigo 21.2

Ao fim de quarenta e cinco (45) dias de atraso no pagamento da taxa de aluguer, a pessoa
que aluga o instrumento musical é notificada por carta ou por correio eletrénico.

Artigo 22.2

1- Ao fim de sessenta (60) dias de atraso no pagamento da taxa de aluguer, o professor de
instrumento é notificado no sentido de reter o instrumento musical em causa, no final da
aula individual seguinte a notificacdo. O instrumento retido é devolvido ao aluno assim que
a situacdo do pagamento da taxa de aluguer seja regularizada.

2- Caso se trate de uma desisténcia da aprendizagem da musica, o instrumento devera ser
devolvido no imediato a Academia de Musica Fernandes Fao e efetuado o pagamento das
mensalidades em atraso.

Artigo 23.2

Os montantes resultantes dos pagamentos de taxas de aluguer/empréstimo parte
integrante das receitas da Academia de Musica Fernandes Fao, nos termos previstos pela
lei.

5. DESCONTOS E ISENCOES
Artigo 24.2

Agregados familiares em que varios irmaos alugam instrumentos musicais a Academia
beneficiam dos seguintes descontos: segundo irmao - desconto de 10% na taxa de aluguer;
terceiro irmao e seguintes - desconto de 15% nas taxas de aluguer/empréstimo.
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Artigo 25.2

Por razdes de caréncia econdémica, pode ser requerida a isen¢do do pagamento da taxa de
aluguer do instrumento musical. Para tal, deve ser submetido um requerimento dirigido ao
Diretor da Academia de Musica Fernandes Fio, devidamente fundamentado.

6. EMPRESTIMOS COM ISENCAO DE TAXAS

Artigo 26.2

A Academia empresta com isencdo de taxas instrumentos musicais a alunos que deles
necessitem para as suas aulas ou para servico da escola. Entende-se como servico da escola,
por exemplo, o caso de alunos que frequentam Ensembles e/ou Orquestras e a quem seja
requerido tocar um instrumento que ndo é o habitualmente utilizado pelo aluno nas suas
aulas de instrumento, bem como outras situacées semelhantes.

Artigo 27.2

0 processo de requisicdo de um instrumento musical a titulo de empréstimo para servico
da escola é acompanhado pelo professor responsavel pela disciplina ou atividade. O
professor deve indicar o periodo de cedéncia em causa, de acordo com a necessidade;

Artigo 28.2

0 empréstimo de instrumentos musicais para utilizacdo pontual numa aula é registado em
impresso préprio (Anexo 3) onde assinam, responsabilizando-se pelo seu bom uso e
devolucdo imediata no final da aula, tanto o aluno como o professor.

Artigo 29.2

A situagdo de empréstimo de instrumentos musicais por periodos mais longos do que o da
aula aplica-se o estipulado nos artigos 11.2, 13.2, 14.2 e 16.2 do presente regulamento.

Artigo 30.2

Aos alunos matriculados nos cursos de Piano e Percussao, podera ser aplicada uma taxa pela
utilizacdo, nas instalacdes da Academia de Musica Fernandes Fao, das horas de estudo
individual dos instrumentos, devendo ser solicitado o preenchimento de formulario préprio
(anexo 4).

Pagina 67 de 132



ACAD’EMIA
MUSICA
/d/l .
=Nl www.academiafernandesfao.pt

JJ

FERNANDES FAO

(il

7. DEVOLUCOES
Artigo 31.2

No ato de devolucdo do instrumento musical, é verificado pelo utilizador, o professor de
instrumento e o funcionario responsavel por esta area se a caracterizacao do instrumento,
inscrita no contrato de utilizacdo efetuado, corresponde ao seu estado real no momento de
devolugdo. Procede-se, igualmente, a confirmacao da presenca de todos os acessorios.

Artigo 32.2

No ato da devolucdo de um instrumento musical é assinado, pelo funcionario, o termo de
rececao constante do impresso do contrato de utilizagao.

8. OUTROS
Artigo 33.2

Casos omissos no presente regulamento, bem como situa¢des consideradas excecionais, sdo
decididos pela Direcdo da Academia de Musica Fernandes Fao.
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ANEXO 1

DECLARACAO DE ALUGUER/EMPRESTIMO DE INSTRUMENTOS

TERMO DE RESPONSABILIDADE

(nome do Encarregado de Educacdo),
Encarregado(a) de Educagdo do(a) aluno(a)
morador na Rua/Av. , h® andar , em
, Cédigo Postal -__; TIf/TIm: , e-mail:

Declaro ter recebido a titulo de aluguer da Academia de Musica Fernandes Fao, sita na Av.
do Centro Civico-Centro Cultural, 4910-431 Vila Praia de Ancora:

0 instrumento musical , responsabilizando-me pela boa
conservacdo do mesmo, bem como pelo pagamento mensal de €, durante o
periodo de empréstimo de / / a / /

Declaro que tomei conhecimento do perecer do professor sobre o instrumento bem como
declaro que aceito as condi¢des referidas no regulamento de aluguer e empréstimo de
instrumentos.

Parecer do professor sobre o estado do instrumento a data do inicio do
aluguer/empréstimo:

Data: __/__/ . O Professor:

Assinatura do Aluno ou Encarregado de Educagio (se aluno for menor):

CCN.e validoaté __/__/ .

Data:__/__ /.

Parecer do professor sobre o estado do instrumento no momento da sua devolucao:
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Data:__/__/ . O Professor:

Assinatura do Aluno ou Encarregado. Educagao (se aluno menor):

CCN.2 validoaté __/_ / .
Data:__/__/ .
A Direcdo Pedagdgica:
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Anexo 2

Precario - Aluguer de instrumentos

Ano Letivo 2016/2017

Il

Instrumento Valor/més
Clarinete 10,00 €
Contrabaixo 20,00 €
Fagote 5,00 € (sistema de rotatividade)
Flauta 10,00 €
Guitarra
Oboé Yamaha 10,00 € (si.stema de rotati.vi_dade)
J. Michael 5,00 € (sistema de rotatividade)
Percussao
Piano
Saxofone Yamaha 10,00 €
J. Michael 5,00 €
Trombone 10,00 €
Trompa 10,00 €
Trompete 10,00 €
Tuba
Viola d’arco 10,00 €
Violino 10,00 €
Violoncelo 20,00 €
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ANEXO 3

DECLARACAO DE EMPRESTIMO PONTUAL DE INSTRUMENTOS

TERMO DE RESPONSABILIDADE

(nome do Encarregado de Educacdo),
Encarregado(a) de Educacdo do(a) aluno(a)
morador na Rua/Av. , N2 andar , em
, Cédigo Postal -____; TIf/TIm: , e-mail:

Declaro ter recebido a titulo de empréstimo pontual da Academia de Musica Fernandes Fao,
sita na Av. do Centro Civico-Centro Cultural, 4910-431 Vila Praia de Ancora:

O instrumento musical , responsabilizando-me pela boa

conservacao do mesmo e devolucio imediata apds a utilizacdo no dia / /

Declaro que tomei conhecimento do perecer do professor sobre o instrumento bem como
declaro que aceito as condi¢des referidas no regulamento de aluguer e empréstimo de
instrumentos.

Parecer do professor sobre o estado do instrumento a data do inicio do
aluguer/empréstimo:

Data:__/_/ . O Professor:

Assinatura do Aluno ou Encarregado de Educagdo (se aluno for menor):

CCN.e validoaté __/__/ .

Data:__/__ /.

Pagina 72 de 132



ACADEMIA
MUSICA
[

== l1INE www.academiafernandesfao.pt

JJ

FERNANDES FAO

(il

Parecer do professor sobre o estado do instrumento no momento da sua devolucao:

Data:__/__ / . O Professor:

Assinatura do Aluno ou Encarregado. Educagao (se aluno menor):

CCN.2 validoaté __/_ /.

Data:__/__ /.

A Direc¢do Pedagogica:
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ANEXO 4

DECLARACAO DE ALUGUER/EMPRESTIMO DE INSTRUMENTOS PARA ESTUDO
INDIVIDUAL NAS INSTALACOES DA ACADEMIA DE MUSICA FERNANDES FAQ

TERMO DE RESPONSABILIDADE

(nome do Encarregado de Educacdo),
Encarregado(a) de Educagdo do(a) aluno(a)
morador na Rua/Av. , h® andar , em
, Cédigo Postal -__; TIf/TIm: , e-mail:

Declaro ter solicitado, a titulo de aluguer/empréstimo da Academia de Musica Fernandes
Fio, sita na Av. do Centro Civico-Centro Cultural, 4910-431 Vila Praia de Ancora:

O instrumento musical , disponivel na sala em

responsabilizando-me pela boa conservacdo do mesmo, bem

como pelo pagamento mensal de €, durante o periodo de empréstimo de

[/ a [/

Declaro que tomei conhecimento do perecer do professor sobre o instrumento bem como
declaro que aceito as condi¢des referidas no regulamento de aluguer e empréstimo de
instrumentos.

Parecer do professor/Funcionario sobre o estado do instrumento a data do inicio do
aluguer/empréstimo:

Data: __/__/ . O Professor/Funcionario:

Assinatura do Aluno ou Encarregado de Educagio (se aluno for menor):

CCN.e validoaté __/__/ .
Data:__/__/ .
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Parecer do professor/funcionario sobre o estado do instrumento no momento da sua
devolucido:

Data: __/__/ . O Professor/Funcionario:

Assinatura do Aluno ou Encarregado. Educacao (se aluno menor):

CCN.2 validoaté __/__ / .

Data:__ /_ /.

A Direc¢do Pedagogica:
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Anexo IX ao Regulamento Interno da Academia de Misica Fernandes Fao

Regulamento dos sumarios eletréonicos da Academia de Musica Fernandes Faio AMFF

INTRODUCAO

1. A academia de Musica Fernandes Fao utiliza a plataforma MUSa. Esta consiste
num sistema informatico que funciona através de rede e que pode ser acedido a partir de
qualquer aparelho com acesso a internet.

2.No sentido de aproveitar todas as funcionalidades da plataforma MUSa, bem como
racionalizar recursos e agilizar procedimentos, a Academia de Musica Fernandes Fao
implementa o sistema de Sumarios Eletrénicos, desde o inicio do ano letivo 2014/2015.

3. O presente regulamento aplica-se a todos os utilizadores do sistema,
particularmente a todos os docentes.

ARTIGO 12
AMBITO E DEFINICAO

1. Os Sumarios Eletrénicos sdo um modulo da plataforma MUSa, fornecido pela
empresa MUSa Software, Lda,;

2. 0s Sumarios Eletrdénicos substituem os antigos livros de ponto e quaisquer outras
formas de registo das atividades letivas;

3. Os Sumarios Eletrénicos sdo o registo oficial da descricdo de atividades letivas,
bem como de faltas de alunos.

ARTIGO 2°
LOCALIZACAO

1. O acesso aos Sumarios Eletréonicos é fornecido, no inicio de cada ano letivo, via
correio eletrdnico, ao professor.

ARTIGO 3°
UTILIZACAO

1. A utilizacdo da plataforma MUSa de Sumarios Eletrdnicos é obrigatéria por parte
dos docentes;

2. Deve ser registada a assiduidade dos alunos, até ao término da aula;
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3. Nao é permitida a utilizacdo do Sistema de Sumarios Eletrénicos por parte dos
alunos;

4. A cada utilizador apenas é permitido o acesso a area que lhe esta atribuida.
ARTIGO 4°

FALHAS DO SISTEMA

1. Caso exista uma falha no acesso ao sistema de Sumarios Eletronicos, essa situacdo
deve ser reportada, de imediato, a Direcdo e Direcao Pedagogica;

2. As falhas técnicas do sistema ndo podem, em circunstancia alguma, ser
consideradas impeditivas da realizacao das atividades letivas;

3. Os docentes tém a obrigacdo de fazer o registo préprio de sumadrios, faltas e
avaliacdes, sempre que ndo seja possivel fazé-lo na plataforma de sumarios eletrdnicos, até
areposicao do sistema.

ARTIGO 5¢
TOLERANCIA

1. O Sistema de Sumarios Eletrénicos tem uma tolerancia temporal de cinco (5) dias
para preenchimento/altera¢cdo do sumario;

2. Os docentes poderao realizar os seus registos dentro do periodo de tolerancia;

3. Na situacdo de ser ultrapassado o tempo de tolerancia devera ser feito um pedido
escrito devidamente justificado, junto da Dire¢do e Direcdo Pedagégica, a solicitar
autorizacdo para o preenchimento do sumario em falta.

ARTIGO 6°
PERMUTAS E REPOSICOES

1. Qualquer pedido de permuta ou reposicdo de aulas tera obrigatoriamente de ser
solicitado a Direcdo e Dire¢do Pedagdgica com um minimo de setenta e duas (72) horas de
antecedéncia relativamente a data e hora da aula em questao.

ARTIGO 7°
EXCECOES

1. As atividades letivas regularmente realizadas fora do edificio principal da
Academia, serdo registadas em suporte de papel, caso ndo haja disponibilidade de internet,
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obrigando-se o docente a, no prazo previsto na tolerancia, transcrever a informacgao para o
sistema eletronico;

2. Os pianistas acompanhadores, podem registar os acompanhamentos que
efetuarem, em suporte de papel, obrigando-se a, no prazo previsto na tolerancia,
transcrever a informacgdo para o sistema eletrénico.

ARTIGO 8¢
OMISSOES

1. Qualquer situacdo omissa neste regulamento sera resolvida pelo presidente da
direcdo e presidente da direcdo pedagdgica em articulagio com os administrativos e
operadores da plataforma MUSa.

ARTIGO 92

ENTRADA EM VIGOR

1. O presente regulamento entra em vigor em 1 de setembro de 2014.
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Anexo X ao Regulamento Interno da Academia de Miisica Fernandes Fao

Regulamento pianista acompanhador da Academia de Miisica Fernandes Fio AMFF

INTRODUCAO

A Academia de Musica Fernandes Fao, face a necessidade de acompanhamento ao
piano em multiplas situacGes, quer de apresentacido, quer de avaliacdo, quer ainda de
formacao, estabelece, em regulamento préprio, os critérios e regras da funcao do pianista
acompanhador.

A observacdo do articulado abaixo visa clarificar e agilizar os procedimentos e as
condi¢des de utilizacdo do recurso a pianista acompanhador, promovendo uma maior e
mais consentanea articulacdo entre pares, favorecendo as melhores oportunidades de
aprendizagem dos alunos.

ARTIGO 12
AMBITO E DEFINICAO

1. Entende-se por pianista acompanhador o docente de piano que acompanha os
diferentes departamentos curriculares em momentos de aprendizagem/formacao,
avaliacdo e apresentacio publica;

2. Cada especialidade artistica e formativa no ambito da musica, terd um ou dois
professores pianistas acompanhadores;

3. E uma obrigagio conjunta, dos docentes de piano, a distribui¢io dos momentos
de acompanhamento das diferentes classes, articulando-o com as atividades que incluam os
seus alunos.

ARTIGO 2¢
ENSAIOS

1. Os ensaios sdo agendados por acordo entre o professor responsavel pela classe
que necessita de acompanhador, respeitando as disponibilidades dos alunos e os horarios
letivos, e o professor pianista acompanhador;

2. No caso de acompanhamento a alunos de iniciacido devera, o docente do
instrumento do aluno, estar presente no ensaio;

3. A duracio do ensaio é determinada pela disponibilidade do pianista
acompanhador, tendo em conta as necessidades da classe acompanhada, a duragdo e
dificuldade do repertério e dos recursos disponiveis;
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4. 0 nimero de ensaios semanais ndo devera superar um ensaio por professor
acompanhador, salvo situacdes em que tal se revele de supra necessidade.

5. Os ensaios poderdao mudar de hora e dia, em cada semana em funcdo da
disponibilidade, devendo, contudo, evitar-se grandes alteracgdes;

6. E uma obrigacdo dos professores de instrumento/classe de conjunto ou alunos,
reservar o ensaio semanalmente;

7. A falta injustificada ao ensaio, implicara a perda dos direitos a reserva dessa hora,
podendo ser dada prioridade, nesse horario, a outro aluno/classe.

ARTIGO 3°
APRESENTACOES

1. Para a participagdo nas audi¢des, concertos, recitais ou concursos, os alunos
deverdo realizar, no minimo, 3 ensaios com regularidade semanal;

2. As atividades que se realizem fora da academia e que impliquem alunos que
queiram dispor pianista acompanhador, deverao solicitad-lo ao Departamento de Teclas com
antecedéncia suficiente para a devida preparacdo. Nestas circunstidncias apenas se
apresentara repertorio trabalhado com regularidade.

ARTIGO 4¢
PARTITURAS

1. Ao docente de instrumento/classe de conjunto compete a entrega das partituras
ao pianista acompanhador e coordenador de departamento de teclas.

2.Daentrega das partituras deve haver registo, de acordo com o anexo 1 do presente
regulamento;

3. Ndo sdo aceites partituras entregues fora do prazo;

4. Os prazos de entrega do repertorio a trabalhar, incluindo as respetivas partituras,
é o seguinte:

19 periodo: Até o 15 de outubro.
22 periodo: Até o 15 de janeiro
32 periodo: Até o 15 abril.

5. Ao docente de instrumento/classe de conjunto cabe a entrega ao pianista
acompanhador a lista de alunos a acompanhar, por periodo, de acordo com o anexo 1 ao
presente regulamento, e remetida para o coordenador de departamento, via E-Mail.
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ARTIGO 5¢
PROVAS FINAIS

1. Os alunos que realizem recital (52 Grau ou 82 Grau) ou PAA (Prova de Aptidao
Artistica), deverdo entregar o programa ao pianista acompanhador ati ao dia 15 de

novembro.
2. 0 periodo de revisdo do programa a apresentar ¢é até dia 15 de janeiro;

3. Dentro do periodo de revisdo, as mudangas a qualquer elemento do repertério
devem ser aceites pelo pianista acompanhador;

4. Findo o periodo de revisdo, ndo estio previstas alteracdes ao repertorio.
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ANEXO 1

DECLARACAO DE ENTREGA DE PARTITURAS

DOCENTE RESPONSAVEL PELA CLASSE:

DOCENTE PIANISTA ACOMPANHADOR:

DATA:___/__/

IDENTIFICAGCAO DO | REPERTORIO PARTITURAS
ALUNO/CLASSE ENTREGUES

1 SIM
[INAO

1SIM
[1NAO

1SIM
[INAO

1SIM
INAO

[1SIM
[INAO

1SIM
1NAO

1SIM
[INAO

1SIM
INAO
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Anexo XI ao Regulamento Interno da Academia de Musica Fernandes Fao

Regulamento da requisicdo de salas de estudo

1.INTRODUCAO

As salas disponiveis nas instalacoes da Academia de Musica Fernandes Fao
destinam-se prioritariamente ao desenvolvimento das atividades letivas, de acordo com o
horario das turmas e respetiva distribuicdo de salas. Havendo disponibilidade, pode, no
entanto, no interesse pedagdgico dos alunos, ser solicitado esse espaco para estudo,
mediante as condi¢des do presente regulamento.

Artigo 1°¢
Objeto e Destinatarios

1. A sala a requisitar destina-se apenas ao estudo ou desenvolvimento de atividades
relativas ao programa de estudos em desenvolvimento na Academia de Musica Fernandes
Fao.

2. Apenas os alunos da Academia de Musica Fernandes Fao poderao proceder a requisicao
de sala.

3. Apenas sera autorizada a presenca na sala requisitada ao(s) aluno(s) constante(s) na
requisicao.

Artigo 22
Obrigacodes

1. O aluno requisitante obriga-se ao procedimento administrativo de requisicao, entregando
o documento anexo ao presente regulamento, devidamente preenchido, ao(a)
colaborador(a) disponivel das instalacdes.

2. Apés requisicdo autorizada, o aluno obriga-se ao levantamento e devolucdo da chave da
respetiva sala ao(a) colaborador(a) disponivel das instalagoes.

3. Durante o periodo requisitado, o aluno é responsavel pela sala e por todos os
equipamentos e instrumentos que nela se encontram, zelando pela seguranca e higiene.

Artigo 3¢
Competéncias

1. Compete ao(a) colaborador(a) disponivel das instalagdes a autorizagdo da requisicao
apresentada pelo(s) aluno(s).
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Artigo 4°¢
Critérios pedagoégicos

1. Entende-se como critério pedagégico o limite maximo de dois tempos letivos (90
minutos) consecutivos para utilizacdo da sala para estudo.

2. Por imperativo de gestdo dos espagos, ao aluno pode ser apresentada alternativa a sua
requisi¢cdo para nao haver prejuizo do compromisso pedagogico da Academia de Musica
Fernandes Fao com os restantes alunos e comunidade.

Pagina 84 de 132



ACADEMIA

DEMUSICA
/de .
=amyjJ: www.academiafernandesfao.pt

FERNANDES FAO

(il

ANEXO 1

Requisicdo
ACADEMIA
MUSICA
= — www.academiafernandesfao.pt =
FERNANDES FAO PESSOA COLETIVA DE UTILIDADE PUBLICA

SOLICITAGCAO DE SALA OU INSTRUMENTO DE ESTUDO NAS
INSTALACOES DA ACADEMIA DE MUSICA FERNANDES FAO

Local:

SEMANA DE: / / A / /

Nome do aluno:

Grau de Ensino:

As salas/instrumentos apenas poderdo ser utilizadas de acordo com o horério disponivel e
apenas por tempo letivo. Os alunos ndo poderdo exceder os 2 tempos letivos consecutivos na
requisicdo de sala/instrumento de estudo. Durante a utilizagdo o aluno é responsavel pela
sala/instrumento.

[Indicar no horério a designacdo da sala/instrumento a requisitar]
TEMPO 23FEIRA 33FEIRA 43FEIRA 52FEIRA 62FEIRA

08:30-09:15

09:15 - 10:00

10:00 - 10:45

10:45-11:00

11:00 - 11:45

11:45-12:30

12:30-13:15

13:15-14:00

14:00 - 14:45
14:45-15:30

15:30 - 16:15

16:15-17:00

17:00 - 17:45

17:45-18:30

ASSINATURA DO ALUNO AUTORIZADO PELA COLABORADORA

DATA: / /

* mi ENSIN
DSRN @it |— O) - EAL: : -
o 7ot da Rogido Herta ESPECIALIZADO
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Anexo XII ao Regulamento Interno da Academia de Musica Fernandes Fao

Regulamento de mérito reconhecido pela Academia de Musica Fernandes Fao AMFF

1.INTRODUCAO

A Academia de Musica Fernandes Fao, no quadro dos seus estatutos e na fidelidade aos
principios consagrados pelos socios fundadores, tem por fim o ensino da musica, bem como
a promoc¢do e desenvolvimento de atividades culturais em toda a populagdo. O
reconhecimento merecido ao desempenho e aos atos em favor dos principios estatutarios
constitui-se uma obrigacdo do corpo diretivo em funcoes, e, por fundamentagdo deste ou
dos seus associados, uma responsabilidade da Assembleia Geral. Assim é criada a distin¢do
categorizada em Mérito Académico, Mérito Cultural e Mérito Associativo, de acordo com o
articulado abaixo.

2. OBJETO E AMBITO

Artigo 1.2
O presente regulamento estabelece as normas relativas a distingdo por Mérito Académico,
Mérito Associativo e Mérito Cultural atribuidos em nome da Academia de Msica Fernandes
Fao.

Artigo 2.2

Poderdo ser distinguidos, ao abrigo do presente regulamento, e no ambito do Mérito
Académico, alunos, ex-alunos, docentes e ex-docentes, da Academia de Musica Fernandes
Fdo, bem como Associados, ex-Associados, Dirigentes e ex-Dirigentes da Academia de
Musica Fernandes Fao, no ambito do Mérito Associativo, e ainda toda e qualquer pessoa,
individual ou coletiva, ptblica ou privada, a qual se reconhece Mérito Cultural por, em
associacdo com a Academia de Musica Fernandes Fao, apoiar, desenvolver ou consolidar a
acdo da cultura artistica, em particular da musica.

Artigo 3.2

O reconhecimento do Mérito Académico, Mérito Associativo e Mérito Cultural
consubstancia-se na entrega de medalha, devidamente identificativa do mérito, incluindo
os elementos de identidade da Academia de Musica Fernandes Fao.

3. MERITO ACADEMICO
Artigo 4.2

0 Mérito Académico resulta da avaliagdo feita pela Direcdo em fungdes, ouvida a Diregao
Pedagogica quanto a excecionalidade do desempenho de alunos e ex-alunos, docentes e ex-
docentes, quer relativamente ao periodo em que frequentem ou desenvolvam atividade na
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Academia de Musica Fernandes Fao, quer em periodo posterior, sendo ainda submetida a
aprovacdo da proposta a Assembleia Geral da Academia de Musica Fernandes Fao.

Artigo 52

Para a atribuicdo de Mérito Académico é tido em consideracdo o percurso académico ou
profissional realizado na Academia de Musica Fernandes Fao e todo o que lhe sucedeu.

Artigo 62

1. Da intengdo de atribuicdo de Mérito Académico é dado conhecimento prévio ao visado,
aceitando-se a sua decisdo, tanto de aceitacdo como de recusa.

2.0 processo de atribuicdo de Mérito Académico cessa perante a recusa do visado quanto a
intencao dessa atribui¢ao, ndo sendo novamente retomado.

3. Em consequéncia da aceitacdo da intencdo de atribuicio de Mérito Académico, ao
processo é dado seguimento, promovendo-se o agendamento de data de atribuigao.

4. A atribuicdo de Mérito Académico é realizada em ceriménia publica com entrega de
Diploma justificativo do reconhecimento e ainda da Condecoragio de Mérito respetiva, de
acordo com o artigo 32 do presente regulamento.

4. MERITO ASSOCIATIVO
Artigo 7.2

0 Mérito Associativo resulta da avaliacdo feita pela Direcdo em fungdes e subsequente
aprovacdo da proposta na Assembleia Geral da Academia de Musica Fernandes Fao,
invocando-se a excecionalidade e resultados do desempenho de Associados e ex-
Associados, bem como de Dirigentes e ex-Dirigentes, no dmbito da sua atividade na
Academia de Musica Fernandes Fao.

Artigo 82

Para a atribuicdo de Mérito Associativo é tido em consideracdo o percurso associativo
realizado na Academia de Musica Fernandes Fao e todo o que lhe sucedeu.

Artigo 92

1. Da intengdo de atribuicdo de Mérito Associativo é dado conhecimento prévio ao visado,
aceitando-se a sua decisdo, tanto de aceitacdo como de recusa.

2. 0 processo de atribuicdo de Mérito Associativo cessa perante a recusa do visado quanto
a intencdo dessa atribuicido, ndo sendo novamente retomado.
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3. Em consequéncia da aceitacdo da inten¢do de atribuicdo de Mérito Académico, ao
processo é dado seguimento, promovendo-se o agendamento de data de atribuigao.

4. A atribuicdo de Mérito Associativo é realizada em cerimdénia publica com entrega de
Diploma justificativo do reconhecimento e ainda da Condecoragdo de Mérito respetiva, de
acordo com o artigo 32 do presente regulamento.

5. MERITO CULTURAL

Artigo 10.2
O Mérito Cultural resulta da avaliacao feita pela Direcdo em fungdes e subsequente
aprovacdo da proposta na Assembleia Geral da Academia de Miusica Fernandes Fao,
invocando-se o apoio, desenvolvimento ou consolidacdo da acdo da cultura artistica, em
particular da musica, realizada por toda e qualquer pessoa, individual ou coletiva, publica
ou privada, em associa¢do com a Academia de Musica Fernandes Fao.

Artigo 112

Para a atribuicao de Mérito Cultural é tido em consideracdo o percurso associativo realizado
na Academia de Musica Fernandes Fao e todo o que lhe sucedeu.

Artigo 122

1. Da intencdo de atribuicdo de Mérito Cultural é dado conhecimento prévio ao visado,
aceitando-se a sua decisdo, tanto de aceitagdo como de recusa.

2. 0 processo de atribuicdo de Mérito Cultural cessa perante a recusa do visado quanto a
intencdo dessa atribuicdo, ndo sendo novamente retomado.

3. Em consequéncia da aceitacdo da intencdo de atribui¢do de Mérito Cultural, ao processo
é dado seguimento, promovendo-se o agendamento de data de atribuicao.

4. A atribuicdo de Mérito Cultural é realizada em cerimonia publica com entrega de Diploma
justificativo do reconhecimento e ainda da Condecoracdo de Mérito respetiva, de acordo
com o artigo 32 do presente regulamento.

6. CONSIDERACOES FINAIS

Artigo 132

1. Das atribuicdes de mérito se fard publicidade e referéncia nas instalacbes de
funcionamento da Academia de Musica Fernandes Fao.

2. 0 presente regulamento entra em vigor imediatamente a seguir a sua aprovagao.
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Anexo XIII ao Regulamento Interno da Academia de Musica Fernandes Fao

Regulamento da Avaliacdo de Desempenho Docente

Academia de Musica Fernandes Fao AMFF

Artigo 1.2
Ambito

1- O presente regulamento de avaliacdo de desempenho aplica-se a todos os
docentes que se encontrem integrados na carreira.

2- A avaliacao de desempenho resultante do presente regulamento releva para
efeitos de progressdo na carreira no ambito do presente contrato coletivo de
trabalho.

3- Na falta de avaliacdo de desempenho por motivos ndo imputaveis ao docente,
considera-se como bom o servi¢co prestado por qualquer docente no cumprimento
dos seus deveres

profissionais.

4- O presente regulamento de avaliacdo de desempenho ndo € aplicavel ao exercicio
da fungao de dire¢do pedagdgica, considerando-se que o servico é bom enquanto
durar o

exercicio de tais funcgdes.

5- Quando o estabelecimento de ensino desenvolver um modelo de avaliagdo do
desempenho proprio, aprovado pelo conselho pedagogico ou 6rgdo equivalente,
ouvidos os docentes, esse modelo podera substituir o constante do presente
regulamento apds comunicacdo do mesmo as partes contratantes do presente
instrumento de regulamentacao coletiva do trabalho.

Artigo 2.2
Principios

1- O presente regulamento de avaliacao de desempenho desenvolve-se de acordo
com os principios constantes da Lei de Bases do Sistema Educativo, das Bases do
Ensino

Particular e Cooperativo e do Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo.
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2- A avaliacao de desempenho tem como referéncia o projeto educativo do respetivo
estabelecimento de ensino.

Artigo 3.2
Ambito temporal

A avaliagdo do desempenho dos docentes realiza-se, consoante seja definido pela
direcao pedagogica do estabelecimento de ensino, anualmente ou no final de cada
nivel salarial, e reporta-se ao tempo de servico nele prestado que releve para efeitos
de progressao na carreira.

Artigo 4.2
Objeto

1- Sdo objeto de avaliacdo trés dominios de competéncias do docente: (i)
competéncias para lecionar, (ii) competéncias profissionais e de conduta e (iii)
competéncias sociais e de relacionamento.

2- No caso de docentes com func¢des de coordenacdo ou chefia, é ainda objeto de
avaliacdo o dominio de competéncias de gestao.

3- Cada dominio compreende diversas ordens de competéncias, conforme anexo B,
sendo cada uma destas avaliada mediante a verificacdo dos indicadores constantes
das grelhas de avaliacdo de desempenho anexas ao presente regulamento, que
poderao ser adaptados em cada estabelecimento de ensino, pelos respetivos érgaos
de gestao pedagdgica, tendo por referéncia o seu projeto educativo, desde que
previamente conhecidos pelos docentes.

Artigo 5.2
Resultado da avaliacdo
1- O nivel de desempenho atingido pelo docente é determinado da seguinte forma:
- a cada ordem de competéncias ¢ atribuida uma classificagdo numa escala de 1 a 5;

- € calculada a média das classificacdes obtidas no conjunto das ordens de
competéncias;

- o valor da média é arredondado a unidade;

- ao valor obtido é atribuido um nivel de desempenho nos termos da seguinte escala:
1 e 2 = nivel de desempenho insuficiente; 3 = nivel de desempenho suficiente; 4 e 5
= nivel de desempenho bom.

Pagina 90 de 132



ACAD’EMIA
MUSICA
[4/4 .
=amjjJ- www.academiafernandesfao.pt

FERNANDES FAO

(il

Artigo 6.2
Sujeitos

1- A avaliacdo de desempenho docente é da responsabilidade da dire¢do pedagégica
do respetivo estabelecimento de ensino.

2- O desenvolvimento do processo de avaliacdo e a classificacao final sdo da
responsabilidade de uma comissao de avaliagdo constituida por trés elementos.

3- Integram a comissdo de avaliacdo o diretor pedagdgico e dois docentes com
fungdes de coordenacdo no estabelecimento de ensino, podendo também integrara
comissao

personalidade de reconhecido mérito indicada pela direcao pedagogica.

4- Os elementos que integram a comissdo de avaliacdo sdo avaliados pelo diretor
pedagogico.

5- E da competéncia da entidade titular a ratificacio da avaliacdo de desempenho
com o resultado que lhe é proposto pela direcao pedagdgica.

Artigo 7.2
Procedimentos de avaliacdo

1- Nos primeiros trinta dias do 3.2 periodo letivo do ano em avaliagdo ou do ano em
que o docente completa o tempo de permanéncia no escaldo de vencimento em que
se encontra, consoante o ambito temporal adotado nos termos do artigo 3.2, deve
entregar a direcdao pedagogica do estabelecimento a sua autoavaliacdo, realizada nos
termos do presente regulamento.

2- Ando entrega injustificada pelo docente do seu relatério de autoavaliagdo implica,
para efeitos de progressao na carreira, a nao contagem do tempo de servico do ano
letivo em curso.

3- No desenvolvimento do processo de avaliacio do desempenho, a comissao de
avaliacao tem em conta a autoavaliacao de desempenho feita pelo docente, bem
como dados resultantes de outros procedimentos de avaliagdo ou do percurso
profissional do docente que considere pertinentes e adequados para o efeito,
nomeadamente:

a) Planificacoes letivas;

b) Aulas ou outras atividades letivas orientadas pelo docente que tenham sido
assistidas;
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c) Entrevista(s) de reflexao sobre o desempenho profissional do docente;
d) Parecer dos responsaveis pedagdgicos;

e) Formacao realizada;

f) Assiduidade e pontualidade.

4- Até ao dia 30 de junho subsequente a data referida no nimero 1, a comissao de
avaliacdo apresenta a entidade titular um relatério de avaliagdo, que devera conter
uma descricao dos elementos tidos em conta na avaliacao, a classificacdo atribuida
e respetiva fundamentacao.

5- A entidade titular do estabelecimento deve, no prazo de 15 dias uteis contados a
partir da data referida no ndmero anterior, ratificar a avaliacdo ou pedir
esclarecimentos.

6- Os esclarecimentos devem ser prestados no prazo de 10 dias uteis, apds o que a
entidade titular do estabelecimento ratifica a avaliacao.

7- O relatério de avaliacdo com o resultado final do processo de avaliagdao deve ser
comunicado ao docente no prazo de 5 dias apds a decisdo referida no nimero
anterior.

8- Sempre que o resultado da avaliacdo difira significativamente do resultado da
autoavaliacdo realizada pelo docente, deverd a direcdo pedagégica entregar o
relatorio de avaliagdo numa entrevista, com objetivos formativos.

Artigo 8.2

Efeitos da avaliagdo

1- O periodo em avaliagdo que tenha sido avaliado como Bom releva para progressao
na carreira.

2- No escaldo de ingresso na carreira, dado que o docente se encontra na fase inicial
da sua vida profissional, releva para progressao na carreira o tempo de servi¢co cujo
desempenho seja avaliado no minimo como Suficiente.
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Artigo 9.2
Recursos

1- Sempre que o docente obtenha uma classificagdo inferior a Bom na avaliacao de
desempenho, podera recorrer da decisao nos termos do disposto nos nimeros
seguintes.

2- 0 procedimento de recurso inicia-se mediante notificacdo do docente a entidade
patronal de que deseja uma arbitragem, indicando desde logo o seu arbitro e
respetivos contactos e juntando as suas alega¢des de recurso.

3- As alegacgoes deverdo conter a indicacao expressa dos parametros do relatério de
avaliacao com cuja classificacdo o docente discorda e respetivos fundamentos.

4- A notificacdo referida no niumero 2 devera ser efetuada no prazo de 15 dias uteis
apo6s a notificacdo da decisdo de nao classificagdo do ano de servico como bom e
efetivo.

5- A entidade titular dispde do prazo de 15 dias Uteis para nomear o seu arbitro e
contra-alegar, notificando o docente e o arbitro nomeado pelo mesmo da
identificacdo e contactos do seu arbitro e das suas contra-alegagoes.

6- No prazo de 5 dias tuteis apds a notificacdo referida no nimero anterior, os dois
arbitros reinem-se para escolher um terceiro arbitro.

7- Os arbitros desenvolvem as diligéncias que entenderem necessarias para
preparar a decisdo, sem formalidades especiais, tendo de a proferir e notificar as
partes no prazo de 20 dias uteis, salvo motivo relevante que os arbitros deverao
invocar e descrever na sua decisao.

8- Qualquer das partes podera recorrer da decisao da arbitragem para os tribunais
nos termos gerais de direito.

9- Cada parte suportara os custos com o seu arbitro, sendo os custos com o terceiro
arbitro suportados em partes iguais por ambas as partes.

Artigo 10.2

Questoes finais e transitérias

by 7

1- O recurso a arbitragem referida no artigo 9.2 é condicao obrigatoria para o
recurso judicial.

2- Cada uma das partes nomeia o seu arbitro, podendo recorrer a lista elaborada
pela AEEP e pelos sindicatos outorgantes do CCT.
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A - Escala

1- Inadequado

Muito pouco desenvolvido.

Os aspetos fundamentais da competéncia ndo sao
demonstrados.

Para atingir o nivel adequado necessita, em elevado grau,
de formacdo em aspetos basicos, treino pratico e
acompanhamento.

2- Pouco adequado

Alguns aspetos fundamentais da competéncia nao sao
demonstrados de modo consistente.

Para atingir o nivel adequado necessita de formacdo
especifica, treino pratico e acompanhamento.

3- Adequado

Desenvolvido.

Corresponde, em termos globais, as exigéncias da
competéncia.

Genericamente, os indicadores da competéncia sao
demonstrados, com algumas exce¢des, nalguns aspetos
secundarios.

Necessita de treino pratico e acompanhamento
complementares.

4- Muito adequado

Muito desenvolvido.
Corresponde aos indicadores da competéncia, com
rarissimas excecoes, nalguns aspetos secundarios.

5- Excelente

Plenamente desenvolvido.
Corresponde, sem excecao, as exigéncias da
competéncia, ocasionalmente ultrapassa-as.

Ordens de competéncias:

B - Dominios e ordens de competéncias

Dominio - competéncias para lecionar

1- Conhecimentos cientificos e didaticos

2- Promocgdo da aprendizagem pela motivacdo e responsabilizacdo dos alunos

3- Plasticidade (flexibilidade e capacidade de adaptagao)

4- Identificacdo e vivéncia do projeto educativo

5- Comunicagdo
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6- Planeamento
7- Procura de informacgao e atualizagcdo de conhecimentos
8- Avaliacgao

Dominio - competéncias profissionais e de conduta
Ordens de competéncias:
1- Trabalho de equipa e cooperacdo inter-areas

Dominio - competéncias sociais e de relacionamento
Ordens de competéncias:
1- Relagdo com os alunos e encarregados de educacgao
2- Envolvimento com a comunidade educativa

Dominio - competéncias de gestdo

Ordens de competéncias:
1- Lideranga
2- Motivacgao
3- Delegacdo
4- Planeamento e controlo
5- Estratégia

6- Gestao da inovacao

www.academiafernandesfao.pt

(il

Grelhas de avaliacdao de desempenho
Dominio Ordens de Indicadores
competéncias
1. Evidencia o conhecimento das matérias.
2. Explica com clareza as areas do seu dominio
cientifico.
1. 3. Apresenta informacao (cientifica) precisa e
Competéncias | Conhecimentos | atualizada.
para lecionar cientificos e 4. Procura abordagens para ajudar o
didaticos desenvolvimento
cognitivo, afetivo e social do aluno.
5. Procura conhecimentos sobre o pensamento,
tendéncias e praticas inovadoras na educacgio.
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1. Apoia os alunos na aquisicio de novas

competéncias.
2. Motiva os alunos para a melhoria.
3. Utiliza praticas que promovem o
2. desenvolvimento e  aprofundamento de
Promocgao da competéncias.
aprendizagem 4. Sistematiza procedimentos e tarefas de rotina
pela motivacido e | para comprometer os alunos em varias
responsabilizacao | experiéncias de aprendizagem.
dos alunos 5. Promove a autoestima do aluno, com reforco
positivo.
6. Apoia os alunos no desenvolvimento e
utilizacdo de formas de avaliar criticamente a
informacao.
1. Usa varias estratégias para fazer face a
diferentes modos de aprendizagem dos alunos.
2. Quando seleciona os recursos, considera as
necessidades individuais de cada aluno, o
3. ambiente de aprendizagem e as competéncias a
Plasticidade desenvolver. :

3 a1e 3. Conhece os processos relacionados com a
(ﬂexnb'llldade N educacdo especial e providencia as experiéncias
capacidade de

adaptacdo) ade.qllladas para o sucesso do aluno (quando
aplicavel e tendo formacao).
4. Da informacdo fundamentada sobre os
trabalhos propostos aos alunos.
5. Utiliza uma variedade de recursos adequados
para aperfeicoar a aprendizagem dos alunos.
4. 1. Segue as linhas orientadoras do projeto

Identificacdo e
vivéncia do
projeto educativo

educativo e usa a metodologia preconizada.
2. Estimula a aquisi¢ao dos valores propostos no
projeto educativo da escola.

5.
Comunicacgao

1. Demonstra proficiéncia na utilizacdo da vertente
escrita da lingua portuguesa.

2. Demonstra proficiéncia na utilizagdo da vertente oral
da lingua portuguesa.

3. Promove, no ambito, da sua drea disciplinar o bom
uso da lingua.

4. Promove competéncias eficazes de comunicagdo.

6.
Planeamento

1. Desenvolve, com os alunos, expectativas
atingiveis para as aulas.

2. Gere o tempo de ensino de uma forma a
cumprir os objetivos propostos.

3. Faz ligacbes relevantes entre as planificacdes
das aulas didrias e as planificagdes de longo
prazo.

4. Planifica adequadamente os temas das aulas.
5. Planifica adequadamente as aulas.

6. Modifica planificacdes para se adaptar as
necessidades dos alunos, tornando os tdpicos
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mais relevantes para a vida e experiéncia dos
alunos.

7. Acompanha a planificacdo do seu grupo
disciplinar.

7.
Procura de
informacao e
atualizacio de
conhecimentos

1. Utiliza, apropriadamente as tecnologias da
informacdo e da comunicacdo para melhorar o
ensino/aprendizagem.

2. Promove, sempre que possivel, a utilizacao
destas novas tecnologias de informacdo, pelos
alunos.

3. Mantém um registo das suas experiéncias de
aprendizagem relacionando-as com os contextos
educacionais.

4. Explora formas de aceder e utilizar a pesquisa
sobre educacao.

5. Participa em ac¢des de formacio propostas pela
escola.

8.
Avaliacao

1. Alinha as estratégias de avaliagdo com os
objetivos de aprendizagem.

2. Utiliza o trabalho do aluno para diagnosticar
dificuldades de aprendizagem que corrige
adequadamente.

3. Aplica adequadamente os instrumentos e as
estratégias de avaliacdo, tanto a curto como a
longo prazo.

4. Utiliza uma variedade de técnicas de avaliacao.
5. Utiliza a comunica¢do continua para manter
tanto os alunos como os pais informados e para
demonstrar o progresso do aluno.

6. Modifica os processos de avaliacdo para
assegurar que as necessidades dos alunos
especiais ou as excecdes de aprendizagem sdo
correspondidas.

7. Integra a autoavaliagdo como estratégia
reguladora da aprendizagem do aluno.

Grelhas de avaliacdo de desempenho

Dominio Dominio Dominio
1. Partilha novas aquisicbes de conhecimentos
cientificos com os colegas.
2. Trabalha cooperativamente com os colegas para
1. resolver questoes relacionadas com alunos, as aulas
Competéncias Trabalho de e a escola.
profissionais equipa e 3. Participa nos diversos grupos de trabalho da
e de conduta cooperacao escola (grupos por disciplina, etc.).

inter areas

4., Toma a iniciativa de criar atividades
ludico/pedagdgicas pluridisciplinares na escola.

5. Participa em atividades ludico/pedagdgicas
pluridisciplinares na escola.
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Grelhas de avaliacio de desempenho

Dominio Dominio Dominio
1. Demonstra preocupacao e respeito para com o0s
alunos, mantendo interacdes positivas.
2. Promove, entre os alunos, interacdes educadas
e respeitosas.
3. Tem capacidade para lidar com
comportamentos inadequados dos alunos.
4. Mantém um canal de comunicacao informal, de
abertura e de proximidade com os alunos.
5. Aplica o conhecimento sobre o
1 desenvolvimento fisico, social e cognitivo dos
. alunos.
Relacdo com os . , i
alunos e 6. Conhece, exph_ca e implementa eficazmente os
regulamentos existentes.
encarregados .
de educagio 7. Demonstra ter bomNrelaaonamento com 0S
encarregados de educacao.
8. Promove um ambiente disciplinado.

N 9. Promove o compromisso efetivo dos
Competéncias ~ o
sociais e de encarr/egados de e.duc\agao na .concretlzagao de

. estratégias de apoio a melhoria e sucesso dos
relacionamento
alunos.
10. Mobiliza valores e outras componentes dos
contextos culturais e sociais, adotando estratégias
pedagégicas de diferenciacdo, conducentes ao
sucesso de cada aluno.
2. 1. Demonstra estar integrado na comunidade
Envolvimento | educativa.
com a 2. Reconhece e releva os esfor¢os e sucessos de
comunidade | outros (elementos da comunidade educativa).
educativa 3. Inicia contactos com outros profissionais e
agentes da comunidade para apoiar os alunos e as
suas familias, quando adequado.
4. Cria oportunidades adequadas para os alunos,
seus pais e membros da comunidade partilharem
a sua aprendizagem, conhecimentos e
competéncias com outros, na sala de aula ou na
escola.
Grelhas de avaliacdo de desempenho
Dominio Dominio Dominio
Competéncias 1. Adapta o seu estilo de lideranca as diferentes
de gestao - caracteristicas dos colaboradores.
nas situacoes 1. 2. Favorece a autonomia progressiva do
previstas no Lideranca colaborador.

n.2 2 do
artigo 4.2

3. Obtém o cumprimento das suas orientagdes
através de respeito e adesao.
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4. E um exemplo de comportamento profissional
para a equipa.

5. No caso de estar nas suas fungdes, identifica e
promove situacdes que requerem momentos
formais de comunicacdo com alunos, encarregados
de educacio.

1. D4 apoio e mostra-se disponivel sempre que
alguém necessita.

.2' ~ 2. Elogia com clareza e de modo proporcionado.
Motivacao
3. Mostra apreco pelo bom desempenho dos seus
colaboradores.
1. Delega todas as tarefas e responsabilidades em
que tal é adequado.
2. Promove a delegacao desafiante,
proporcionando  assim  oportunidades de
3. desenvolvimento individual dos seus
Delegagio colaboradores. . o
3. Ao delegar deixa claro o ambito de
responsabilidade, os recursos e o objetivo final.
4. Responsabiliza os delegados pelos resultados
das tarefas atribuidas.
5. Controla em grau adequado.
1. Elabora planos, documentados, para as
principais atividades, rentabilizando os recursos
4, humanos e materiais.
Planeamento e | 2. Baseia o seu planeamento em previsdes
controlo realistas, definindo calenddrios, etapas e sub-
objetivos, e pontos de controlo das atividades em
momentos-chave.
1. Formula uma visdo estratégica positiva e
motivante.
2. Envolve a equipa e suscita a sua adesdo a visao.
3. Promove processos, atividades e estilos de
5 atuacdo coerentes com a visao.
. 4. 0 seu discurso é um exemplo de coeréncia com a
Estratégia o~
visao.
5. A sua acdo é um exemplo de coeréncia com a
visdo.
6. Integra na sua visdo estratégica a gestdo da
qualidade.
6 1. Reconhece boas praticas.
T 2. Estimula boas praticas (que ndo sejam
Reconhecimento . .
necessariamente inovadoras).
1. Incentiva a andlise critica dos métodos de
~ trabalho, encorajando a inovacao.
Gestio da 2. Recolhe sugfastoes~e propde a equipa temas
- ~ concretos para inovagao.
inovacao

3. Reconhece e elogia em ocasides publicas acoes
de inovacao.
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4. Aplica medidas de inovacdo ou reformulacao de
procedimentos.

8.
Avaliacao

1. Implementa mecanismos formais de avaliagdo
dos processos de gestao que lhe estao confiados.
2. Garante a implementacdo de a¢des de melhoria
resultantes dos processos formais de avaliacao.

3. Gere de forma eficaz (integrando a informacao
em futuras a¢des) a avaliacdo de todo o processo
de gestao.
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Anexo XIV ao Regulamento Interno da Academia de Musica Fernandes Fao

Regulamento da Politica de Privacidade e Protecio de Dados Pessoais da AMFF

Introduc¢ao

O Regulamento 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de
2016, conhecido por Regulamento Geral de Protecdao de Dados (RGPD), estabelece o
regime juridico de protecdo de dados de pessoas singulares, no que respeita ao
tratamento e a livre circulacdo dos mesmos. A execu¢ao do RGPD na ordem juridica
nacional é efetuada através da Lei 58/2019, de 8 de agosto.

A presente politica tem como fun¢do demonstrar que, na sua missdao de
providenciar uma educacdo de qualidade, a Academia de Musica Fernandes Fao
efetua, de forma licita, leal e transparente, o tratamento de dados pessoais relativos
a alunos, pais, encarregados de educacao, docentes, ndo docentes e outras pessoas
singulares que com este/a se relacionem. E assumido que o RGPD vem reforgar as
obrigacdes das entidades responsaveis pelo tratamento de dados e destinatarios dos
mesmos, por um lado e os direitos das pessoas singulares, por outro.

A presente politica destina-se igualmente a cumprir a obrigacdo determinada pelo
art.2 12.2 do RGPD, no sentido de garantir que o titular dos dados seja informado
acerca dos seus direitos, de forma concisa, transparente e inteligivel, numa
linguagem clara e acessivel.

Artigo 1.2
Entidade responsavel pelo tratamento de dados

O <<responsavel pelo tratamento>> é a pessoa singular ou coletiva que,
individualmente ou em conjunto, determina as finalidades e os meios para uma
determinada operacdo de tratamento de dados de carater pessoal. No que respeita
a presente politica, o responsavel pelo tratamento é a Academia de Musica
Fernandes Fao que se indica de seguida:

o Academia de Musica Fernandes Fao;

o Avenida do Centro Civico - Centro Cultural, 4910-435 Vila Praia de
Ancora;

o Telefone: 258 951165;

o E-mail: geral@academiafernandesfao.pt;
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Artigo 2.2
Conceitos e defini¢des

Foi definido no capitulo anterior o conceito de <<responsavel pelo
tratamento>>, no entanto para facilitar a compreensao da presente politica
importa definir outros conceitos chave:

e <<subcontratante>> - pessoa singular ou coletiva que trata dados de carater
pessoal por conta do responsavel pelo tratamento. Trata-se, portanto, de
uma entidade prestadora de um servico e que em alguma medida intervém
no processo de tratamento de dados pessoais;

e O <<titular dos dados>> é uma pessoa singular que pode ser identificada,
direta ou indiretamente e cujos dados sdo objeto de tratamento por parte do
responsavel pelo tratamento ou subcontratante.

e Os <<destinatarios>> sdao pessoas singulares ou coletivas que recebem
comunicacdes de dados de carater pessoal. Assim os destinatarios podem
ser simplesmente os alunos, titulares de responsabilidade parental,
trabalhadores da Academia de Mdusica Fernandes Fio visitantes, ou
entidades externas tanto privadas, como publicas.

e <<dados pessoais>> - informac¢Oes relativas a uma pessoa singular
identificada ou identificavel (titular dos dados); é considerada identificavel
uma pessoa que possa ser identificada direta ou indiretamente;

e <<dados pessoais enriquecidos>>, por oposicdo aos dados pessoais originais
(brutos), sao dados gerados pelo responsavel pelo tratamento ou
subcontratante ou resultantes uma analise ou dedugao acerca dos dados em
bruto;

e <<tratamento>> - uma operacdo ou conjunto de operac¢des efetuadas sobre
dados pessoais, por meios automatizados ou nao, tais como a recolha, o
registo, a organizacao, a divulgacao, a conservacao, o apagamento, ou outros.

e <<violacdo de dados pessoais>> - uma violacdo de seguranca que provoque,
de modo acidental ou ilicito, a destruicdo, a perda, a alteracao, a divulgacdo
ou o acesso, ndo autorizados, a dados pessoais.
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Artigo 3.2
Que dados pessoais sdo recolhidos e tratados

Categorias de dados pessoais

A Academia de Musica Fernandes Fao e respetivas entidades subcontratantes

tratam as seguintes categorias de dados pessoais:

Categorias de dados
pessoais

Biograficos

Contacto

Pedagogicos e
educativos (dados
enriquecidos)

Preferéncia

Dados de
comportamento

Dados de saude e
carateristicas fisicas

Seguros

Dados de Registo
Criminal

Conteudos

Relac¢ao contratual

Fiscais e financeiros

Exemplos

Nome, data de nascimento, género, naturalidade, nacionalidade, filiacao,
estado civil, fotografia, assinatura, nimero de identificagio nacional,
informacdo sobre o agregado familiar, habilitacbes académicas,
habilitagdes profissionais.

Morada, contacto telefénico e endereco de correio eletrénico.

Assiduidade, avaliagdo, incidentes, atividades extracurriculares,
atendimento a encarregados de educagdo

Preferéncia dos alunos para prosseguimento de estudos.

Dados comportamentais, prémios de desempenho, menc¢cdes de mérito
académico.

Boletim de vacinas, nimero de beneficiario de sistema de saide, nimero
de identificacdo da seguranca social.

Seguros de saude, seguro escolar e outros seguros.
Registo criminal.
Registos sonoros, fotografias e filmes, correspondéncia e mensagens

Informagdo contida em contratos de trabalho em fung¢des publicas,
relacdo contratual (assiduidade, avaliagdo de desempenho, progressao na
carreira, incidentes) e contratos de aquisicdao de bens e/ou servicos.

Numero de identificagdo fiscal, declaragdo anual de rendimentos, folha de
processamento de salarios, nimero de conta e de identificagdo bancaria,
vencimentos
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Acao Social Escolar

Contas de acesso

Rastreamento e

Registos de beneficios

Credenciais de utilizacdo de areas privadas de sitios na internet e
aplicag¢des de gestdo escolar.

Endereco IP, endereco MAC, impressao digital do navegador, navegador
utilizado, sistema operativo, ligacdes de saida e termos de pesquisa.

Sobre as categorias especiais de dados pessoais

Em muitas situagdes, a Academia de Musica Fernandes Fao esta legalmente
obrigado a tratar dados de categorias especiais e dados sensiveis, tais como dados
de saude, etnicidade, religido, vida sexual e dados biométricos. Por vezes é recebida
e tratada informacdo relativamente a salvaguarda dos alunos, que pode estar sujeita
a um regime de confidencialidade. Também é possivel que, em algumas
circunstancias especificas, seja necessario tratar dados relativos a condenacgdes

penais e infragdes.

Assim, algumas das situagdes incluem:

Proteger o bem-estar dos alunos e fornecer assisténcia apropriada (e, se
necessario, médica), bem como tomar as medidas apropriadas em caso de
emergéncia, incidente ou acidente, inclusive divulgando detalhes da
condicdo médica de uma pessoa ou outras informagdes relevantes e do
interesse do préprio individuo - por exemplo, para aconselhamento médico,
protecdo social, salvaguarda e cooperagao com a policia ou servicos sociais,
para fins de seguro ou para fornecedores ou organizadores de viagens
escolares que precisam ser informados sobre dieta ou necessidades de
acompanhamento médico;

Prestar servicos educativos no contexto de quaisquer necessidades
educativas especificas de um aluno;

Em relagdo ao pessoal docentes e ndo docente, por exemplo, registo criminal,
bem-estar, associa¢do sindical ou dados para aposentacgao;

Como parte de qualquer reclamacao efetuada interna ou externa, processo
disciplinar ou de investigacdo que envolva esta categoria de dados, por
exemplo, se incluir elementos de necessidades especificas, de saude ou de
protecao;

Para fins legais e regulamentares (por exemplo, protecdo infantil,
monitoriza¢do da diversidade, saude e seguranga) e para cumprir com suas
obrigacdes legais e deveres de cuidados.
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Meios de recolha da informagdo

No cumprimento dos seus objetivos, a Academia de Musica Fernandes Fao efetua
arecolha de dados pessoais de diversas formas.

e Boletins de matricula e renovagdo de matricula;

e Outros formularios de dados preenchidos por pais, encarregados de
educacdo e/ou alunos ao longo do ano letivo;

e Dados recolhidos pelos agentes educativos no contexto do processo de
ensino e aprendizagem e da participacdo em atividades escolares e
extraescolares (dados enriquecidos);

e Rececdo de dados por transferéncia interna a partir das escolas anteriores
dos alunos;

¢ Informacgdes sobre os alunos de determinados servigos médicos e centros de
saude, assim como, das respetivas autoridades locais e organismos da tutela.

O sitio publico da Academia de Musica Fernandes Fao nao solicita nem recolhe
identificacdo de visitantes (como o nome de utilizador, email ou outros dados).
Ainda assim, se pretender entrar na area de acesso reservado, estes dados poderao
ser objeto de recolha e tratamento. Contudo, as informacgdes relativas a dados de
rastreamento e cookies, servem apenas para tratamento automatico e estatistico de
acesso ao sitio da Internet, referindo-se ao nimero de acessos ao site, termos de
pesquisa, tipo de acesso, de acordo com sistema operativo e navegador, e ndo sao
ligadas a perfis individuais. Nenhum destes dados é transmitido a terceiros.

Artigo 4.2
Como sdo tratados os dados pessoais

Arecolha de dados pessoais destina-se a finalidades relacionadas principalmente
com atividades respeitantes aos alunos, titulares de responsabilidade parental,
pessoal docente e pessoal ndo docente. Abrange dados de alunos menores,
representados pelo encarregado de educa¢do que faculta os dados necessarios a
prestacdo de servicos escolares durante a permanéncia do aluno no
estabelecimento. Estes dados sdo incorporados nos ficheiros de titularidade do
estabelecimento escolar.
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A Academia de Musica Fernandes Fao, em cumprimento de disposicdo legal
recolhe os dados pessoais necessarios e adequados a:

Matricula e inscricdo de alunos

Processo individual do aluno

Atividades letivas

Gestdo e processamento do percurso escolar dos alunos

Mudanca do estabelecimento escolar

Certificacao de habilitacoes

Prestacao de outros servicos educativos

Participacao em avaliagdes nacionais ou outras

Participacao em avalia¢cdes nacionais ou outras

Participacao em avaliagcdes nacionais ou outras

Servicos de psicologia e orientacao

Servicos de natureza contabilidade, fiscal e administrativa

Servicos de cantina e bar e informacao relativa a restricoes alimentares

Vencimentos

Acao social escolar, em conformidade com os agrupamentos protocolados,
particularmente no aluguer de instrumentos

Seguranca e protecao civil

Registo de assiduidade

Emissao e gestao de cartdes de assiduidade

Gestao da biblioteca, em conformidade com os agrupamentos protocolados
Inscri¢do em atividades extracurriculares

Seguro escolar e seguro de acidentes pessoais

Organizacao de viagens, transporte escolar e excursoes

Agenda de contactos

Associacao de alunos

Autoavaliacdo do estabelecimento de ensino
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Avaliacdo de docentes e nao docentes

Correspondéncia e com funcionarios, alunos e pais

Monitorizacdo do desempenho do estabelecimento escolar, intervir ou ajudar em
caso de incidente

Planeamento e previsao da gestao
Pesquisa e analise estatistica, incluindo a imposta ou prevista por lei

Proteger o bem-estar dos alunos e fornecer assisténcia adequada

Realizar ou cooperar com qualquer reclamac¢ao na escolar ou externa, processo
disciplinar ou de investigacao

Estes dados sdo armazenados em suporte informatico, nas bases de dados das
aplicacoes de gestdo de alunos, apoio social escolar, vencimentos, reprografia,
bibliotecas e servigos.

Os dados relativos ao agregado familiar dos alunos, historial de avaliacao,
assiduidade e sadde sdo arquivados no processo individual do aluno, em pasta
prépria em cumprimento dos deveres de sigilo e confidencialidade, com definicdo
prévia de permissdes de administracdo e de acesso e respetivo registo de acessos,
no estrito cumprimento dos deveres inerentes as fungdes exercidas.

\

Os dados relativos a identificacio pessoal de docentes, registo biografico,
certificados de formacao e habilitacdes sdo arquivados no processo individual do
docente, em pasta propria, em cumprimento dos deveres de sigilo e
confidencialidade, com defini¢cdo prévia de permissoes de administracdo e de acesso
e respetivo registo de acessos, no estrito cumprimento dos deveres inerentes as
fungdes exercidas.

Podem ainda ser recolhidos dados pessoais necessarios a interoperabilidade de
redes e sistemas informaticos publicos e no ambito da Administracdo Publica.

Artigo 5.2
Consentimento

A Academia de Musica Fernandes Fao, solicita o consentimento expresso do
encarregado de educacdo para realizar os seguintes tratamentos de dados
pessoais do aluno e no respeito pelo direito de imagem:
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Retratos, fotografias e captura de imagens durante eventos, projetos ou atividades
escolares curriculares e extracurriculares

Divulgacao das iniciativas escolares no sitio da Internet do Agrupamento de Escolas
/ Estabelecimento escolar

Producao de anuarios e publicacdes, em suporte papel ou eletronico, do
Agrupamento de Escolas / Estabelecimento escolar

Newsletter do Agrupamento de Escolas / Estabelecimento escolar.
Manter relacionamentos com ex-alunos e com a comunidade escolar

Utilizacao de aplicagdes eletronicas em cloud alheias as plataformas educativas

A Academia de Musica Fernandes Fao solicita o consentimento expresso dos
encarregados de educacdo, demais familiares do menor e outras pessoas
intervenientes, sempre que proceda a fotografia e filmagem de eventos, projetos ou
atividades escolares destinadas a divulgacdo destas iniciativas dentro da
comunidade escolar e nos quais participem os préprios (pessoas singulares maiores,
encarregados de edugdo ou ndo), os filhos ou representado legal.

A Academia de Musica Fernandes Fao declara que nao é responsavel no caso de
utilizacao abusiva pelo uso de fotografias e imagem por parte de terceiros.

Os dados do(s) Encarregado(s) de Educacdo, sdo incorporados em ficheiros da
titularidade do [_Estabelecimento Escolar_] com as seguintes finalidades:

e (Gestao de matriculas;

e (Gestdo e processamento do percurso escolar do aluno;

e (Gestdo da acdo social escolar, em conformidade com os agrupamentos
protocolados, particularmente no aluguer de instrumentos;

e Notificacbes obrigatorias e outras comunicacdes consideradas relevantes
para a comunidade escolar;

e Associacdo de Pais;

e Agenda de contactos;

e Envio de Newsletters e informacao.

Os tratamentos acima referidos tém um dos seguintes fundamentos:

e Obtencdo do consentimento para o tratamento dos dados pessoais para uma
ou mais finalidades especificas;

e Execucdo de contrato de prestacao de servicos educativos;

e Interesse legitimo do estabelecimento escolar;

e Cumprimento de obrigacdes legais.
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Artigo 6.2
Os direitos do titular de dados pessoais

A todas as pessoas sdo reconhecidos os seguintes direitos:

e Direito de acesso a informacdo pessoal de que é titular ou representante
legal.

e Direito de retificacdo, no caso de os dados pessoais estarem incompletos ou
inexatos.

e Direito a retirar o seu consentimento, nos casos em que este seja o
fundamento de licitude. Pode retirar o consentimento a qualquer momento.

e Direito ao apagamento, através do qual, pode solicitar que os seus dados
pessoais sejam apagados quando se verifique uma das seguintes situacgoes:

(i) os dados pessoais deixem de ser necessarios para a finalidade que
motivou a sua recolha ou tratamento;

(ii)  retire o consentimento em que se baseia o tratamento de dados e
nao exista outro fundamento juridico para o mesmo;

(iii) apresente oposicdo ao tratamento dos dados e nao existam
interesses legitimos prevalecentes, a avaliar caso a caso, que
justifiquem o tratamento;

(iv)  os dados pessoais tenham sido tratados ilicitamente;

(v) os dados pessoais tenham de ser apagados ao abrigo de uma
obrigacao juridica.

Note que fica reservado o direito de recusa de pedidos de apagamento de dados,
caso a eliminacdo da informacdo interfira com, ou impossibilite, a prestacdo de
servicos ou o exercicio de atividades educativas, nos termos legais. Os pedidos de
apagamento e eliminacao de dados que impossibilitem, a gestdo administrativa e
pedagoégica de alunos e a gestdo administrativa de docentes, ndo sdo considerados
para efeitos do direito ao esquecimento.

Através do direito a limitagdo do tratamento, pode requerer a limitacao do
tratamento dos seus dados pessoais, se considerar que o tratamento € ilicito ou se
considerar que o tratamento dos dados ja ndo é necessario.

Direito a portabilidade. O titular dos dados pode solicitar a entrega, num formato
estruturado, de uso corrente e de leitura automatica, os dados pessoais por si
fornecidos. Tem ainda o direito de pedir que a Escola transmita esses dados a outro
responsavel pelo tratamento, desde que tal seja tecnicamente possivel. Note que o
direito de portabilidade apenas se aplica nos seguintes casos:
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(1) quando o tratamento se basear no consentimento expresso ou na
execugdo de um contrato; e
(i)  quando o tratamento em causa for realizado por meios automatizados;

O acesso e portabilidade de dados de alunos sé pode ser solicitado pelo
encarregado de educagdo ou seus representantes legais.

Direito de apresentar reclamacées junto da autoridade de controlo

Caso pretenda apresentar alguma reclamacdo relativamente a matérias
relacionadas com o tratamento dos seus dados pessoais pode fazé-lo junto da
Comissao Nacional de Protecao de Dados. Para mais informagoes, aceda a
www.cnpd.pt.

O titular dos dados pessoais tem o direito de ser informado em caso de incidente
que afete os seus dados pessoais (perda ou extravio de dados e documentos,
publica¢des indevidas, incidentes informaticos e ciberataques) sempre que se
verifique existir um elevado risco para os seus direitos e liberdades, de acordo com
previsto no RGPD.

Como exercer estes direitos

Pode exercer os seus direitos através dos seguintes canais:

e E-mail: pode exercer os seus direitos através de e-mail, para o endereco:
geral@academiafernandesfao.pt

e (Carta: pode exercer os seus direitos através de carta, dirigida a Academia de
Musica Fernandes Fao

Para qualquer esclarecimento é disponibilizado, pela Direcdo Geral dos
Estabelecimento Escolares um encarregado de protecao de dados, que pode ser
contactado através dos contactos seguintes:

o Telefone: 225 191 900
e Correio eletrénico: rgpd.dsrn@dgeste.mec.pt
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Artigo 7.2
Conservacao de dados pessoais

Todas as operagdes de tratamento de dados e respetivos registos de atividade sdao
previamente definidas pelo Responsavel do Tratamento de Dados (RT) do
estabelecimento escolar.

Os dados pessoais sdo conservados por prazos diferentes, consoante a finalidade
a que se destinam tendo em conta critérios legais, bem como a necessidade e a
minimizacdo do respetivo tempo de conservacdo, sem prejuizo dos prazos
legalmente definidos para conservacdo de determinados documentos e dados.

Os dados pessoais em suporte digital estdo armazenados em bases de dados das
respetivas aplicacoes de gestdo, sdo internas, alojadas em servidor dedicado, com
garantia da sua anonimizacdo e da manutencdo da capacidade de assegurar a
confidencialidade, integridade, disponibilidade e resiliéncia permanentes dos
sistemas e dos servicos de tratamento, a capacidade de restabelecer a
disponibilidade e o acesso aos dados pessoais de forma atempada no caso de um
incidente fisico ou técnico e um processo para testar, apreciar e avaliar
regularmente a eficacia das medidas técnicas e organizativas a fim de garantir a
seguranca do tratamento e de acordo com politicas de utilizador do dominio da rede
interna do estabelecimento escolar.

Os dados pessoais de alunos, para gestdo de exames e provas de aferi¢do, sdo
armazenados nas bases de dados dos programas PAEB, ENEB e ENES.

Os dados pessoais em suporte fisico sdo conservados em local préprio, com
cumprimento das medidas de seguranca adequadas e previamente aprovadas pelo
Responsavel pelo Tratamento de dados (RT) com garantia da sua confidencialidade.

Artigo 8.2
Interconexao de Dados

Os dados pessoais, no cumprimento de normativos legais ou na execucdo de
prestacdo de servico publico educativo, podem ter de ser comunicados as seguintes
entidades publicas:

Pagina 111 de 132



ACADEMIA
MUSICA
/4/0 .
=amjjJ- www.academiafernandesfao.pt

FERNANDES FAO

Ministério da Educacio e respetivos servicos e 0rgaos

Ministério das Financas

Ministério da Saude

Ministério do Trabalho, Solidariedade e Segurancga Social
Ministério da Justica

Ministério da Administracao Interna

Ministério da Moderniza¢ao do Estado e da Administracio Publica

Autarquia local determinada

Sao efetuadas as seguintes transmissdes de dados relativos a alunos:

e Avaliagdes quantitativas e qualitativas;

e Registo de avaliacbes quantitativas e qualitativas na aplicacdo de gestdo de
alunos;

e Tratamento estatistico de dados de matriculas e avaliagao;

e Dados pessoais especificos a um utilizador, sob solicitacdo justificada
legalmente, como comissdes de protecdo de criangas e jovens, servicos da
seguranga social, tribunais, Policia Judiciaria e tutela.

Artigo 9.2
Divulgacao de Atividades do Agrupamento e Protecdo de Dados Pessoais:

A divulgacao publica de atividades desenvolvidas na Academia de Musica
Fernandes Fao depende de previa avaliacao do risco para a protecao de dados
pessoais e da privacidade dos alunos, encarregados de educacao, familiares e outras
pessoas, pessoal docente e ndo docente e o seu direito ao esquecimento.

Esta avaliacdo aplica-se aos conteudos divulgados no sitio da internet da
Academia de Musica Fernandes Fao, bem como em outras paginas, blogues, grupos
e paginas de redes sociais que estabelecam uma ligacdo direta com o
estabelecimento escolar.

O estabelecimento escolar ndo assume responsabilidade por publicacdes em
paginas, blogues, grupos e paginas de redes sociais criadas por utilizadores do
estabelecimento escolar que estabelecam uma ligacdo direta com o mesmo.
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Qualquer utilizador tem o direito de, em qualquer momento, solicitar remog¢ao ou
retificacdo de contetdos diretamente ligados aos seus dados pessoais, tais como
fotografias ou outros identificadores.

A Academia de Mdusica Fernandes Fao ndo assume responsabilidade por
publica¢des que identifiquem dados pessoais em paginas pessoais, blogues pessoais
ou perfis individuais de rede social dos utilizadores do estabelecimento escolar.

Na publicacdo de informacdes de atividades, deve ser respeitado o principio da
crianga como pessoa especialmente vulneravel, salvaguardando-se a sua

privacidade através da adog¢do das seguintes praticas:

Publicitando apenas os dados e informacdes que sao estritamente
necessarios a finalidades especificas e, preferencialmente, em plataformas
que garantam acesso privado individual;

Publicando elementos identificativos, especificamente nomes, retratos,
fotografias e 1imagens, em publicagdes digitais institucionais do
estabelecimento escolar (pagina eletrénica, paginas de bibliotecas escolares,
blogues ou perfis de redes sociais de projetos desenvolvidos no
estabelecimento escolar ou a estes diretamente ligados), sempre com o
consentimento escrito do Encarregado de Educacao.

O responsavel pelo tratamento (RT) pode aprovar exce¢des, que respeitem ao
direito a informag¢do nos dominios jornalistico, institucional e cientifico:

Apés avaliacao de risco para a protecao de dados pessoais do titular, ouvido
o encarregado de protecao de dados, em articulacdo com proponentes e
6rgdos do agrupamento;

Apés verificagdo e comprovacdo de que os proponentes cumprem os
requisitos legais fixados no RGPD.

Cumprida a obrigacdo dos proponentes de fornecer coépias das declaragdes
de consentimento informado para arquivo no estabelecimento escolar.

Pagina 113 de 132



ACAD’EMIA
MUSICA
/4/4 .
=Nl www.academiafernandesfao.pt

JJ

FERNANDES FAO

(il

Artigo 10.2
Deveres

Constituem deveres do pessoal docente e nao docente:

e Respeitar a confidencialidade dos dados pessoais a que tém acesso no
exercicio das suas funcdes e apds cessacdo das suas fungdes, quando for o
caso;

e Respeitar as politicas de seguranca no uso da rede informatica do
estabelecimento, utilizando palavras-passe seguras e respeitando o nivel de
acesso definido no respetivo, relativo a dados dos alunos e demais elementos
da escola;

e Comunicar ao Responsavel pelo Tratamento e ao encarregado de protecao
de dados quaisquer perdas, ataques, dados transmitidos de forma ilicita ou
irregular, discriminando que dados, quem foi afetado, e em que contexto para
cumprimento das formalidades fixadas no Regulamento Geral de Protecdo de
Dados;

e Utilizar comunicagdes cifradas, utilizando apenas correio eletrénico
institucional para qualquer comunicacdo relativa a assuntos do
estabelecimento escolar;

e Osacessos remotos via VPN e as plataformas NetGIAE e MUSa online tem de
estar devidamente aprovados pelo Responsavel pelo Tratamento;

e Evitar em publico conversas ou discussdes que potencialmente divulguem
informacgdes sobre dados pessoais de alunos ou outros utilizadores;

e Guardar documentacdao em formatos fisicos de forma segura;

e Utilizar exclusivamente o correio eletrdnico institucional para comunicagées
relativas a todos os assuntos respetivos ao trabalho no agrupamento e na
escola, uma vez que este sistema é encriptado e auditavel;

e Validar junto do Responsavel pelo Tratamento as interconexdes de dados.

e Verificar as permissdes e consentimentos para retratos, fotografias e recolha
de imagens dentro dos estabelecimentos de ensino;

e Nadivulgacao de atividades, a coloca¢do de informagdes que identifiquem os
alunos, como nomes, fotos, registos video e dudio, serd sempre efetuada com
o consentimento escrito do Encarregado de Educacao.
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Artigo 11.2
Boas Praticas

Boas Praticas na transmissado de dados entre docentes:

e Usar exclusivamente o endereco de correio eletrénico institucional;

e Evitar pastas partilhadas na rede interna com permissdes publicas para
armazenar informacao relativa a alunos;

e Usar sempre a conta pessoal nos computadores da escola, terminando sessao
apos utilizacdo dos mesmos;

e Usar servicos de armazenamento em Cloud (Dropbox, Google Apps), depois
de verificar se garantem privacidade e encripta¢do de dados;

e Usar pastas partilhadas em servico de armazenamento em Cloud depois de
se certificar que estas sdo acessiveis apenas no perfil individual de utilizador;

e Encriptar grelhas de registo de avaliacdo com palavra-passe conhecida
apenas pelos elementos do conselho de turma.

Artigo 12.2
Boas Praticas na Gestao de Dados

e A palavra-passe pessoal e intransmissivel, deve ser complexa e constituir-se,
por exemplo, por letras maitsculas, mindsculas, numeros e simbolos (como
“I” ou “*”). Nao deve repetir letras ou numeros, nem sequéncias alfabéticas,
numéricas ou de teclado.

e Nunca, sob qualquer pretexto, devem ser fornecidas palavras-passe a
terceiros (quer pessoais de acesso a perfil de utilizador, quer de
administracdo de computador);

e Reforcar cuidados com palavras passe;

e Utilizar autenticacdo de duplo fator no correio eletrénico institucional,
sempre que se justifique ou seja possivel;

O Responsavel pelo Tratamento (RT) da Academia de Musica Fernandes Fao
aprova uma politica de seguranca e de acessos a informacao.
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Artigo 13.2
Violacao de dados pessoais

Sempre que se verifiquem possiveis incidentes de quebra de confidencialidade,
disponibilidade ou integridade, por exemplo, documentos extraviados, acessos
indevidos, publicacdes indevidas, bloqueio de dados por cifragem (ransomware) ou
outros, o Responsavel pelo Tratamento é informado de imediato para proceder a
respetiva analise de risco e consequente tomada das medidas.

Caso o Responsavel pelo Tratamento conclua tratar-se de uma violagdo de dados
pessoais, na qual se verifique existéncia de risco para o respetivo titular, este
informa a Comissdo Nacional de Protecido de Dados, através do formulario
disponibilizado para o efeito, nos termos do RGPD, bem como o encarregado de
protecao de dados.

Artigo 14.2
Alteracoes da politica de privacidade

A Academia de Musica Fernandes Fao reserva-se o direito de, a qualquer momento,
proceder a reajustamentos ou alteragdes a presente Politica de Privacidade.

Estas alteracdes serdao devidamente publicitadas em espago apropriado para o
efeito.
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Anexo XV ao Regulamento Interno da Academia de Musica Fernandes Fao
PLANO DE CONTINGENCIA - COVID-19

versao 1.0de 11-03-2020

Introducao

No seguimento das recomendac¢des da Direcdo-Geral de Sadde, e considerando a
necessidade de proteger toda a comunidade educativa, a direcdo aprovou o presente Plano
de Contingéncia no ambito da infecdo pelo novo Coronavirus SARS-CoV-22, agente causal

da COVID-19.

Este plano contém cinco componentes: (i) coordenacdo do plano e das ac¢des, (ii) prevencio
da infecao, (iii) reacdo em caso de suspeita de infe¢do e isolamento, (iv) acdo em caso de
isolamento preventivo de algum membro da comunidade educativa e (v) acdo em caso de

auséncia de um numero significativo de colaboradores docentes e/ou ndo docentes.

0 plano sera revisto e atualizado sempre que se verificar necessidade, nomeadamente pela

existéncia de novas recomendagdes ou imposicoes por parte das autoridades competentes.

Artigo 1.2
Coordenacao do plano e das a¢des

1. A coordenacdo do plano de contingéncia é responsabilidade do Dr. Fernando
Segaddes Rebelo, Presidente da Direcdo, que podera ser contactado em qualquer
momento para 0 telemovel 963 591 665 e/ou e-mail:
fernando.rebelo@academiafernandesfao.pt. Na auséncia deste, sera substituido
pelo Sr. Anténio Pais Presa, Tesoureiro da Dire¢do para o telemével 961 749 119
e/ou
e-mail: geral@academiafernandesfao.pt.

2. Qualquer acdo no ambito do plano deverda ser prontamente comunicada ao
coordenador que é quem fara a articulagdo que se mostrar necessaria com as
autoridades (servicos de sadde, Direcdo-Geral da Saude, Direcdo-Geral dos

Estabelecimentos Escolares) e com os encarregados de educacao.
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3. Qualquer davida quanto ao plano de contingéncia por parte de qualquer membro
da comunidade educativa devera ser esclarecida junto do coordenador.

4. 0O coordenador é apoiado nas suas funcdes por:

Pdlo de Ponte de Lima
Prof. Gaspar Lima, Presidente da Direcdo Pedagogica, telemdvel 966 551 661 e/ou

e-mail: gaspar.lima@academiafernandesfao.pt.

Seccdo de Caminha
Sr. Antdnio Pais Presa, Tesoureiro da Dire¢do para o telemo6vel 961 749 119 e/ou

e-mail: geral@academiafernandesfao.pt

Agrupamento de Escolas de Vila Nova de Cerveira

Aplicar-se-a o Plano de Contingéncia do Agrupamento

Agrupamento de Escolas Siddnio Pais (Caminha)

Aplicar-se-a o Plano de Contingéncia do Agrupamento

Agrupamento de Escolas Antdnio Feijé (Ponte de Lima)

Aplicar-se-a o Plano de Contingéncia do Agrupamento

Agrupamento de Escolas de Arcozelo

Aplicar-se-a o Plano de Contingéncia do Agrupamento

Agrupamento de Escolas de Freixo

Aplicar-se-a o Plano de Contingéncia do Agrupamento

Agrupamento de Escolas de Ponte de Lima

Aplicar-se-a o Plano de Contingéncia do Agrupamento

Agrupamento de Escolas de Melgaco

Aplicar-se-a o Plano de Contingéncia do Agrupamento
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5. AProf2. Ana Sério, membro da Direcdo Pedagdgica, é a responsavel pelo plano junto
de todo o pessoal docente e alunos, podera ser contactada para o telemével 912 647
710 e/ou para o e-mail: ana.serio@academiafernandesfao.pt. O Prof. Nuno Lima,
membro da Direcdo Pedagogica é o responsavel pelo plano junto de todo o pessoal
ndo docente e podera ser contactado para o telemdvel 965 579 503 e/ou para o e-
mail: nuno.lima@academiafernandesfao.pt.

6. Cada lider intermédio (servigos administrativos, cantina, servicos de limpeza,
outros existentes na escola) é responsavel por garantir que as pessoas da sua equipa

cumprem as medidas de higiene e outras definidas no plano.

Artigo 2.2
Prevencao da infecao

Para melhor compreender as medidas deste plano, reproduzimos a informacdo da DGS

sobre a transmissdo deste virus (orientagdo 006/2020 de 26/02/2020):

Considera-se que a COVID-19 pode transmitir-se:

- Por goticulas respiratérias (particulas superiores a 5 micra);

- Pelo contacto direto com secreg¢des infeciosas;

- Por aerosséis em procedimentos terapéuticos que os produzem (inferiores a

1 micron).

[...] A transmissdo de pessoa para pessoa foi confirmada e julga-se que esta
ocorre durante uma exposi¢cdo proxima a pessoa com COVID-19, através da
disseminacdo de goticulas respiratérias produzidas quando uma pessoa
infetada tosse, espirra ou fala, as quais podem ser inaladas ou pousar na boca,
nariz ou olhos de pessoas que estdo proximas. O contacto das maos com uma
superficie ou objeto com o novo coronavirus e, em seguida, o contacto com as
mucosas oral, nasal ou ocular (boca, nariz ou olhos), pode conduzir a
transmissao da infecao.
Consequentemente, é obrigatério para todos os membros da comunidade educativa e
visitantes da AMFF:

1. Quando espirar ou tossir, tapar a boca e o nariz com o brago;
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Lavar as maos muito bem e frequentemente;
Nao partilhar objetos nem comida;

Nao entrar no espaco escolar se tiver febre, tosse ou dificuldade respiratoria;

SAREE T

Contactar imediatamente o Dr. Fernando Segadaes Rebelo, através do telemovel
963 591 665 se tiver febre, tosse ou dificuldade respiratéria estando dentro do

espaco escolar ou a participar em atividade da AMFF no exterior.

Finalmente, todos devem ter especial cuidado com os agasalhos para o frio, de modo a

prevenir eventos que possam comprometer a saude.

Nao sera autorizado a entrar na AMFF qualquer pessoa (membro da comunidade educativa

ou outro) que manifeste sintomas de febre, tosse ou dificuldade respiratéria.

Caso se trate de aluno menor nio acompanhado (por se deslocar sozinho para a AMFF), sera

dirigido imediatamente para a Sala de Contencdo, iniciando-se o procedimento descrito

infra.

Artigo 3.2
Reacdo em caso de suspeita de infe¢do e isolamento

1. Em caso de suspeita de infecdo do proprio ou de terceiro, todos os membros da
comunidade educativa tém o dever de contactar imediatamente o Dr. Fernando
Segadaes Rebelo, através do telemovel 963 591 665.

2. Verificando o coordenador do plano a relevancia da suspeita, a pessoa sera dirigida

para a Sala de Contencdo que estd devidamente identificada com uma placa.

3. Ao dirigir-se (ser dirigido no caso de aluno) para a Sala de Contencédo, a pessoa nao

pode tocar em quaisquer superficies nem interagir com terceiros.
4. O coordenador do plano comunica imediatamente o caso as autoridades de saide
sendo a partir daf seguidas as instru¢des que forem dadas por estas.

5. Tratando-se de aluno, é imediatamente avisado o encarregado de educacdo.

6. Enquanto em uso, é vedado o acesso a Sala de Contencio a todas as outras pessoas
exceto se a pessoa em isolamento for aluno menor, caso em que estara

acompanhado por um adulto especialmente protegido e formado.
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7. Paragarantir a serenidade da comunidade educativa, caso o mecanismo de suspeita
seja ativado, o coordenador do plano informara se o caso foi confirmado ou
infirmado apés receber essa informacdo das autoridades de satde.

8. Caso seja confirmado, a AMFF desenvolvera as medidas de higienizacao e
desinfe¢do definidas pelas autoridades de satide e procurara definir quais os
circuitos e interacdes da pessoa infetada enquanto a escola e iniciara um
periodo de vigilancia ativa dos contactos préximos. Segundo a DGS
(orientagao 006/2020 de 26/02/2020): O periodo de incubacdo estimado
da COVID-19 é de 2 a 12 dias. Como medida de precaucio, a vigilancia ativa
dos contatos proximos decorre durante 14 dias desde a data da ultima

exposicdo ao caso confirmado.

Artigo 4.2
Acdo em caso de isolamento preventivo de algum membro da comunidade educativa

1. Em caso de isolamento preventivo de um docente, o modo de acompanhamento dos
seus alunos sera determinado pela Direcdo/Direcdo Pedagogica.

2. Em caso de isolamento preventivo de um aluno, compete ao professor titular de
turma / diretor de turma, em articulacdo com a Dire¢do/Dire¢do Pedagdgica e o
Encarregado de Educacdo, definir tarefas a desenvolver pelo aluno de modo a

diminuir o impacto do isolamento no seu percurso escolar.

3. Em caso de isolamento preventivo de um colaborador ndo docente, a reorganizacao
do seu servigo, quando nao puder ser realizado a distancia por meios eletrénicos

sera determinado pelo seu superior hierarquico.

Artigo 5.2
Acdo em caso de auséncia de um niimero significativo de colaboradores docentes e/ou ndo
docentes

1. Em caso de auséncia de um numero elevado de professores ou outros profissionais,
a escola manter-se-a em funcionamento desde que tenha pelo menos 50% dos

professores no ativo.
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2. Caso esteja presente um numero de trabalhadores inferior ao indicado ou assim seja
determinado pelas autoridades de satide, a escola sera encerrada.

3. Nesta eventualidade, a Direcdo enviara a toda a comunidade educativa informacao
regular sobre o periodo de encerramento e as medidas de vigilancia a adotar. Esta
comunicacdo sera efetuada por via eletrénica (e-mail).

4. A Direcdo procurara, com os docentes, definir planos de trabalho para os alunos de

modo a diminuir o impacto do encerramento no seu percurso escolar.

Numero do SNS 24: 808 24 24 24
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Anexo XVI ao Regulamento Interno da Academia de Musica Fernandes Fao
Regime de Avaliacdo e Certificacdo das Aprendizagens

Introducio

Documento orientador do regime de avaliagio e certificacdo das aprendizagens
desenvolvidas pelos alunos do ensino basico, bem como as medidas de promoc¢ao do
sucesso educativo que podem ser adotadas no acompanhamento e desenvolvimento das
aprendizagens no dmbito da Educagao Inclusiva.

(Despacho Normativo n.2 1-F/2016, Diario da Republica n.2 66/2016, 12 Suplemento, Série
II de 2016-04-05; Decreto-Lei n.2 54/2018, Diario da Republica n.2 129/2018, Série I de
2018-07-06)

Artigo 1.2

As medidas de promocdo do sucesso educativo adotadas no acompanhamento e
desenvolvimento das aprendizagens dos alunos do ensino basico sdo definidas no

ambito da autonomia da escola, em conformidade com a legislacdo vigente;

Artigo 2.2

0 conselho pedagogico da escola, enquanto d6rgdo de coordenagdo e supervisido
pedagogica e orientacdo educativa, define critérios e procedimentos a implementar
tendo em conta as finalidades previstas nos diplomas que estabelecem os principios

orientadores da avaliacao, do ensino e das aprendizagens;

Artigo 3.2

Até ao inicio do ano letivo, o conselho pedagégico da escola, enquanto 6rgio regulador
do processo de avaliacdo das aprendizagens, define, sob proposta dos departamentos
curriculares, os critérios de avaliacdo, de acordo com as orientagdes constantes dos

documentos curriculares e outras orientagoes gerais do Ministério da Educacio;
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Artigo 4.2

Compete aos professores e outros profissionais intervenientes no processo de avaliagdo
implementar modalidades de avaliacao diagnoéstica, formativa e sumativa, em harmonia
com as orientacdes definidas pelos 6rgaos com competéncias nos dominios pedagogico-

didatico, nomeadamente o Conselho Pedagoégico:

a) adotando medidas que visam contribuir para as aprendizagens de todos os
alunos;

b) fornecendo informacdo aos alunos e encarregados de educacdo sobre o
desenvolvimento das aprendizagens. O contacto do professor com o diretor de
turma reveste-se de particular cuidado tendo por objetivo garantir a
transmissdo em tempo util de informacdo aos encarregados de educacio, para
que estes possam contribuir para a melhoria do processo de ensino e de
aprendizagem;

c) reajustando as praticas educativas orientando-as para a promocdo do sucesso

educativo.

Artigo 5.2

Nas reunides de departamento, o professor deve facultar informagdo que ilustre o
desempenho do aluno nas diferentes modalidades de avaliacio do ensino e das
aprendizagens implementadas ao longo do periodo para que esta seja objeto de

andlise e reflexdo. Esta informacdo deve constar na ata, podendo os restantes

documentos serem anexados a esta:

a) Caracterizacdo da prestacdo do aluno em aulas, audi¢des, concertos, masterclasses
e outras atividades;

b) Medidas implementadas potenciadoras de sucesso na sala de aula - consolidagdo ou
reajustamento de estratégias que conduzam a melhoria das aprendizagens (entre
estas deve constar as atividades/aulas com recurso a meios digitais sincrono ou
assincrono);

c) Relatdrio de acompanhamento suplementar no qual deve constar o nimero de aulas
e a descricdo de medidas e estratégias pedagogicas adotadas;

d) O repertério e os conteidos em estudo, considerando adaptagdes curriculares,

nomeadamente ao programa do ano (ou grau) em que o aluno de encontra;
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e) Compete ao coordenador de departamento informar em tempo util a diregido

pedagdgica.

Artigo 6.2

A classificacdo do terceiro periodo deve refletir o trabalho desenvolvido pelo aluno ao longo
do ano. A avaliagdo continua das aprendizagens deve orientar-se pelo incremento das
qualidades das aprendizagens, consisténcia, transparéncia, continuidade, diversidade de

intervenientes e diversidade de instrumentos.

O curriculo do ensino artistico especializado e a especificidade das suas aulas,
particularmente a de instrumento, em regime tutorial, poderdo contribuir para um maior
envolvimento professor-aluno. Pretende-se que o didlogo continuo e proficuo, e uma
participacdo ativa e responsavel entre os demais intervenientes, contribuam para o

desenvolvimento de um percurso educativo de qualidade dos alunos.
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Anexo XVII ao Regulamento Interno da Academia de Musica Fernandes Fao
PLANO DE CONTINGENCIA - COVID-19

versao 2.0 de 14 - 09 - 2020

Introducao

No seguimento das recomendacdes da Direcdo-Geral de Sadde, e considerando a
necessidade de proteger toda a comunidade educativa, a Dire¢do aprovou o presente Plano
de Contingéncia no ambito da infecdo pelo novo Coronavirus SARS-CoV-22, agente causal
da COVID-19.

A. Principios gerais a implementar para prevenir a transmissao do virus:

Artigo 1.2
Medidas de ambito geral

1. O acesso a Academia encontra-se limitado a alunos, professores e funcionarios. O
acesso a encarregados de educacdo e fornecedores s6 deve ocorrer em situacdes
excecionais devendo ser previamente aprovado pela Direcdo/Direcdo Pedagogica;

2. Autilizacao de mascaras é obrigatdria em todos os edificios da Academia em adultos
e alunos a partir dos 10 anos de idade; contudo, por indicacdo expressa do
encarregado de educacdo é admitido o uso de mascaras ou outros equipamentos de
protecao individual como viseiras nos alunos a partir de 6 anos de idade;

3. Odistanciamento entre pessoas nas salas de aula, auditérios e espagos comuns deve
ser continuamente observada;

4. Nos espacgos comuns de circulagdo deve-se circular pela direita;

5. A higiene pessoal, nomeadamente a lavagem das maos e etiqueta respiratoria deve
ser continuamente observada;

6. As casas de banho estdo limitadas a 2 alunos por momento em PTL e 1 aluno em
CMN e VPA devendo ser observadas todas as regras de higiene, distanciamento
fisico e uso de mascara.

7. A higiene ambiental, como limpeza, desinfecdo e ventilacdo adequada dos espagos
deve ser continuamente observada;

8. A automonitorizacdo de sintomas deve ser continuamente observada, nao se
deslocando para a escola pessoas com sintomas sugestivos de COVID-19;
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<)
d)

e)

Atendendo a especificidade do ensino artistico especializado, os professores devem
ser meticulosos no cumprimento de medidas objetivas para as diferentes aulas;

O estabelecimento de canais de comunicacdo entre os diferentes agentes da
comunidade educativa é primordial; nos pontos B, C e D do documento estdo
descritos os protocolos a observar no caso de dete¢do ou confirmacgdo de um caso
CPVID-109.

Artigo 2.2
Medidas de ambito especifico

Em todas as aulas: Instrumento, Formacao Musical e Classe de Conjunto

A entrada e saida da sala de aula é feita sempre com a mascara colocada - s6 quando
o professor autorizar esta pode ser retirada;

E obrigatéria a higienizacdo das mados com a solugio disponibilizada na entrada de
cada sala de aula, auditdrio ou pelo professor no inicio e final de aula, ou em
qualquer momento que se justifique;

Ndo é permitida a troca de materiais entre alunos;

E obrigatdria a higienizacio do espaco, incluindo carteiras, cadeiras, estantes, com
uma solugdo disponibilizada para o efeito sendo esta da responsabilidade do
professor no inicio da aula;

Sempre que possivel, as aulas devem ser lecionadas de janela e porta aberta para
melhor ventilacdo do local;

Devem ser observadas regras de distanciamento, no minimo de 1,5 metros.

Uso de mascara nas aulas

E obrigatério nas aulas de Classe de Conjunto: Coro, Orquestra de Cordas, Orquestra
Sinfénica - naipe de cordas e percussdo -, Ensemble de Guitarras, Ensemble de
Piano e Ensemble de Acordedo;

E obrigatério na entrada e saida nas aulas de Classe de Conjunto: Orquestra de
Sopros, Orquestra Sinfonica - sopros -; compete ao professor a gestdo equilibrada
do seu uso;

E obrigatdrio nas aulas de Formagio Musical;

E obrigatério nas aulas de instrumento de cordas, tecla e percussio;

E obrigatério na entrada e saida nas aulas de sopros e canto - compete ao professor
a gestdo do seu uso;

B. O que fazer perante um caso suspeito nas instalagdes da Academia de Musica
Fernandes Fao na sede em Vila Praia de Ancora, e nos polos Ponte de Lima e Caminha

Artigo 3.2

Em caso de suspeita de infecdo do proéprio ou de terceiros, todos os membros da
comunidade educativa tém o dever de contactar imediatamente o Dr. Fernando
Segadiaes Rebelo, Presidente da Direcdo e Coordenador do Plano de Contingéncia,
através do telemdvel 963 591 665.
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Artigo 4.2

Tratando-se de um aluno menor, este devera ser acompanhado por um adulto através
dos circuitos proprios, definidos previamente no Plano de Contingéncia para a area de
isolamento - Sala de Contencdo - devidamente identificada com uma placa, camprindo
as normas da DGS - ndo interacao com terceiros, nao tocar em quaisquer superficies
e nao usar o ascensor (PTL):

Sede VPA e polo CMN

Aula de instrumento - professor de instrumento

Aula de Formacdao Musical / Classe de conjunto - funcionario ou membro da
Dire¢do/Direcao Pedagogica

Polo PTL

Aula de instrumento - professor de instrumento

Aula de Formacdo Musical / Classe de conjunto - funcionario ou membro da
Direcao/Direcdo Pedagogica

Artigo 5.2

Os professores de Formac¢ao Musical e Classe de Conjunto nunca poderao abandonar
a sala de aula, devendo contactar por telefone o Ponto Focal que ficara responsavel por
assegurar o cumprimento dos procedimentos estabelecidos no Plano de Contingéncia. No
caso do Presidente da Dire¢do e Coordenador do Plano de Contingéncia, Dr. Fernando
Segadies Rebelo, nio estar presente, competira a um dos restantes responsaveis
designados e que se encontra no momento na Academia assegurar os canais de
comunicagao:

PTL Gaspar Lima 966 551 661
CMN Antoénio Presa 961 749 119
Outros contactos:

Membros da Direcdo/Direcdo Pedagogica

Nuno Lima 965 579 503
Analisa Correia 924 416 324
Ana Sério 962 647 710
Odete Neiva 966 451 616

Funcionarias administrativas

VPA  Paula Rigor 967 415729
CMN Helena Pereira 961 850 136
PTL  Adélia Cunha 919 250 274
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Artigo 6.2
Sempre que se trate de um adulto dirige-se sozinho para a Sala de Contencao.
Artigo 7.2

Caso de trate de um aluno, o membro da Direcdo/Direcio Pedagdgica ou outro por
estes destacado - contacta de imediato o encarregado de educacdo, a informa-lo sobre
o estado de saude. O encarregado de educacdo deve dirigir-se a Academia,
preferencialmente em veiculo proéprio.

Artigo 8.2

Na Sala de Contencao, o encarregado de educacdo, ou o préprio se for um adulto, contacta
0 SNS 24 - 808 24 24 24 - ou outras linhas criadas para o efeito - e segue as indicacdes
que lhe forem dadas. No caso de um aluno, o responsavel da Academia so6 pode realizar
o contacto telefonico se tiver autorizacao prévia do encarregado de educacio.

Artigo 9.2

Se o encarregado de educacdo nio contactar o SNS 24 ou outras linhas de triagem
telefénica, a Autoridade de Satide Local deve ser informada da situacdo pelo diretor
ou outro elemento destacado pela Academia.

Artigo 10.2

Caso exista um caso suspeito de COVID-19 triado pela SNS 24 ou outras linhas de
triagem telefonica, é contactada de imediato a Autoridade de Satide Local/Unidade de
Saude Publica Local, através dos contactos telefonicos afixados na area de
isolamento.

Artigo 11.2
Compete a Autoridade de Satide Local informar dois procedimentos a implementar:

a) Prescricdo para o teste para SARS-CoV-2, encaminhando para a sua realizagdo e
encaminha para a sua realizagdo;

b) Esclarece o caso suspeito dos cuidados a adotar enquanto aguarda confirmagao
laboratorial e procedimentos seguintes.

Artigo 12.2

A deslocagdo para casa, para os servicos de saide ou para o local de realizacao do teste
deve ser feita em viatura prépria dos encarregados de educac¢do (aluno) ou em viatura
préopria sempre com mascara. Se tal ndo for possivel deve ser utilizada uma viatura de
transporte individual - o recurso a transporte publico deve ser excluido.
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Artigo 13.2

A Autoridade de Satide Local, no primeiro contacto com a Academia procede a uma rapida
avaliacao da situacao/risco para decidir a celeridade e amplitude das medidas a adotar.
Caso considere, enquanto aguarda confirmacao laboratorial pode implementar medidas de
protecdo nomeadamente o isolamento dos contactos que estiveram em proximidade
em qualquer espaco (sala de aula, bar...).

Artigo 14.2

Apébs conformacao laboratorial do caso, a Autoridade de Satide Local informara a
Academia sobre as medidas individuas e coletivas a implementar, de acordo com a
avaliacao da situacio/risco efetuada.

Artigo 15.2

A Direcao/Direcao Pedagdgica informara prontamente a natureza das medidas a
implementar - a Autoridade de Satide Local podera mobilizar e liderar uma Equipa de
Saude Publica para implementagdo de medidas e gestdo de casos.

C. Reacao em caso de suspeita de infecao e isolamento em escolas do Agrupamento
de Escolas de Vila Nova de Cerveira, do Agrupamento de Escolas Sidonio Pais, do
Agrupamento de Escolas de Arcozelo, do Agrupamento de Escolas de Freixo, e do
Agrupamento de Escolas de Ponte de Lima

Artigo 16.2
Aplicar-se & o plano de contingéncia do agrupamento, devendo ser contactado prontamente
o diretor/diretora do agrupamento ou coordenador de escola.
D. Atuacao da Academia perante um caso(s) confirmado de COVID-19 fora do
estabelecimento

Artigo 17.2
Devem ser imediatamente ativados todos os procedimentos constantes no Plano de
Contingéncia - o Dr. Fernando Segadaes Rebelo deve ser contactado imediatamente
através do telemdvel 963 591 665.

Artigo 18.2

A Diregao da Academia contacta de imediato a Autoridade de Satde Local/Unidade de Saude
Publica Local, a informar a situacdo que irdo assegurar a investigacdo epidemioldgica;

* Inquérito epidemiolodgico
« Rastreio de contactos
 Avaliacdo ambiental
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Artigo 19.2

A Direcao da Academia prontamente informara a comunidade educativa dos contactos de
alto e baixo risco e medidas individuais e coletivas a implementar, entre as quais:

a)

b)

Isolamento de contactos, encerramento da turma, de areas ou, no limite, de todo o
estabelecimento de educacdo ou ensino - o encerramento da Academia ou do
estabelecimento de ensino s6 deve ser ponderado em situacdes de elevado risco no
estabelecimento ou na comunidade. Esta medida apenas pode ser determinada
pela Autoridade de Saiude Local, envolvendo na tomada de decisio as
Autoridades de Satide Regional e Nacional;

Limpeza e desinfecdo das superficies e ventilagdo dos espacos utilizados pelo caso
suspeito, bem como da area de isolamento (Orientacao n.o 014/2020 da DGS).

Artigo 20.2

No caso dos contactos classificados como tendo exposicio de alto risco ficam sujeitos
aos procedimentos de:

a)

b)
c)

Isolamento profilatico no domicilio ou noutro local definido pela Autoridade de
Saude, até ao final do periodo de vigilancia ativa (Despachos n.o 2836-A/2020 e/ou
n.o 3103-A/2020);

Teste laboratorial para detecao de SARS-CoV-2;

Vigilancia ativa durante 14 dias, desde a data da ultima exposicao.

Artigo 21.2

No caso dos contactos classificados como tendo exposi¢cao de baixo risco ficam sujeitos
aos procedimentos de vigilancia passiva como monitorizacdo de sintomatologia pelos
encarregados de educacio, se menores, ou pelo préprio, durante 10 ou 14 dias desde a data
da altima exposicao.

Numero do SNS 24: 808 24 24 24
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Aprovado na 12 AG de Fundadores, em 1989-05-25

Alterado na AG Extraordinaria, em 1989-11-25

Alterado na AG Ordinaria, em 1991-09-12

Alterado na AG Ordinaria, em 1995-04-21

Alterado na AG Ordinaria, em 1995-11-25

Alterado na AG Ordinaria, em 1996-07-26

Alterado na AG Ordinaria, em 1997-07-30

Alterado na AG Ordinaria, em 2007-07-30

Alterado na AG Ordinaria, em 2012-07-14

Alterado na AG Ordinaria, em 2013-05-30

Alterado na AG Ordinaria, em 2015-11-25

Alterado na AG Ordinaria, em 2016-03-30

Alterado na AG Ordinaria, em 2016-11-04

Alterado na AG Ordinaria, em 2017-04-03

Alterado na AG Ordinaria, em 2017-11-28

Alterado na AG Ordinaria, em 2018-04-09

Alterado na AG Ordinaria, em 2018-11-30

Alterado na AG Ordinaria, em 2019-11-30

Alterado na AG Ordinaria, em 2020-03-20
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